
แก้ไข ปี 2568 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

การขออนญุาตเป็นตวัแทนออกของปฏบิตัพิธิกีารศลุกากรทางอเิล็กทรอนกิส ์ (N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมศลุกากร กระทรวงการคลงั  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำรข ัน้ตอนกำรขอรบับรกิำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ ์วธีิการขัน้ตอนการขอรับบรกิาร และเง่ือนไขการขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของปฏบัิตพิิธีการศุลกากรทางอเิล็กทรอนิกส ์ 
เป็นไปตามประกาศกรมศลุกากรที ่96/2565 ลงวนัที ่30 มถินุายน พ.ศ. 2565 เรือ่ง ระเบยีบปฏบิตัเิกีย่วกบัตัวแทนออกของ 

และผูป้ฏบิัตงิานเกีย่วกบัการออกของ  
 

วธิกีำรข ัน้ตอนกำรขอรบับรกิำร 

1.)  ตวัแทนออกของบคุคลธรรมดาตอ้งมคีณุสมบตั ิดังตอ่ไปนี้ 

 (1) เป็นบคุคลสญัชาตไิทย 

 (2) ไมเ่คยมปีระวตักิารกระท าความผดิตามกฎหมายศลุกากรอยา่งรา้ยแรง หรอืถูกเพกิถอนการอนุญาตใหเ้ป็น 

               ตวัแทนออกของ เวน้แตไ่ดถ้กูเพกิถอนการอนุญาตเกนิกวา่ 3 ปี กอ่นวนัยืน่ค าขอ 

(3) ไมเ่คยมปีระวตักิารกระท าความผดิ หรอืถกูเพกิถอนการอนุญาตใหเ้ป็นตัวแทนออกของ อันเนือ่งมาจากการกระท า 

      ความผดิเกีย่วกบัความมั่นคง ยาเสพตดิ หรอืความผดิทีม่ผีลกระทบตอ่ประโยชน์สาธารณะอย่างรา้ยแรง                                        

 (4) ผา่นการอบรมหลักสตูรตวัแทนออกของจากกรมศลุกากร หรอืสถาบนัอืน่ทีย่ืน่ขอใชห้ลักสตูรตวัแทนออกของตอ่ 

   กรมศลุกากร และผ่านการทดสอบวัดความรูเ้พือ่ขอปฏบิตังิานเกีย่วกับการออกของตามทีก่รมศลุกากรก าหนด หรอื  

   ผา่นการอบรมหลักสตูรผูช้ านาญการศลุกากรของกรมศลุกากร                        

2.)  ตวัแทนออกของนติบิคุคลตอ้งมคีณุสมบัต ิดงัตอ่ไปนี้ 

 (1) เป็นนติบิคุคลทีจ่ดทะเบยีนในประเทศไทย 

 (2) ตอ้งมพีนักงานหรอืลกูจา้งซึง่ลงทะเบยีนเป็นผูป้ฏบิตังิานเกีย่วกบัการออกของกับกรมศลุกากร 

 (3) ไมเ่คยมปีระวตักิารกระท าความผดิตามกฎหมายศลุกากรอยา่งรา้ยแรง หรอืถูกเพกิถอนการอนุญาตใหเ้ป็น 

               ตวัแทนออกของ เวน้แตไ่ดถ้กูเพกิถอนการอนุญาตเกนิกวา่ 3 ปี กอ่นวนัยืน่ค าขอ 

 (4) ไมเ่คยมปีระวตักิารกระท าความผดิ หรอืถกูเพกิถอนการอนุญาตใหเ้ป็นตัวแทนออกของ อันเนือ่งมาจากการกระท า  

              ความผดิเกีย่วกับความมั่นคง ยาเสพตดิ หรอืความผดิทีม่ผีลกระทบตอ่ประโยชน์สาธารณะอยา่งรา้ยแรง 

3.)  ตวัแทนออกของนติบิคุคลและตัวแทนออกของบคุคลธรรมดา อาจเป็นหรอืไมเ่ป็นสมาชกิของสมาคมตวัแทนออกของ 

ทีก่รมศลุกากรรับรองก็ได ้ 

 กรณีไมเ่ป็นสมาชกิของสมาคมตวัแทนออกของทีก่รมศลุกากรรับรอง ใหป้ฏบิตัพิธิกีารศลุกากรไดโ้ดยมรีาคาศลุกากร 

ในใบขนสนิคา้ไมเ่กนิ 1 ลา้นบาท ตอ่ฉบับ 

4.)  ตัวแทนออกของและผูป้ฏบิตังิานเกีย่วกบัการออกของสามารถตรวจสอบรายชือ่ทีไ่ดรั้บการอนุญาตใหเ้ป็นตัวแทนออกของ

และผูป้ฏบิัตงิานเกีย่วกบัการออกของไดท้างเว็บไซตข์องกรมศลุกากร ทาง www.customs.go.th ในหัวขอ้ ผูป้ระกอบการ > 

การขออนุญาตเป็นตวัแทนออกของหรอืผูป้ฏบิัตงิานเกีย่วกบัการออกของ > รายชือ่ตวัแทนออกของและผูป้ฏบิัตงิานเกีย่วกับ 

การออกของทีไ่ดรั้บการอนุญาต 

5.)  ผูข้ออนุญาตเป็นตัวแทนออกของบคุคลธรรมดาและผูป้ฏบิตังิานเกีย่วกบัการออกของ ซึง่ผา่นการอบรมหลกัสตูร 

ตวัแทนออกของจากกรมศลุกากร หรอืสถาบนัอืน่ทีย่ืน่ขอใชห้ลกัสตูรตวัแทนออกของตอ่กรมศลุกากร และผา่นการทดสอบ 

วัดความรูเ้พื่อขอปฏบิัตงิานเกีย่วกับการออกของตามทีก่รมศุลกากรก าหนด ใหส้ามารถใชผ้ลการทดสอบวัดความรูด้ังกล่าวได ้

ภายในก าหนดระยะเวลาไมเ่กนิ 3 ปี นับถงึวนัลงทะเบยีนขออนุญาต 

6.)  การอนุญาตใหเ้ป็นตัวแทนออกของมกี าหนดอาย ุ3 ปี นับแตว่นัทีไ่ดรั้บอนุญาต 

7.)  ผูป้ระสงคจ์ะเป็นตวัแทนออกของและผูป้ฏบิัตงิานเกีย่วกับการออกของตอ้งลงทะเบยีนขออนุญาตตอ่กรมศลุกากร  

โดยสามารถด าเนนิการได ้3 ชอ่งทาง ดงันี้ 

 (1) ลงทะเบยีนผา่นระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์ทางเว็บไซตก์รมศลุกากร 

 (2) ลงทะเบยีนผา่นระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์ทาง Customs Trader Portal 

 (3) ลงทะเบยีน ณ หน่วยบรกิารรับลงทะเบยีนของกรมศลุกากร 

กรณีระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลนท์างเว็บไซตก์รมศลุกากร หรอืระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์ทาง Customs 

Trader Portal ไม่สามารถใชง้านหรอืใหบ้รกิารไดใ้หล้งทะเบยีน ณ หน่วยบรกิารรับลงทะเบยีนของกรมศลุกากร 



8 .)  การลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู ม้าติดต่อออนไลน์ทางเ ว็บไซต์กรมศุลกากร ใหป้ฏิบัติตามขั ้นตอน  

ในคูม่อืการลงทะเบยีนทีป่รากฏบนเว็บไซต ์https://www.customs.go.th ในหัวขอ้ระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน ์> คูม่อื 

หรอื http://registeronline.customs.go.th ในหัวขอ้ คูม่อื 

9 .)  การลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู ม้าติดต่อออนไลน์ทาง Customs Trader Portal ใหป้ฏิบัติตามขั ้นตอน 

ในคูม่อืการใชง้านระบบลงทะเบยีนทีป่รากฏบนเว็บไซต ์https://www.customstraderportal.com ในหัวขอ้ คูม่อืการใชง้าน  

10.) การลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียนของกรมศุลกากร ใหย้ื่นแบบค าขอ และหลักฐานประกอบแบบค าขอ 

ตามแบบแนบทา้ยประกาศกรมศลุกากรที ่96/2565 ลงวนัที ่30 มถินุายน 2565 เรือ่ง ระเบยีบปฏบิตัเิกีย่วกับตัวแทนออกของและ

ผู ป้ฏิบัติเ กี่ย วกับการออกของ  โดยให เ้ ป็นไปตามขอ้ปฏิบัติในการยื่นแบบค าขอและวิธีการกรอกแบบค าขอ  

ผูล้งทะเบยีนสามารถยืน่แบบค าขอได ้ณ สถานที ่ดงัตอ่ไปนี ้ 

(1) ฝ่ายทะเบยีนตวัแทนออกของ สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ กองมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร หรอื 

(2) ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีนของส านักงานศลุกากรหรอืดา่นศลุกากร  

 

 

หมายเหต ุ
 

** กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ 
ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกนั พรอ้มก าหนดระยะเวลา 

ใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนด ผูรั้บค าขอ 
จะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 
** พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอื 

ยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 
** ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

เรยีบรอ้ยแลว้  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

(หมายเหต ุ:เฉพาะชอ่งทางตดิตอ่) 

ชอ่งทางหลัก กองมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร 
 : 81000000@customs.go.th 

ส านักงานศลุกากรภาคที ่1 72000000@customs.go.th 
ส านักงานศลุกากรภาคที ่2 73000000@customs.go.th 

ส านักงานศลุกากรภาคที ่3 74000000@customs.go.th 

ส านักงานศลุกากรภาคที ่4 75000000@customs.go.th 
ส านักงานศลุกากรภาคที ่5 75160000@customs.go.th 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 ชัว่โมง  

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ-)  
ระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์ทาง Customs Trader Portal 
: https://www.customstraderportal.com 
/เว็บไซตแ์ละชอ่งทางออนไลน ์

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 ชัว่โมง 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  
กองมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร กรมศลุกากร  
เลขที ่1 ถนนสนุทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ  
วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  
ส านักงานศลุกากร/ดา่นศลุกากรทีใ่หบ้รกิาร 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ  
วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

https://www.customstraderportal.com/


ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลำทีใ่ชใ้นกำรขอรบับรกิำรรวม : ดงันี ้  

(1) ลงทะเบยีนผา่นระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์ทาง Customs Trader Portal  

0 นาท ี

(2) ลงทะเบยีน ณ หน่วยบรกิารรับลงทะเบยีนของกรมศลุกากร  

30 นาท ี

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบความครบถว้น/ ถกูตอ้งของหลกัฐานประกอบแบบค าขอ 

1.1 กรณีลงทะเบยีน ณ หน่วยบรกิารรับลงทะเบยีนของกรมศลุกากร 

             
 

1.2 กรณีลงทะเบยีนผ่านระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิต่อออนไลน์ทาง 
Customs Trader Portal ระบบจะเชือ่มโยงขอ้มูลกบัหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้งโดย

อตัโนมัต ิโดยไมม่เีจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

 
 

8 นาท ี

 
 

0 นาท ี

 
หน่วยบรกิาร 

รับลงทะเบยีน 

ของกรมศลุกากร 
 

ระบบลงทะเบยีน 
ผูม้าตดิตอ่

ออนไลน์ทาง 
Customs Trader 

Portal 

2) กำรพจิำรณำ 
การอนุญาตใหล้งทะเบยีน/ เจา้หนา้ทีอ่อกใบตอบรับการลงทะเบยีน 

              2.1 กรณีลงทะเบยีน ณ หน่วยบรกิารรับลงทะเบยีนของกรมศลุกากร 

               
 

             2.2 กรณีลงทะเบยีนผ่านระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิต่อออนไลน์ทาง 
Customs Trader Portal ระบบจะด าเนินการอนุญาตใหล้งทะเบียนโดย

อตัโนมัต ิโดยไมม่เีจา้หนา้ทีพ่จิารณา 

 
 

7 นาท ี

 
 

0 นาท ี

 
หน่วยบรกิาร 

รับลงทะเบยีน 

ของกรมศลุกากร 
 

ระบบลงทะเบยีน 
ผูม้าตดิตอ่

ออนไลน์ทาง 

Customs Trader 
Portal 

3) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลูประวตัเิขา้สูร่ะบบทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ 

              3.1 กรณีลงทะเบยีน ณ หน่วยบรกิารรับลงทะเบยีนของกรมศลุกากร 

               
 

              3.2 กรณีลงทะเบยีนผ่านระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิต่อออนไลน์ทาง 
Customs Trader Portal ระบบจะบนัทกึขอ้มลูการลงทะเบยีนโดยอตัโนมัต ิ 

 
 

15 นาท ี

 
 

0 นาท ี

 
หน่วยบรกิาร 

รับลงทะเบยีน 

ของกรมศลุกากร 
 

ระบบลงทะเบยีน 
ผูม้าตดิตอ่

ออนไลน์ทาง 

Customs Trader 
Portal 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจำตวัประชำชน (ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล/

ตวัแทนออกของบุคคลธรรมด ำ)  
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ  

ส ำเน ำ 0 ฉบับ  

หมำยเหต ุ(บตัรประจาตัวประชาชนของผูม้อีานาจลงนามในแบบคาขอฯ 
ใชก้รณีคนไทย)  

กรมการปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืเดนิทาง (ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(หนังสอืเดนิทางของผูม้อี านาจลงนามในแบบค าขอฯ 
ใชก้รณีบคุคลตา่งดา้ว 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1. ยืน่พรอ้มส าเนาหนังสอืเดนิทาง และรับรองส าเนาถกูตอ้ง 
2. หากไม่สามารถน าหนังสอืเดนิทางมาแสดงได ้

ใหใ้ชห้นังสอืรับรองหนังสอืเดนิทางซึง่ม ีNotary Public ทีเ่ชือ่ถอืได ้
หรอืสถานทตูตามสญัชาตขิองบคุคลนัน้เป็นผูรั้บรองและออกใหไ้มเ่กนิ 6 

เดอืน (เลอืกแสดงหลักฐานยนืยันตวัตนในล าดับที ่2-3 
อยา่งใดอย่างหนึง่)) 

3) 

 

ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้ว  

(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. กรณีบคุคลตา่งดา้วทีข่ออนุญาตเพือ่มถีิน่ทีอ่ยู่ในราช 
อาณาจักร ตอ้งแสดงใบส าคัญถิน่ทีอ่ยู่ทีไ่ดรั้บอนุญาตใหอ้ยู่ในประเทศไทย 

2. ยืน่พรอ้มรายการตอ่อายทุีอ่นุญาตใหอ้ยูใ่นประเทศไทย 
(เลอืกแสดงหลกัฐานยนืยันตวัตนในล าดับที ่2-3 อย่างใดอย่างหนึง่)) 

ส านักงานต ารวจแหง่ชาต ิ

4) 

 

แบบค าขออนุญาตเป็นตวัแทนออกของปฏบิตัพิธิกีารศุลกากร 

ทางอเิล็กทรอนกิส ์แนบทา้ยประกาศกรมศุลกากรที ่96/2565  
(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล/ตวัแทนออกของบุคคล

ธรรมดำ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีมคีวามประสงคข์ออนุญาตเป็นตวัแทนออกของ 
ปฏบิตัพิธิกีารศลุกากรฯ 

2.กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น พรอ้มลงลายมอืชือ่และประทับตรานติบิคุคล 
(ถา้ม)ี) 

กรมศลุกากร 

5) 

 

แบบบญัชรีายชือ่ผูป้ฏบิตังิานเกีย่วกบัการออกของ  

(แบบแนบ ต.1) แบบแนบตามประกาศกรมศุลกากรที ่96/2565 
(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. ใชส้ าหรับยืน่แจง้รายชือ่ผูป้ฏบิตังิานเกีย่วกับการออกของ 

2. กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น พรอ้มลงลายมอืชือ่และประทับตรา
นติบิคุคล (ถา้ม)ี 

3.แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูป้ฏบัิตงิานเกีย่วกับการออกของ 
พรอ้มลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมศลุกากร 

6) 

 

แบบบญัชรีายชือ่ผูน้ าของเขา้-ผูส้ง่ของออก 

ผูม้อบอ านาจในการปฏบิตัพิธิกีารศลุกากรและการด าเนนิ 
กระบวนการในทางศลุกากร (แบบแนบ ต.3) 

แบบแนบตามประกาศกรมศุลกากรที ่96/2565 
(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล/ตวัแทนออกของบุคคล

ธรรมดำ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีประสงคจ์ะแจง้รายชือ่ผูน้ าของเขา้-
ผูส้ง่ของออก ผูม้อบอ านาจ ทีใ่ชบ้รกิารในการปฏบิตัพิธิกีารศลุกากร 

2. กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น พรอ้มผูม้อี านาจลงนามลงลายมอืชือ่ 

และประทับตรานติบิคุคล (ถา้ม)ี) 

กรมศลุกากร 

7) 

 

ค ารอ้งมอบอ านาจใหผู้ร้บัมอบอ านาจกระท าการแทน  

(แบบแนบ ต.5) แบบแนบตามประกาศกรมศุลกากรที ่96/2565 
(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล/ตวัแทนออกของบุคคล

ธรรมดำ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

 

กรมศลุกากร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีประสงคจ์ะก าหนดใหบ้คุคลอืน่ด าเนนิการ 
ในกระบวนการทางศลุกากร 

2. กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น และลงลายมอืชือ่ผูม้อบอ านาจ 
และผูรั้บมอบอ านาจพรอ้มประทบัตรานติบิคุคล (ถา้ม)ี 

3. แนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน (บคุคลไทย) หรอืส าเนาหนังสอื 
เดนิทาง (บคุคลตา่งดา้ว) ของผูม้อบอ านาจ พรอ้มลงนามรับรองส าเนา 

ถกูตอ้งโดยเจา้ของบัตรประจ าตวัประชาชนหรอืเจา้ของหนังสอืเดนิทาง 

4. แนบเอกสารในล าดับที ่1-3 อยา่งใดอย่างหนึง่ของผูรั้บมอบอ านาจ 
5. ใชค้ ารอ้งมอบอ านาจฯ กระท าการแทน 1 ฉบับต่อผูรั้บมอบอ านาจ 1 ราย 

พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) 

8) 
 

แบบธนาคารเพือ่การขอช าระภาษอีากร และ/หรอื ขอคนืเงนิอากร 
(แบบแนบ ต.6) แบบแนบตามประกาศกรมศุลกากรที ่96/2565 

(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล/ตวัแทนออกของบุคคล
ธรรมดำ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีมคีวามประสงคจ์ะใชบ้รกิาร e-Payment 

เพือ่ขอช าระภาษีอากร/ขอคนืเงนิอากร โดยใหย้ืน่พรอ้มเอกสารอืน่ ๆ 
เพิม่เตมิในล าดบัที ่15 

2. กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น พรอ้มลงลายมอืชือ่ 
และประทับตรานติบิคุคล (ถา้ม)ี) 

 

กรมศลุกากร 

9) 
 

บญัชรีายชือ่ผูร้บัจา้งชว่งของตวัแทนออกของ (แบบแนบ ต.7) 
แบบแนบตามประกาศกรมศุลกากรที ่96/2565 

(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล/ตวัแทนออกของบุคคล
ธรรมดำ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีประสงคจ์ะแจง้รายชือ่ผูรั้บจา้งชว่งของ 

ตวัแทนออกของ ในการปฏบิตัพิธิกีารศลุกากร 
2. กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น พรอ้มผูม้อี านาจลงนามลงลายมอืชือ่ 

และประทับตรานติบิคุคล (ถา้ม)ี 

3. ยืน่พรอ้มส าเนาใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.20) 
(กรณีตวัแทนออกของ นติบิคุคล) หรอืบตัรประจ าตวัประชาชน 

(กรณีตวัแทนออกของ บคุคลธรรมดา) ของตวัแทนออกของ 
ผูรั้บมอบอ านาจ พรอ้มผูม้อี านาจลงนามลงลายมอืชือ่ 

และประทับตรานติบิคุคล (ถา้ม)ี) 

 

กรมศลุกากร 

10) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล)  

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ  
ส ำเน ำ 0 ชดุ  

หมำยเหต ุ(ออกใหไ้มเ่กนิ 3 เดอืน)  

 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

11) 

 

ส าเนาหนงัสอืรบัรองการเป็นสมาชกิจากสมาคมตวัแทนออกของ 

ทีก่รมศุลกากรรบัรอง กรณีเป็นสมำชกิสมำคมตวัแทนออกของ 

ทีก่รมศุลกำกรรบัรอง 
(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล/ตวัแทนออกของบุคคล

ธรรมดำ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ผูมี้อ านาจลงนามลงลายมือชือ่และประทับตรานิตบุิคคล (ถา้มี)) 

 

 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

12) 
 

ประกาศนยีบตัรผา่นการอบรมหลกัสตูรตวัแทนออกของจาก 
สถาบนัวทิยาการศุลกากร กองบรหิารทรพัยากรบุคคล 

กรมศลุกากร  
(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของบุคคลธรรมดำ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีประสงคจ์ะลงทะเบยีนเป็นตวัแทนออกของ 

บคุคลธรรมดา (เลอืกแสดงหลักฐานล าดับที ่12-14 อยา่งใดอยา่งหนึง่)) 
 

กรมศลุกากร 

13) 

 

หนงัสอืรบัรองการเป็นผูช้ านาญการศุลกากรจากสถาบนัวทิยาการ

ศลุกากร กองบรหิารทรพัยากรบุคคล กรมศุลกากร  
(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของบุคคลธรรมดำ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีประสงคจ์ะขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของ 
บคุคลธรรมดา (เลอืกแสดงหลักฐานล าดับที ่12-14 อยา่งใดอยา่งหนึง่) 

 

กรมศลุกากร 

14) 
 

ประกาศนยีบตัรผา่นการอบรมหลกัสตูรตวัแทนออกของจาก 
สมาคมหรอืสถาบนัทีก่รมศลุกากรรบัรอง  

(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของบุคคลธรรมดำ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีประสงคจ์ะขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของ 
บคุคลธรรมดา (เลอืกแสดงหลักฐานล าดับที ่12-14 อยา่งใดอยา่งหนึง่)) 

 

- 

15) 
 

ส าเนาสมุดบญัชเีงนิฝากออมทรพัย ์หรอืส าเนาบญัชกีระแสรายวนั 
(Bank Statement) หรอืหนงัสอืรบัรองบญัชทีีธ่นาคารรบัรอง 

และออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน และใชส้ ำหรบัประกอบแบบแนบ ต.6 
(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล/ตวัแทนออกของบุคคล

ธรรมดำ) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีตอ้งการเพิม่เตมิบญัชธีนาคาร 
เพือ่ขอช าระเงนิภาษีอากร และ/หรอืขอคนืเงนิอากรผา่นธนาคาร 

2. บัญชธีนาคารจะตอ้งระบชุือ่ธนาคาร สาขา ชือ่เจา้ของบญัช ี

เลขทีบ่ัญชเีงนิฝาก และประเภทบญัช ี
3. ตอ้งแสดงรายการเคลือ่นไหวบญัชลีา่สดุทีไ่มเ่กนิ 6 เดอืน 

4. ลงลายมอืชือ่และประทบัตรานติบิคุคล (ถา้ม)ี) 
 

- 

16) 

 

ใบทะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่ (ภ.พ.20) หรอื บตัรประจำตวั  

ผูเ้สยีภำษอีำกร หรอื แบบแจง้กำรเปลีย่นแปลงทะเบยีนภำษ ี 
มูลคำ่เพิม่ (ภ.พ.09) ทีก่รมสรรพำกรออกใหไ้มเ่กนิ 2 เดอืน  

(ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล)  
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ  

ส ำเน ำ 0 ฉบับ  

หมำยเหต ุ(ใชก้รณีนติบิคุคลทีไ่มม่เีลขทะเบยีนนติบิคุคล  
จากกรมพัฒนาธรุกจิการคา้ หรอืเลขประจาตัวผูเ้สยีภาษีอากรไมต่รงกับ  

เลขทะเบยีนนติบิคุคลของกรมพัฒนาธรุกจิการคา้ และนติบิคุคล  
ทีจ่ดทะเบยีนสาขา)  
 
 

 

 

กรมสรรพากร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

17) 
 

หนงัสอืมอบอ านาจ (ใชส้ ำหรบัตวัแทนออกของนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีทีผู่ม้อี านาจลงนามในแบบค าขอฯ 

ไมม่าด าเนนิการยืน่แบบค าขอฯ ดว้ยตนเอง  
2. แนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน (บคุคลไทย) หรอืส าเนาหนังสอื

เดนิทาง (บคุคลตา่งดา้ว) ของผูม้อบอ านาจพรอ้มลงนามรับรองส าเนา

ถกูตอ้ง โดยเจา้ของบัตรประจ าตวัประชาชน หรอืเจา้ของหนังสอืเดนิทาง 
3. แนบเอกสารในล าดับที ่1-3 อยา่งใดอย่างหนึง่ ของผูรั้บมอบอ านาจ 

4. ปิดอากรแสตมป์ในหนังสอืมอบอ านาจ 10 บาท) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กลุม่งานจรยิธรรม กรมศลุกากร   

- ตดิตอ่ดว้ยตนเองในวนัและเวลาราชการ ณ กลุม่งานจรยิธรรม กรมศลุกากร  เลขที ่1 ถนนสนุทรโกษา เขต

คลองเตย กรุงเทพฯ 
- โทรศพัทส์ายดว่นศลุกากร 1332 ในวนัและเวลาราชการ 

- โทรสาร หมายเลข 0 2667 6919 
- ไปรษณีย ์โดยท าเป็นหนังสอืสง่มาที ่กลุม่งานจรยิธรรม กรมศลุกากร เลขที ่1 ถนนสนุทรโกษา เขตคลองเตย 

กรุงเทพฯ 10110 

- จดหมายอเิล็กทรอนกิส ์(e-mail) ที ่ctc@customs.go.th 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขออนุญาตเป็นตวัแทนออกของปฏบิัตพิธิกีารศลุกากรทางอเิล็กทรอนกิส ์ 
แนบทา้ยประกาศกรมศลุกากรที ่96/2565 

(หมายเหต:ุ -) 
 

กฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 

ประกาศกรมศลุกากรที ่96/2565 ลงวนัที ่30 มถินุายน พ.ศ. 2565 เรือ่ง ระเบยีบปฏบิตัเิกีย่วกบัตัวแทนออกของ 

และผูป้ฏบิัตงิานเกีย่วกบัการออกของ 
 

หมำยเหตุ 

- 
 


