
แก้ไข ปี 2568 

 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอยกเลกิกำรลงทะเบยีนผูป้ฏบิตัพิธิกีำรศลุกำกร  
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมศลุกากร กระทรวงการคลงั  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำรข ัน้ตอนกำรขอรบับรกิำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 หลักเกณฑ ์วธิีการขัน้ตอนการขอรับบริการ และเงื่อนไขการขอยกเลกิการลงทะเบยีนผูป้ฏบิัตพิธิีการศุลกากร ตาม

ประกาศกรมศุลกากรที ่94/2564 ลงวันที ่23 มถิุนายน พ.ศ. 2564 เรื่อง การลงทะเบยีนผูป้ฏบิัตพิธิกีารศุลกากรหรือด าเนินการใน

กระบวนการทางศลุกากร และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

“การลงทะเบยีน” หมายความวา่ การลงทะเบยีนเป็นผูป้ฏบิัตพิธิกีารศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศลุกากร 

และใหห้มายความรวมถงึ การเปลีย่นแปลงขอ้มูลทะเบยีน การขอใชข้อ้มลูทะเบยีนกรณีถูกระงับการใชข้อ้มูล และการยกเลกิการ 

ลงทะเบยีน 

“ผูป้ฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร” หมายความว่า ผูน้ าของเขา้ ผูส้่งของออก 

ผูรั้บผดิชอบการบรรจ ุผูร้ายงานยานพาหนะเขา้-ออก ธนาคารศลุกากร และศนูยบ์รหิารเงนิศลุกากร 

“ระบบทะเบยีนผูม้าตดิตอ่” หมายความวา่ ระบบงานในรูปแบบอเิล็กทรอนิกสข์องศุลกากรทีใ่ชใ้นการบันทกึและจัดเก็บ 

ฐานขอ้มูลทะเบียนผูป้ฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร ทัง้จากการลงทะเบียนผ่านระบบ 

ลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์ทางเว็บไซตก์รมศลุกากร การลงทะเบยีนผ่านระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์ทาง Customs 

Trader Portal และการลงทะเบยีน ณ หน่วยบรกิารรับลงทะเบยีนของกรมศลุกากร 

 

วธิกีำรข ัน้ตอนกำรขอรบับรกิำร 

1. ผูป้ระสงคข์อยกเลกิการลงทะเบยีนผูป้ฏบิตัพิธิกีารศลุกากร สามารถยืน่แบบค าขอได ้ณ สถานทีด่งัตอ่ไปนี ้ 

(1) ฝ่ายทะเบยีนผูน้ าเขา้และสง่ออก สว่นทะเบยีนและสทิธพิเิศษ กองมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร หรอื 

(2) ฝ่ายบรหิารงานทัว่ไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีนของส านักงานศลุกากรหรอืดา่นศลุกากร  

2. การขอยกเลกิการลงทะเบยีนผูป้ฏบิัตพิธิกีารศลุกากร ณ หน่วยบรกิารรับลงทะเบยีนของกรมศลุกากร ใหย้ืน่แบบค าขอ 

และหลักฐานประกอบแบบค าขอตามแบบแนบทา้ยประกาศกรมศุลกากรที่ 151/2567 ลงวันที่ 6 สงิหาคม 2567 เรื่อง  

การลงทะเบยีนผูป้ฏบิตัพิธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร (ฉบบัที ่3) โดยใหเ้ป็นไปตามขอ้ปฏบิตัใินการ

ยืน่แบบค าขอและวธิกีารกรอกแบบค าขอ 

3. ผูท้ี่แจง้ขอยกเลิกการลงทะเบียน จะถือว่าสิน้สภาพการเป็นผูป้ฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการ 

ทางศลุกากร นับแตว่นัทีย่ืน่แบบค าขอเป็นตน้ไป 

 

หมายเหต ุ

** กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผู ้

รับค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่

ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนด ผูรั้บค าขอจะ

ด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

** พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอ และยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงาน จนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอื

ยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

** ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต ุ:เฉพาะชอ่งทางตดิตอ่) 
ชอ่งทางหลัก กองมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร 
 : 81000000@customs.go.th 

ส านักงานศลุกากรภาคที ่1 72000000@customs.go.th 
ส านักงานศลุกากรภาคที ่2 73000000@customs.go.th 

ส านักงานศลุกากรภาคที ่3 74000000@customs.go.th 
ส านักงานศลุกากรภาคที ่4 75000000@customs.go.th 

ส านักงานศลุกากรภาคที ่5 75160000@customs.go.th  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 ชัว่โมง  
 



 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  
กองมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร กรมศลุกากร  
เลขที ่1 ถนนสนุทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทร ์ถงึ  
วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  
ส านักงานศลุกากร/ดา่นศลุกากรทีใ่หบ้รกิาร 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทร ์ถงึ  
วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลำทีใ่ชใ้นกำรขอรบับรกิำรรวม : ดงันี ้  

30 นาท ี

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นที่

รบัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบความครบถว้น/ ถูกตอ้งของหลกัฐานประกอบแบบค าขอ / เจา้หนา้ที่

ออกใบตอบรับการลงทะเบยีน 

(หมายเหต:ุกรณีขอยกเลกิการลงทะเบยีน ณ หน่วยบรกิารรับลงทะเบยีนของ
กรมศลุกากร)  

8 นาท ี หน่วยบรกิาร 
รับลงทะเบยีน 

ของกรมศลุกากร 

2) กำรพจิำรณำ 

การอนุญาตใหย้กเลกิการลงทะเบยีน 
(หมายเหต:ุกรณีขอยกเลกิการลงทะเบยีน ณ หน่วยบรกิารรับลงทะเบยีนของ

กรมศลุกากร)  

7 นาท ี หน่วยบรกิาร 

รับลงทะเบยีน 
ของกรมศลุกากร 

3) กำรพจิำรณำ 

เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลูประวตัเิขา้สูร่ะบบทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ 

(หมายเหต:ุกรณีขอยกเลกิการลงทะเบยีน ณ หน่วยบรกิารรับลงทะเบยีนของ
กรมศลุกากร)  

15 นาท ี หน่วยบรกิาร 

รับลงทะเบยีน 

ของกรมศลุกากร 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุแสดงบตัรและเชือ่มโยงจากฐานขอ้มลูของภาครัฐ 

กรมการปกครอง 

2) 

 
หนงัสอืเดนิทำง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. หนังสอืเดนิทางของผูม้อี านาจลงนามในแบบค าขอฯ 

ใชก้รณีบคุคลตา่งดา้ว ยืน่พรอ้มส าเนาหนังสอืเดนิทาง  

และรับรองส าเนาถกูตอ้ง 

2. ใหใ้ชใ้บส าคัญประจ าตัวคนตา่งดา้ว พรอ้มส าเนาทะเบยีนบา้นทดแทนได ้

ทัง้นี ้กรณีคนตา่งดา้วทีข่ออนุญาตเพือ่มถีิน่ทีอ่ยูใ่นราชอาณาจักร  

ตอ้งแสดงใบส าคญัถิน่ทีอ่ยู่ทีไ่ดรั้บอนุญาตใหอ้ยูใ่นประเทศไทย) 

- 

3) 
 

แบบค ำขอเปลีย่นแปลง/ขอใช้/ยกเลกิ ขอ้มูลทะเบียนพธิีกำร
ศลุกำกร (แบบค ำขอแนบทำ้ยประกำศกรมศลุกำกรที ่151/2567 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

กรมศลุกากร 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีมคีวามประสงคข์อยกเลกิการทะเบยีนฯ  
2. กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น พรอ้มลงลายมอืชือ่และประทับตรา 

นติบิคุคล (ถา้ม)ี) 

4) 

 

ค ำขอแจง้กำรเปลีย่นแปลงทะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่ (ภ.พ.09)               

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ 

(ใชใ้นกรณีเลกิกจิการ/ โอนกจิการทัง้หมด/ ควบรวมกจิการ/ แปรสภาพ

กจิการ) 

กรมสรรพากร 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล ออกใหไ้มเ่กนิ 3 เดอืน (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุเชือ่มโยงจากฐานขอ้มลูของภาครัฐ (ใชส้ าหรับกรณีนติบิคุคล
ทีจ่ดทะเบยีนในประเทศไทย) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 

 
หลกัฐำนกำรจดัต ัง้นติบิุคคลตำมกฎหมำยตำ่งประเทศ  

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีนติบิคุคลทีต่ัง้ข ึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศและ

มเีลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษีอากรในประเทศไทย 
2. ม ีNotary Public ทีเ่ชือ่ถอืไดเ้ป็นผูล้งนามรับรองและออกใหไ้มเ่กนิ  

6 เดอืน 
3. หลักฐานการจัดตัง้นติบิคุคลตามกฎหมายตา่งประเทศ ตอ้งม ี              

ค าแปลภาษาไทยจากสถาบนัการแปลทีเ่ชือ่ถอืไดโ้ดยผูม้อี านาจลงนาม

ของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและประทบัตราสถาบนั (ถา้ม)ี                
และ หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนเป็นสถาบนัการแปลพรอ้มให ้

ผูม้อี านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและประทับตรา
สถาบนั (ถา้ม)ี 

4. เอกสารทีเ่ป็นส าเนาใหล้งลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้งและ
ประทับตรานติบิคุคล (ถา้ม)ี) 

- 

7) 

 
หนงัสอืรบัรองขอ้ควำมทีน่ำยทะเบยีนเก็บรกัษำไว ้                           

ตำมพระรำชบญัญตักิำรประกอบธุรกจิของคนตำ่งดำ้ว พ.ศ. 2542                

ออกใหไ้มเ่กนิ 3 เดอืน 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีเป็นนติบิคุคลทีต่ัง้ข ึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศ

ทีป่ระกอบธรุกจิในประเทศไทยและตอ้งขออนุญาตประกอบธรุกจิใน
ประเทศไทย ตามทา้ย พ.ร.บ. การประกอบธรุกจิของคนตา่งดา้ว พ.ศ. 

2542 
2. หากไม่ก าหนดชือ่ผูบ้รหิารกจิการ ใหแ้นบเอกสารขอ้ที ่10 เพิม่ 

3. ใหแ้นบบตัรประจ าตัวผูเ้สยีภาษีอากร หรอื ใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

(ภ.พ.20) (ใชเ้ฉพาะการลงทะเบยีนส านักงานสาขาเทา่นัน้)) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

8) 

 

หนงัสอืแสดงเลขทะเบยีนนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีนติบิคุคลทีต่ัง้ข ึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศ 

ทีป่ระกอบธรุกจิในประเทศไทย แตไ่มต่อ้งขออนุญาตประกอบธรุกจิ 
ในประเทศไทย ตามทา้ย พ.ร.บ. การประกอบธรุกจิของคนตา่งดา้ว  

พ.ศ. 2542 และมเีลขทะเบยีนนติบิคุคลทีก่รมพัฒนาธรุกจิการคา้ออกให  ้
2. หากมกีารเปลีย่นแปลงชือ่หรอืยา้ยทีต่ัง้ในประเทศไทย ตอ้งใชห้นังสอื

แสดงเลขทะเบยีนนติบิคุลทีย่ืน่แจง้เปลีย่นแปลง/แกไ้ข ฉบับปัจจบุนั) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



9) 
 

แบบแจง้สถำนทีเ่ก็บรกัษำบญัชแีละเอกสำรทีต่อ้งใชป้ระกอบกำร
ลงบญัชขีองนติบิุคคลทีต่ ัง้ข ึน้ตำมกฎหมำยตำ่งประเทศทีป่ระกอบ

ธุรกจิในประเทศไทย 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีนติบิคุคลทีต่ัง้ข ึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศ 
ทีป่ระกอบธรุกจิในประเทศไทย แตไ่มต่อ้งขออนุญาตประกอบธรุกจิ 

ในประเทศไทย ตามทา้ย พ.ร.บ. การประกอบธรุกจิของคนตา่งดา้ว 
พ.ศ. 2542 และมเีลขทะเบยีนนติบิคุคลทีก่รมพัฒนาธรุกจิการคา้ออกให ้

แตห่นังสอืแสดงเลขทะเบยีนนติบิคุคลไม่ปรากฏผูรั้บผดิชอบด าเนนิการ

ในประเทศไทย 
2. หากมกีารเปลีย่นชือ่ผูแ้ทนซึง่มหีนา้ทีรั่บผดิชอบด าเนนิกจิการ 

ในประเทศไทยแทนนติบิคุคล ใหย้ืน่หนังสอืแจง้ขอเปลีย่นแปลงผูแ้ทน
ซึง่มหีนา้ทีรั่บผดิชอบด าเนนิกจิการในประเทศไทย ทีแ่จง้ตอ่ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ โดยมเีจา้หนา้ทีก่รมพัฒนาธรุกจิการคา้ลงนาม

รับรอง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

10) 

 
หนงัสอืมอบอ ำนำจ (Power of Attorney) แตง่ต ัง้ผูม้อี ำนำจ

กระท ำกำรแทนในประเทศไทย หรอืเป็นผูท้ ำกำรแทนกจิกำร 

รว่มคำ้ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(1.ใชใ้นกรณีนติบิคุคลทีต่ัง้ข ึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศและ

มเีลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษีอากรในประเทศไทย หรอืแตง่ตัง้ตวัแทนใน
ประเทศไทย หรอืกจิการร่วมคา้ (Joint Venture) 

2. ม ีNotary Public ทีเ่ชือ่ถอืไดเ้ป็นผูล้งนามรับรองและออกใหไ้มเ่กนิ 6 
เดอืน 

3. กรณีตวัการแตง่ตัง้ตวัแทนในประเทศไทยใหก้ระท าการแทน ใหฝ่้าย

ตวัการยืน่หนังสอืมอบอ านาจตามขอ้นี ้หากหลักฐานหนังสอืสญัญา 
(Agency Agreement) ไมไ่ดร้ะบขุอบเขตการท านติกิรรมทีเ่กีย่วขอ้งกบั

กรมศลุกากรในเรือ่งเกีย่วกบัการด าเนนิการตามกระบวนการทางศลุกากร 
หรอืการมอบอ านาจใหม้าท านติกิรรมกบักรมศลุกากร 

4. หนังสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) ทีเ่ป็นภาษาตา่งประเทศ 

ตอ้งมคี าแปลเป็นภาษาไทยจากสถาบนัการแปลทีเ่ชือ่ถอืโดยผูม้อี านาจ 
ลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและประทับตราสถาบนั (ถา้ม)ี 

และหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนเป็นสถาบันการแปลพรอ้มใหผู้ม้อี านาจ 
ลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและประทับตราสถาบนั (ถา้ม)ี 

5. เอกสารทีเ่ป็นส าเนาใหล้งลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้งและ
ประทับตรานติบิคุคล (ถา้ม)ี) 

- 

11) 

 

หนงัสอืสญัญำรว่มคำ้ (Joint Venture Agreement) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีกจิการร่วมคา้ 

2. กรณีหนังสอืสญัญาร่วมคา้ (Joint Venture Agreement) ทีจ่ัดท าขึน้ 
ในตา่งประเทศ ตอ้งม ีNotary Public ทีเ่ชือ่ถอืไดเ้ป็นผูล้งนามรับรอง 

และออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน เวน้แต ่หนังสอืสญัญาฯ นัน้ มคีูฉ่บับของ
คูส่ญัญาร่วมคา้ในประเทศไทยทีเ่ป็นตน้ฉบับ ซึง่ปรากฏในขอ้สญัญา 

ใหคู้ส่ญัญาร่วมคา้ในประเทศไทยเลอืกด าเนนิการได ้ดงันี้   

    2.1 ใหน้ าคูฉ่บบัหนังสอืสญัญาฯ ทีเ่ป็นตน้ฉบับของตนเองมาแสดงตอ่
เจา้หนา้ทีป่ระกอบการยืน่แบบค าขอลงทะเบยีนพรอ้มยืน่ส าเนาหนังสอื

สญัญาฯ ทีไ่ดรั้บรองส าเนาถูกตอ้งแลว้ หรอื   
    2.2 ใหย้ืน่ส าเนาหนังสอืสญัญาฯ ซึง่มทีนายความผูท้ าค ารับรอง

ลายมอืชือ่และเอกสาร (Notarial Services Attorney) เป็นผูล้งนาม
รับรองพรอ้มแนบหนังสอืรับรอง (Certificate) การขึน้ทะเบยีนเป็น

- 



ทนายความผูท้ าค ารับรองลายมอืชือ่และเอกสาร ซึง่มทีนายความเจา้ของ
หนังสอืรับรองฯ นัน้ ลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง     

3. หากหนังสอืสญัญาร่วมคา้เป็นภาษาตา่งประเทศ ตอ้งมคี าแปลภาษาไทย

จากสถาบนัการแปลทีเ่ชือ่ถอืได ้โดยผูม้อี านาจลงนามของสถาบันการแปล
ลงนามรับรองและประทบัตราสถาบนั (ถา้ม)ี และหนังสอืรับรองการจด

ทะเบยีนเป็นสถาบันการแปลพรอ้มใหผู้ม้อี านาจลงนามของสถาบนัการแปล
ลงนามรับรองและประทบัตราสถาบนั (ถา้ม)ี 

4. ใหแ้นบหนังสอืรับรองนติบิคุคลของคูส่ญัญาทีท่ าสญัญาร่วมคา้ทกุฝ่าย 
ออกใหไ้มเ่กนิ 3 เดอืน โดยกรณีคูส่ญัญาเป็นนติบิคุคลทีต่ัง้ข ึน้ตาม

กฎหมายตา่งประเทศและไม่สามารถยืน่หนังสอืรับรองนติบิคุคลได ้ 

ใหใ้ชห้ลกัฐานการจัดตัง้นติบิคุคลตามกฎหมายตา่งประเทศ โดยม ี
Notary Public ทีเ่ชือ่ถอืไดเ้ป็นผูล้งนามรับรอง และออกใหไ้มเ่กนิ 6 

เดอืน ทัง้นี ้หากหลักฐานการจัดตัง้นติบิคุคลตามกฎหมายตา่งประเทศ
เป็นภาษาตา่งประเทศ ใหใ้ชค้ าแปลภาษาไทยจากสถาบนัการแปล 

ทีเ่ชือ่ถอืได ้โดยผูม้อี านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและ

ประทับตราสถาบนั (ถา้ม)ี และหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนเป็นสถาบนั
การแปลพรอ้มใหผู้ม้อี านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและ

ประทับตราสถาบนั (ถา้ม)ี 
5. เอกสารทีเ่ป็นส าเนาใหล้งลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้งและ

ประทับตรานติบิคุคล (ถา้ม)ี) 

12) 
 

หนงัสอืแตง่ต ัง้ผูม้อี ำนำจกระท ำกำร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(ใชก้รณีเป็นหน่วยงานของรัฐ มัสยดิ สมาคม (ถา้ม)ี มลูนธิ ิ

(ถา้ม)ี สหกรณ์ (ถา้ม)ี สถานศกึษาเอกชน (ถา้ม)ี) 

- 

13) 
 

หนงัสอืใบอนุญำตใหจ้ดัต ัง้ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีสถานศกึษาเอกชน) 

ส านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิ
การศกึษาเอกชน/ ส านักงานการศกึษา

เอกชนจังหวดั/ ส านักงานการศกึษา
เอกชนอ าเภอ 

14) 

 

ตรำสำรจดัต ัง้นติบิุคคลของโรงเรยีนในระบบ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีสถานศกึษาเอกชน) 

ส านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิ

การศกึษาเอกชน/ ส านักงานการศกึษา
เอกชนจังหวดั/ ส านักงานการศกึษา

เอกชนอ าเภอ 

15) หนงัสอืส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนวสิำหกจิชุมชน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณวีสิาหกจิชมุชน) 

กรมสง่เสรมิการเกษตร 

16) ขอ้บงัคบั 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีสมาคม มลูนธิ ิหรอืสหกรณ์ 

2. หากมกีารแกไ้ข/เปลีย่นแปลง/เพิม่เตมิ ขอ้บงัคับ ใหใ้ชข้อ้บงัคบัฉบับ
ปัจจุบนั 

3. เอกสารทีเ่ป็นส าเนาใหล้งลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้งและ
ประทับตรานติบิคุคล (ถา้ม)ี) 

 

- 

17) 
 

หลกัฐำนรำยชือ่กรรมกำร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีสมาคม มลูนธิ ิสหกรณ์ หรอืวสิาหกจิชมุชน 

2. หากมกีารแกไ้ข/เปลีย่นแปลง/เพิม่เตมิ รายชือ่กรรมการ ใหใ้ชร้ายชือ่

กรรมการฉบับปัจจบุนั) 
 

กรมการปกครอง 



18) 
 

หนงัสอืตรำต ัง้เจำ้อำวำส 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีวดั) 

ส านักงานเจา้คณะจังหวดั 

19) 

 

หนงัสอืสุทธ ิส ำหรบัพระภกิษุและสำมเณร 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีวดั 

2. ใชใ้นกรณีทีค่ าน าหนา้นาม หรอืสมณศักดิ ์และวงเล็บชือ่ตัว ชือ่สกลุ 
ตอ่ทา้ยสมณศักดิ ์ไมต่รงกับบัตรประจ าตวัประชาชน หรอื หนังสอืตราตัง้

เจา้อาวาส 
3. เอกสารทีเ่ป็นส าเนาใหล้งลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

20) 

 

หนงัสอืแตง่ต ัง้คณะกรรมกำรมสัยดิ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีมัสยดิ) 

ส านักงานคณะกรรมการอสิลามประจ า

จังหวดั/ ส านักงานคณะกรรมการกลาง
อสิลามแหง่ประเทศไทย 

21) 
 

หนงัสอืสญัญำหรอืบนัทกึขอ้ตกลงในกำรจดัต ัง้หำ้งหุน้สว่นสำมญั
หรอืคณะบุคคลทีม่ใิช่นติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีหา้งหุน้สว่นสามัญหรอืคณะบคุคลทีไ่ม่ใช ่

นติบิคุคล พรอ้มลงลายมอืชือ่รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

22) 

 

ใบทะเบยีนพำณชิย ์(แบบ พค. 0403) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีหา้งหุน้สว่นสามัญหรอืคณะบคุคล 

ทีไ่มใ่ชน่ติบิคุคล/ รา้นคา้) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

23) 

 

ค ำส ัง่ศำลใหฟ้ื้นฟูกจิกำร หรอืท ำแผนฟ้ืนฟูกจิกำร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีนติบิคุคลซึง่ศาลมคี าสัง่ใหฟ้ื้นฟกูจิการ  

แตไ่ม่ปรากฎผูบ้รหิารแผนในหนังสอืรับรองนติบิคุคล 
2. ใหแ้นบหนังสอืรับรองนติบิคุคลของนติบิคุคลอืน่ทีศ่าลสัง่ใหเ้ป็น

ผูบ้รหิารแผนแทน ออกใหไ้มเ่กนิ 3 เดอืน (ถา้ม)ี) 

กรมบงัคับคด ี

24) 
 

บตัรประจ ำตวัผูเ้สยีภำษอีำกร หรอื ใบทะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่ 
(ภ.พ.20)  

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1. เชือ่มโยงจากฐานขอ้มลูของภาครัฐ (ใชใ้นกรณีนติบิคุคล

ทีล่งทะเบยีนส านักงานสาขา กจิการร่วมคา้  
2. สามารถใชค้ าขอแจง้การเปลีย่นแปลงทะเบยีนภาษีมูลคา่เพิม่ (ภ.พ. 

09) หรอืค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ. 04) หรอื 
ค าขอจดทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.01) ทีม่กีารรับรองจาก

กรมสรรพากรวา่ใชเ้ป็นเสมอืนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ทดแทนได ้ 

ซึง่ออกใหไ้มเ่กนิ 2 เดอืน) 

กรมสรรพากร 

25) 

 

บตัรประจ ำตวัผูเ้สยีภำษอีำกร ฉบบัตวักำรกระท ำกำรโดยตวัแทน 

หรอืใบทะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่ (ภ.พ. 20) ฉบบัตวักำรกระท ำกำร
โดยตวัแทน 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(1. เชือ่มโยงจากฐานขอ้มลูของภาครัฐ (ใชก้รณีตัวการ

แตง่ตัง้ตัวแทนในประเทศไทยกระท าการแทน) 

กรมสรรพากร 



2. สามารถใชค้ าขอแจง้การเปลีย่นแปลงทะเบยีนภาษีมูลคา่เพิม่ (ภ.พ. 
09) หรอืค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ. 04) หรอื 

ค าขอจดทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.01) ทีม่กีารรับรองจากกรมสรรพากร

วา่ใชเ้ป็นเสมอืนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ทดแทนได ้ซึง่ออกใหไ้มเ่กนิ 
2 เดอืน) 

26) 
 

หลกัฐำนหนงัสอืสญัญำแตง่ต ัง้ตวัแทน (Agency Agreement) 
โดยมNีotary Public ทีเ่ชือ่ถอืไดเ้ป็นผูล้งนำมรบัรอง และออกให้

ไมเ่กนิ 6 เดอืน 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1. หากหลักฐานหนังสอืสญัญาแตง่ตัง้ตัวแทนไมไ่ดร้ะบ ุ
นติกิรรมทีเ่กีย่วขอ้งกับกรมศลุกากร และ/หรอืการด าเนนิการตามกระบวนการ

ทางศลุกากร ใหแ้นบหนังสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) แตง่ตัง้ผูม้ี

อ านาจกระท าการแทนในประเทศไทย ตามขอ้ที ่9 มาดว้ย 
2. หลักฐานหนังสอืสญัญาแตง่ตัง้ตวัแทน (Agency Agreement) ทีเ่ป็น

ภาษาตา่งประเทศตอ้งมคี าแปลภาษาไทยจากสถาบนัการแปลทีเ่ชือ่ถอื
ไดโ้ดยผูม้อี านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและ

ประทับตราสถาบนั (ถา้ม)ี และ หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนเป็นสถาบนั
การแปลพรอ้มใหผู้ม้อี านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและ

ประทับตราสถาบนั (ถา้ม)ี 

- 

27) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีทีผู่ม้อี านาจลงนามในแบบค าขอฯ  
ไมม่าด าเนนิการยืน่แบบค าขอฯ ดว้ยตนเอง 

2. แนบส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน (บคุคลไทย) หรอืส าเนาหนังสอื
เดนิทาง (บคุคลตา่งดา้ว) ของผูม้อบอ านาจ พรอ้มลงนามรับรองส าเนา

ถกูตอ้งโดยเจา้ของบัตรประจ าตวัประชาชนหรอืเจา้ของหนังสอืเดนิทาง 
3. แสดงบตัรประจ าตัวประชาชนตวัจรงิ (บคุคลไทย) หรอืหนังสอืเดนิทาง

ตวัจรงิ (บคุคลตา่งดา้ว) ของผูรั้บมอบอ านาจ 

4. ปิดอากรแสตมป์ในหนังสอืมอบอ านาจ 10 บาท) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กลุม่งานจรยิธรรม กรมศลุกากร   

- ตดิตอ่ดว้ยตนเองในวนัและเวลาราชการ ณ กลุม่งานจรยิธรรม กรมศลุกากร  เลขที ่1 ถนนสนุทรโกษา เขต

คลองเตย กรุงเทพฯ   
- โทรศพัทส์ายดว่นศลุกากร 1332 ในวนัและเวลาราชการ  

- โทรสาร หมายเลข 0 2667 6919  
- ไปรษณีย ์โดยท าเป็นหนังสอืสง่มาที ่กลุม่งานจรยิธรรม กรมศลุกากร เลขที ่1  

ถนนสนุทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110  
- จดหมายอเิล็กทรอนกิส ์(e-mail) ที ่ctc@customs.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
- Application LINE ID : @customscomplaint 
 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6875 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอเปลีย่นแปลง/ขอใช/้ยกเลกิ ขอ้มลูทะเบยีนพธิกีารศลุกากร แบบแนบทา้ยประกาศกรมศลุกากรที ่

151/2567 
(หมายเหต:ุ -) 

 

กฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 

 ประกาศกรมศุลกากรที ่94/2564 ลงวันที ่23 มถิุนายน พ.ศ. 2564 เรื่อง การลงทะเบยีนผูป้ฏบิัตพิธิกีารศุลกากรหรือ

ด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร 

 ประกาศกรมศุลกากรที ่94/2565 ลงวันที ่29 มถิุนายน พ.ศ. 2565 เรื่อง การลงทะเบยีนผูป้ฏบิัตพิธิกีารศุลกากรหรือ

ด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร (ฉบบัที ่2) 

 ประกาศกรมศุลกากรที ่151/2567 ลงวันที ่6 สงิหาคม พ.ศ. 2567 เรื่อง การลงทะเบยีนผูป้ฏบิัตพิิธกีารศุลกากรหรือ

ด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากร (ฉบบัที ่3) 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 


