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1. วัตถุประสงค์ของคู่มือการปฏิบัติงาน 

1.1 เพ่ือให้กรมศุลกากร มีการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานที่แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของ
กิจกรรม/กระบวนการต่าง ๆ ของหน่วยงานอย่างถูกต้อง ชัดเจน  และเป็นมาตรฐานเดียวกัน  ที่มุ่งไปสู่การบริหาร
คุณภาพทั่วทั้งองค์กรในการปฏิบัติงานที่บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิผล ประสิทธิภาพ ด้วยคุณภาพมาตรฐาน
เดียวกัน  และบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 

1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานที่แสดงให้เห็นถึงวิธีการท างานอย่างเป็นรูปธรรม ตลอดจนเพ่ือใช้ในการเรียนรู้และ
พัฒนาของผู้ปฏิบัติงานใหม่ รวมถึงการยกระดับการปฏิบัติงานไปสู่ความเป็นมืออาชีพ   

1.3 เพ่ือใช้แสดงหรือเผยแพร่ให้กับผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและบุคคลภายนอกได้รับรู้ เข้าใจ
กระบวนการปฏิบัติงานและใช้ประโยชน์จากกระบวนการดังกล่าวเพ่ือขอการรับบริการหรือบูรณาการที่ตรงกับ   
ความต้องการ 

1.4 เพ่ือใช้เป็นองค์ความรู้ให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงานได้ศึกษา เรียนรู้ และท าความเข้าใจเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติพิธีการศุลกากรว่าด้วยการน าเข้า-ส่งออกเรือส าราญและเรือท่องเที่ยวที่เดินทางมาจากต่างประเทศ 

1.5 เพ่ือเป็นคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ด่านศุลกากรเกาะสมุย และเจ้าหน้าที่ศุลกากรหน่วยงานอ่ืน    
ที่สนใจและมีภารกิจการปฏิบัติพิธีการศุลกากรในเรื่องดังกล่าว 

2. ขอบเขต  
คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ได้ระบุถึงข้อกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์และขั้นตอนการปฏิบัติพิธี การศุลกากร   

ว่าด้วยการน าเข้า-ส่งออกเรือส าราญและเรือท่องเที่ยวที่เดินทางมาจากต่างประเทศ รวมถึงแบบฟอร์มต่าง ๆ ที่ใช้ใน
การปฏิบัติพิธีการศุลกากรตามที่กรมศุลกากรก าหนด 

3. ค าจ ากัดความ 

 “เรือส าราญและกีฬา” หมายถึง เรือที่ใช้ส าหรับหาความส าราญ หรือเรือที่ใช้เพ่ือการเล่นกีฬาโดยเฉพาะ 
และไม่ได้ใช้เพื่อการค้า การทหาร หรือการค้นคว้าทางวิทยาศาสตร์ 

 “เจ้าของเรือ” หมายถึง เจ้าของเรือ ผู้ดูแลเรือตามทะเบียนเรือ ผู้รับมอบอ านาจจากเจ้าของเรือทั้งที่เป็น
บุคคลธรรมดาและนิติบุคคล 

 “สัญญาประกันทัณฑ์บน” หมายถึง เอกสารหลักฐานที่ “ผู้ให้สัญญา” ขอท าสัญญาประกันทัณฑ์บนไว้ต่อ
คู่สัญญาอีกฝ่ายหนึ่ง เพ่ือผูกพันความรับผิดในการที่ “ผู้ให้สัญญา” ไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข หรือข้อผูกพันที่
ก าหนดไว้ในสัญญาประกันทัณฑ์บนในเรื่องนั้นๆ 

 “ระบบงานยานพาหนะผ่านแดน” (Vehicle Information System) หมายถึง การบันทึกข้อมูล
รายละเอียดเกี่ยวกับยานพาหนะ (รถยนต์หรือเรือ) ที่ขอปฏิบัติพิธีการศุลกากรน าเข้าชั่วคราวหรือพิธีการศุลกากร
ผ่านแดนเข้าเครื่องคอมพิวเตอร์ในหน้าจอ “ระบบงานยานพาหนะผ่านแดน” (Vehicle Information System) ของ
กรมศุลกากร  
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4. หน้าที่ความรับผิดชอบ  
 

ขั้นตอน/กระบวนงาน ผู้มีหน้าที่พิจารณา/อนุญาต ระยะเวลาที่ใช้ 
ในการปฏิบัติงาน 

1. การยื่นขอปฏิบัติพิธีการน าเข้าชั่วคราวเรือ
ส าราญและกีฬา         

นักวิชาการศุลกากร  
ระดับปฏิบัติการ/ช านาญการ (ผู้ปฏิบัติงาน) 

30 นาที 

2. กรณีขอต่ออายุสัญญาประกัน  ทัณฑ์บน
น าเข้าชั่วคราว  

1. กรณีต่ออายุสัญญาประกันฯ ให้ ผอ.ส านัก/นายด่าน เป็นผู้พิจารณาอนุญาต
ให้ต่ออายุสัญญาประกันฯเท่าที่จ าเป็นแก่กรณี โดยไม่เกิน 6 เดือนนับแต่วันที่
น าเข้า 
        เว้นแต่กรณีเจ้าของเรือ หรือผู้เดินทางมาพร้อมกับเรือที่ได้รับมอบอ านาจ
จากเจ้าของเรือสามารถอยู่เกินก าหนด 6 เดือนนับแต่วันน าเข้า  ประสงค์จะขอ
ขยายระยะเวลา การน าเรือเข้าเป็นการชั่วคราว จะต้องยื่นค าร้องต่อส านักงาน
ศุลกากรหรือด่านศุลกากร ที่เรือจอดอยู่ในเขตพื้นที่รับผิดชอบขอขยายระยะ 
เวลาการน าเข้ามาชั่วคราวและขอต่ออายุสัญญาประกัน ซ่ึงจะต้องแสดงเหตุผล
ความจ าเป็น โดยให้ยื่นก่อนวันพ้นก าหนดสัญญาไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ ขยาย
ระยะเวลาไดไ้ม่เกิน 2 ปี 6 เดือน นับแต่วันน าเข้า 
        กรณีได้รับอนุญาตขยายเวลาเกินกว่า 6 เดือน ให้เจ้าของเรือหรือ
ผู้ประกอบการมารีน่าหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ จากเจ้าของเรือ จัดท ารายงานการ
อยู่ของเรือ ต่อ ส านักงานศุลกากรหรือด่านศุลกากรที่เรือจอดอยู่ ทุกๆ 6 เดือน 
โดยยื่นล่วงหน้าก่อนครบก าหนด ไม่เกิน 1 เดือน 
 

40 นาที 

3. การยื่นขอปฏิบัติพิธีการน าเรือส าราญและ
กีฬาออกนอกราชอาณาจักร 

นักวิชาการศุลกากร  
ระดับปฏิบัติการ/ช านาญการ (ผู้ปฏิบัติงาน) 

20 นาที 

4. กรณผีู้น าเข้าผิดเง่ือนไข ต้องมีการพิจารณา
ความผิด/และบังคับสัญญาประกันทัณฑ์บน  

นักวิชาการศุลกากรผู้ปฏิบัติงาน/นิติกร/หน.ฝ่าย/ผอ.ส่วน/ผอ.ส านัก/หรือนาย
ด่านศุลกากร  
 

60 นาที 

 

5. กระบวนการ (Work flow) 
  
 กระบวนงานที่ 1 การยื่นขอปฏิบัติพิธีการน าเข้าชั่วคราว เรือส าราญและกีฬา ตามภาค 4 ประเภท 3 (ค) 
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 

ระยะเวลาท่ี
ใช้ในการ
ปฏิบัติงาน 

แบบ 
ฟอร์ม 

เอกสาร อ้างอิง 

 
1 

 
 

            ยื่นค าร้อง 

- ค าร้องขอน าเขา้ชั่วคราว (ใบขนขาเข้า
พิเศษ) 
- ใบรายงานเรือเขา้ (แบบที่ 372) 
- เอกสารทะเบียนเรือ 
- หนังสือเดินทาง (Passport) 
- ใบปล่อยเรือท่าสุดท้าย  
(Port Clearance) 

นว.ศก. 5 นาท ี แบบที่ 372 
 

- ประมวลฯ  
ข้อ 9 02 01 
04 (7) แก้ไข
เพิม่เติม ตาม
ค าสั่งทั่วไปกรมฯ
ที่ 7/2564 ลว.
19 กพ. 64 
- ปก.กรมฯ     
ที่ 29/2564 
ลว.19 ก.พ. 64 
และปก.กรมฯ ที ่
85/2564 ลว. 
21 พ.ค. 64 

2             ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร
ประกอบการพิจารณาอนุญาต 

นว.ศก. 15 นาท ี

3             พิจารณาอนุญาต - บันทึกข้อมูลในระบบงานฯ 
- พิมพ์ใบขนฯ/ลงนาม/ส่งมอบ-เก็บรักษา 
 

นว.ศก. 10 นาท ี

 
 

Y O 
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กระบวนงานที่ 2 กรณีขอต่ออายุสัญญาประกันทัณฑ์บนน าเข้าชั่วคราวเรือส าราญและกีฬา ตามภาค 4 ประเภท 3 (ค)  

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 

ระยะเวลาท่ี
ใช้ในการ

ปฏิบัติงาน 

แบบ 
ฟอร์ม 

เอกสาร อ้างอิง 

1  
 
 
 
 

ยื่นค าร้อง 

- ผู้น าเข้าแจ้งความประสงค์ขอต่ออายุสัญญา 
  ประกันทัณฑ์บน 
- ยื่นใบขนขาเข้าพิเศษ (ที่ได้รับมอบจาก 
  พนักงานศุลกากรตอนแจ้งขอน าเขา้ 
  ครั้งแรก) 
- ค าร้องขอขยายระยะเวลาส่งกลับยานพาหนะ
ที่ได้รับสิทธิตามภาค 4 ประเภท 3 (ค) 
- เอกสารทะเบียนเรือ 
- หนังสือเดินทาง (Passport) พร้อมหนา้ที่มี
การประทับตราเข้า-ออก 
- เอกสารอื่นๆ เช่น หนังสือรับรองการซ่อมเรือ
หรือหนังสือรับรองการจอดเรือจากมารีน่าหรือ
แผนที่แสดงพิกัดต าแหน่งที่จอดเรือ กรณีไม่ได้
จอดอยู่ตามมารีน่าต่างๆ เป็นต้น 

นว.ศก. 5 นาท ี - แบบที ่372 
- ค าร้องขอขยาย
ระยะเวลา
ส่งกลับ 
 

- ประมวลฯ  
ข้อ 9 02 01 
04 (7) แก้ไข
เพิ่มเติม ตาม
ค าสั่งทั่วไปกรมฯ
ที่ 7/2564 ลว.
19 กพ. 64 
- ปก.กรมฯ     
ที่ 29/2564 
ลว.19 ก.พ. 64 
และปก.กรมฯ ที ่
85/2564 ลว. 
21 พ.ค. 64 

2 ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร
ประกอบการพิจารณาอนุญาต 

นว.ศก. 10 
นาที 

3 เสนอผู้มีอ านาจ 
อนุญาต 

- พิจารณารายละเอียด/เหตุผลความจ าเป็น 
- เสนอผู้มีอ านาจอนุญาต 

นว.ศก/ 
หน.ฝ่าย 

15 
นาที 

4 N 
พิจารณาอนุญาต 

O                        Y 

ผู้มีอ านาจสั่งการ/พิจารณาอนุญาต หน.ฝ่าย/ผอ.
ส่วน/ผอ.ส านัก/
นายด่านฯ 

5 นาท ี

5  
บันทึกข้อมูล 

- บันทึกข้อมูลในระบบงานฯ 
- ประทับตราอนุญาตขยายเวลาหลังใบขน 
  ขาเขา้พิเศษ 
- ส่งคืนใบขนขาเข้าพิเศษให้แก่ผู้น าเข้า 

นว.ศก. 5 นาท ี

 
 
กระบวนงานที่ 3  การยื่นขอปฏิบัติพิธีการน าเรือส าราญและกีฬา ตามภาค 4 ประเภท 3 (ค) ออกนอกราชอาณาจักร  
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 

ระยะเวลาท่ี
ใช้ในการ
ปฏิบัติงาน 

แบบ 
ฟอร์ม 

เอกสาร อ้างอิง 

1  
 

      ยื่นค าร้อง 

- ต้นฉบับใบขนขาเข้าพิเศษฉบับเดิม 
- ใบส าแดงรายการเรือออก (แบบที่ 373) 
- เอกสารทะเบียนเรือ 
- หนังสือเดินทาง (Passport) 
- เอกสารอื่นๆ (ถา้มี) 

นว.ศก. 5 นาท ี - แบบที ่373 
- แบบที ่378 

 

- ประมวลฯ  
ข้อ 9 02 01 
04 (7) แก้ไข
เพิ่มเติม ตาม
ค าสั่งทั่วไปกรมฯ
ที่ 7/2564 ลว.
19 กพ. 64 
- ปก.กรมฯ     
ที่ 29/2564 
ลว.19 ก.พ. 64 
และปก.กรมฯ ที ่
85/2564 ลว. 
21 พ.ค. 64 

2  
      ตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร
ประกอบการพิจารณาอนุญาต 

นว.ศก. 10 นาท ี

3  
N      พิจารณาอนญุาต 
                             Y 

บันทึกข้อมูลการน าออกในระบบงานฯ     
เพื่อตัดบัญชีการน าเขา้ชั่วคราว 
 

นว.ศก. 5 นาท ี
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กระบวนงานที่ 4  กรณีผู้น าเข้าผิดเงื่อนไขมายื่นค าร้องขอขยายเลยระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญาประกันทัณฑ์บน 

                         น าเข้าชั่วคราวเรือส าราญและกีฬา ตามภาค 4 ประเภท 3 (ค) 
 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 

ระยะเวลาท่ี
ใช้ในการ
ปฏิบัติงาน 

แบบ 
ฟอร์ม 

เอกสาร อ้างอิง 

1  
 

ยื่นค าร้อง 

- ค าร้องขอขยายระยะเวลาน าเรือออก 
(ใบขนขาเข้าพิเศษฉบบัเดิมตอนน าเข้า) 
- เอกสารทะเบียนเรือ 
- หนังสือเดินทาง (Passport) 
- เอกสารอื่นที่แสดงถึงเหตุผลความจ าเป็นที่
ไม่สามารถน าเรือออกตามที่ขออนุญาต 

นว.ศก. 5 นาท ี - แบบที ่373 
- แบบที ่378 

 

- ประมวลฯ  
ข้อ 9 02 01 
04 (7) แก้ไข
เพิ่มเติม ตาม
ค าสั่งทั่วไปกรมฯ
ที่ 7/2564 ลว.
19 กพ. 64 
- ปก.กรมฯ     
ที่ 29/2564 
ลว.19 ก.พ. 64 
และปก.กรมฯ ที ่
85/2564 ลว. 
21 พ.ค. 64 

2  
ตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร
ประกอบการพิจารณาอนุญาต 

นว.ศก. 10 นาท ี

3 
     NO 

 
เสนอผู้มีอ านาจอนญุาต 

             YES 

- พิจารณารายละเอียด/เหตุผลความจ าเป็น 
- พิจารณาความผิด/บังคับสัญญาประกนัฯ 
- เสนอผู้มีอ านาจอนุญาต/สั่งการ 

นว.ศก. 30 นาท ี

4 
NO 

 
พิจารณาอนุญาต 

  

ผู้มีอ านาจสั่งการ/พิจารณาอนุญาต หน.ฝ่าย/ผอ.
ส่วน/ผอ.
ส านัก/นาย
ด่านฯ 

5 นาท ี

5   
            YES 

บังคับสัญญาประกันฯ  

- บันทึกข้อมูลบังคับสัญญาประกันฯ 
  ในระบบงานฯ 
- พิมพ์ใบสั่งเก็บเงินค่าปรับจากระบบงานฯ 
- รับช าระเงินค่าปรับ 
- คืนใบขนฯ ให้ผู้น าเขา้เก็บไว้แสดงตอนน า 
  เรือออก 

นว.ศก. 10 นาท ี
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6. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 การยื่นขอปฏิบัติพิธีการน าเข้าชั่วคราว-น าออกเรือส าราญและกีฬา ตามภาค 4 ประเภท 3 (ค) แยกเป็น           
2 กระบวนงานหลัก คือ ๑) กระบวนงานปฏิบัติพิธีการศุลกากรขาเข้า และ ๒) กระบวนงานปฏิบัติพิธีการศุลกากรขาออก 
 

  6.1 กระบวนงานปฏิบัติพิธีการศุลกากรขาเข้า  มีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 

 6.1.1 กรณียื่นค าร้องขอน าเข้าชั่วคราวเรือส าราญและกีฬา  

  1) ผู้น าเข้ายื่นค าขอพร้อมเอกสารรายงานเรือเข้า (Ships Inwards Report (แบบที่ 372)  
ต่อพนักงานศุลกากร (ต าแหน่งนักวิชาการศุลกากร ผู้รับผิดชอบ) พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบที่เก่ียวข้อง ได้แก่ 

(1) ทะเบียนเรือ (Registration Certificate) พร้อมส าเนา  1 ฉบับ 
(2) หนังสือเดินทาง (Passport) พร้อมส าเนา 1 ฉบับ (ส าเนาหนังสือเดินทาง (Passport) 

หน้าที่มีการประทับตราเดินทางเข้าประเทศไทยของส านักงานตรวจคนเข้าเมือง (ตม.)) 
(3) เอกสารอื่น ๆ เช่น ต้นฉบับใบปล่อยเรือท่าสุดท้าย (Port Clearance) เป็นต้น 

2) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นขออนุญาตน าเข้า 
ชั่วคราว เช่น ตรวจสอบหมายเลขทะเบียนเรือ ประเทศท่ีจดทะเบียน ชื่อเรือ รุ่นปี/สี จากเอกสารประจ าเรือ  
 3) พนักงานศุลกากรที่ได้รับมอบหมายตรวจเรือที่แจ้งน าเข้าชั่วคราว กรณีที่เรือจอดเทียบท่า     
นอกสถานที่ ให้จัดเก็บค่าธรรมเนียมตรวจนอกสถานที่ตามระเบียบ 
 4) จัดท าสัญญาประกันทัณฑ์บนน าเข้าชั่วคราว ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
 ๕) บันทึกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับยานพาหนะที่ขอน าเข้าชั่วคราวในระบบคอมพิวเตอร์ของ      
กรมศุลกากรหน้าจอ “ระบบงานยานพาหนะผ่านแดน” (Vehicle Information System) เมื่อถูกต้องครบถ้วน      
ให้บันทึก Update และระบบงานฯ จะก าหนดเลขท่ีใบขนสินค้าพิเศษ พร้อมสั่งพิมพ์เป็น 2 ฉบับ   
 6) ให้ผู้น าเข้าชั่วคราวเรือส าราญและกีฬา ลงลายมือชื่อในใบขนสินค้าพิเศษที่พิมพ์จาก
ระบบงานฯ คอมพิวเตอร์ ในช่อง “ผู้ท าสัญญา” และในช่อง “รับรองรายการที่ส าแดงถูกต้องครบถ้วน” และให้
พนักงานศุลกากร ผู้รับผิดชอบ ลงลายมือชื่อและประทับตราสมบูรณ์ของหน่วยงานในช่อง “พนักงานศุลกากร” ผู้รับ
ท าสัญญาประกันทัณฑ์บน พร้อมคืนใบขนสินค้าพิเศษให้ผู้น าเข้าเก็บรักษา 1 ฉบับ เพ่ือไว้แจ้งตอนน าเรือออก หรือ
ขอขยายระยะเวลาน าเข้าชั่วคราว และเก็บรักษาใบขนสินค้าพิเศษไว้ที่ท าการศุลกากร 1 ฉบับ 

 6.1.2 กรณีขอต่ออายุสัญญาประกันทัณฑ์บนน าเข้าชั่วคราว 

 1) ผู้น าเข้ายื่นใบขนสินค้าพิเศษ (ฉบับเดิมที่ได้รับตอนขออนุญาตน าเรือเข้าชั่วคราว) พร้อม 
 เอกสารหลักฐานประกอบที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ 

(1) ทะเบียนเรือ (Registration Certificate) พร้อมส าเนา  1 ฉบับ 
(2) หนังสือเดินทาง (Passport) พร้อมส าเนา 1 ฉบับ (ส าเนาหนังสือเดินทาง 

(Passport) หน้าที่มีการประทับตราเดินทางเข้าประเทศไทยของส านักงานตรวจคนเข้าเมือง (ตม.)) 
(3) เอกสารอ่ืนที่แสดงเหตุผล/ความจ าเป็นในการขอต่ออายุสัญญาประกันฯ 

2) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นขออนุญาตต่อ 

อายุสัญญาประกันฯ  
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 3) พนักงานศุลกากรที่ได้รับมอบหมายตรวจเรือที่แจ้งน าเข้าชั่วคราว กรณีที่เรือจอดเทียบท่า     
นอกสถานที่ ให้จัดเก็บค่าธรรมเนียมตรวจนอกสถานที่ตามระเบียบ 
 ๔) เสนอเหตุผล/ความจ าเป็นในการขอต่ออายุสัญญาประกันฯ เพ่ือให้ผู้มีอ านาจสั่งการ
พิจารณาอนุญาต 
 ๕) บันทึกข้อมูลการขอต่ออายุสัญญาประกันฯ ในระบบงานฯ พร้อมลงลายมือชื่อพนักงาน
ศุลกากรและประทับตราสมบูรณ์ด้านหลังใบขนสินค้าพิเศษ และส่งคืนใบขนฯ ให้ผู้น าเข้าเก็บไว้ 

            กรณีผู้น าเข้ามายื่นขอต่ออายุสัญญาประกันทัณฑ์บนน าเข้าชั่วคราวเลยระยะเวลาที่ก าหนดไว้        
ในสัญญาประกันฯ ให้พนักงานศุลกากรพิจารณาความผิดและบังคับสัญญาประกันทัณฑ์บนวันละ 1,000 บาท           
ทั้งนี้ ไม่เกิน 10,000 บาท      

6.2  กระบวนงานปฏิบัติพิธีการศุลกากรขาออก  มีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 

 1) ผู้ส่งออกที่มีความประสงค์จะน าเรือส าราญและกีฬาที่น าเข้าชั่วคราว ออกนอกราชอาณาจักร 
จะต้องส่งข้อมูลหรือยื่นใบแสดงรายการเรือออก (Declaration for Ships Outwards) (แบบที่ 373) ต่อพนักงาน
ศุลกากรผู้รับผิดชอบ พร้อมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ 
 (1 )  ต้ นฉบับ ใบขนสินค้ า พิ เศษ ( Simplified Customs Declaration Form)  ฉบับ เดิม                
ที่พนักงานศุลกากรให้เก็บรักษาไว้ 
 (2) หนังสือเดินทาง (Passport) ของผู้ส่งออก 
 (3) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) เช่น ทะเบียนเรือ  

2) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องให้ถูกต้องครบถ้วน เช่น หมายเลขทะเบียนเรือ ประเทศท่ี 
จดทะเบียนเรือ ชื่อเรือ รุ่นปี/สี  จากเอกสารประจ าเรือ  
   3) พนักงานศุลกากรที่ได้รับมอบหมายตรวจเรือที่แจ้งน าออก กรณีที่เรือจอดเทียบท่านอกสถานที่           
ให้จัดเก็บค่าธรรมเนียมตรวจนอกสถานที่ตามระเบียบ 
 4) บันทึกการน าเรือออกในใบขนสินค้าพิเศษในระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกากรหน้าจอ 
“ระบบงานยานพาหนะผ่านแดน” (Vehicle Information System) ให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมทั้งจัดเก็บใบขน
สินค้าพิเศษทั้ง ๒ ฉบับ ไว้ที่ท าการศุลกากร   
 
7. มาตรฐานการปฏิบัติงานและระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
  

ขั้นตอน/กระบวนงาน ระยะเวลาที่ใช้ในการ
ปฏิบัติงาน 

มาตรฐานในเชิงคุณภาพ 

1. การยื่นขอปฏิบัติพิธีการน าเข้าชั่วคราว  
    เรือส าราญและกีฬา         

30 นาที - ค าร้องถูกต้องตามระเบียบ 
- เอกสารประกอบถูกต้อง ครบถ้วน 

- วางประกันคุ้มค่าราคาและค่าภาษีอากร 

- บันทึกข้อมูลในระบบงานฯ ถูกต้อง ครบถ้วน 

2. กรณีขอต่ออายุสัญญาประกันทัณฑ์บน 

    น าเข้าชั่วคราว  
40 นาที - ผู้น าเข้ามายื่นขอต่ออายุสัญญาประกันฯ 

  ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
- บันทึกข้อมูลในระบบงานฯ ถูกต้อง ครบถ้วน 
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ขั้นตอน/กระบวนงาน ระยะเวลาที่ใช้ในการ
ปฏิบัติงาน 

มาตรฐานในเชิงคุณภาพ 

3. การยื่นขอปฏิบัติพิธีการน าเรือส าราญ
และกีฬาออกนอกราชอาณาจักร 

20 นาที - ค าร้องถูกต้องตามระเบียบ 
- เอกสารประกอบถูกต้อง ครบถ้วน 

- บันทึกข้อมูลในระบบงานฯ ถูกต้อง ครบถ้วน 

4. กรณีผู้น าเข้าผิดเงื่อนไข และต้องมีการ
พิจารณาความผิด/บังคับสัญญาประกัน
ทัณฑ์บน  

60 นาที - พิจารณาความผิด/บังคับสัญญาประกันฯ  
  ถูกต้องตามระเบียบ 

 
8. ระบบติดตามประเมินผล 

 การปฏิบัติพิธีการน าเข้าชั่วคราวและน าออกเรือส าราญและกีฬา ตามภาค 4 ประเภท 3 (ค) มีระบบติดตาม
ประเมินผลดังนี้ 

๑) ก าหนดให้มี“ระบบงานยานพาหนะผ่านแดน” (Vehicle Information System) เพ่ือการตรวจสอบ
ติดตามและการควบคุมการน าเข้าชั่วคราวเรือส าราญและกีฬา 

2) กรณีผู้น าเข้าไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในสัญญาประกันทัณฑ์บน เช่น ไม่มายื่นปฏิบัติพิธีการขอขยาย
ระยะเวลาน าเข้าชั่วคราวภายในเวลาที่ก าหนด หรือไม่มายื่นปฏิบัติพิธีการน าเรือออกนอกราชอาณาจักรภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญาประกันฯ ก าหนดระเบียบให้มีการบังคับสัญญาประกันทัณฑ์บน   

9. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1) ประมวลระเบียบปฏิบัติศุลกากร พ.ศ. 2560 ข้อ 9 02 01 04 (7) ตามค าสั่งทั่วไปกรมศุลกากร ที่ 
7/2564 เรื่องแก้ไขเพ่ิมเติมประมวลระเบียบปฏิบัติศุลกากร พ.ศ. 2560 หมวด 9 ส่วนที่ 02 บทที่ 01 ข้อ 04 
การยกเว้นอากรของตามประเภทที่ 3 
 2) ประกาศกรมศุลกากร ที่ 29/2564  เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับเรือส าราญและกีฬา 
หรือเรือประมง ตามประเภท 3 (ค) ภาค 4 ลงวันที่ 19  กุมภาพันธ์ 2564 
 3) ประกาศกรมศุลกากร ที่ 85/2564  เรื่อง แก้ไขเพ่ิมเติมประกาศกรมศุลกากร ที่ 29/2564 ลงวันที่ 
21 พฤษภาคม 2564 
 

10. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
   ๑) แบบรายงานเรือเข้า (Ships Inwards Report) (แบบที่ 372) 
 2) ใบส าแดงรายการเรือออก (Declaration for Ships Outwards) (แบบที่ 373) 
 3) ใบปล่อยเรือ (Clearance Outwards) (แบบที่ 378) 
 
    

………………………………………………… 
 
 
 
 
 



 
 



 
 
 



 


