
แก้ไข ปี 2569 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน :  กำรขอลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีกำรศุลกำกรทำงอิเล็กทรอนิกส์ที่ให้ควำมยินยอมตัวแทนออก 
ของในกำรว่ำจ้ำงช่วงตัวแทนออกของรำยอื่น  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำรขั้นตอนกำรขอรับบริกำร  เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 หลักเกณฑ์ วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ  และเงื่อนไขการขอลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรทาง
อิเล็กทรอนิกส์ท่ีให้ความยินยอมตัวแทนออกของในการว่าจ้างช่วงตัวแทนออกของรายอื่น เป็นไปตามประกาศกรมศุลกากร
ท่ี 63/2561 ลงวันท่ี 27 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2561 เรื่อง การให้ความยินยอมตัวแทนออกของในการว่าจ้างช่วงตัวแทนออกของ
รายอื่น 
 
วิธีกำรขั้นตอนกำรขอรับบริกำร 
1.)  ในกรณีผู้ท่ีได้รับอนุมัติให้เป็นผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากรโดยวิธีการทาง  
อิเล็กทรอนิกส์มีความประสงค์จะให้ความยินยอมกับตัวแทนออกของ  (Customs Broker) ผู้รับมอบอ านาจของตนเอง
ว่าจ้างช่วงตัวแทนออกของรายอื่น ให้ปฏิบัติดังต่อไปน้ี  

(1) ให้ยื่นค าขอลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรท่ีให้ความยินยอมตัวแทนออกของในการว่าจ้างช่วงตัวแทนออก
ของรายอื่นได้ ณ ส่วนทะเบียนและสิทธิพิเศษ ส านักมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร หรือฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
หรือส านักงานศุลกากรหรือด่านศุลกากร  
(2) หลักเกณฑ์และวิธีการในการขอแก้ไขข้อมูลทางทะเบียนให้เป็นไปตามท่ีก าหนดไว้ในแบบค าขอเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลทะเบียนแนบท้ายประกาศนี้  
(3) การได้รับอนุมัติตามท่ีร้องขอ ถือเป็นการให้ความยินยอมกับตัวแทนออกของผู้รับมอบอ านาจของตนตามบัญชี
รายชื่อตัวแทนออกของผู้รับมอบอ านาจทุกรายในการว่าจ้างช่วง  

2.)  ตัวแทนออกของผู้รับมอบอ านาจท่ีมีความประสงค์จะท าการว่าจ้างช่วงตัวแทนออกของรายอื่น ให้ปฏิบัติดังต่อไปน้ี  
(1) ให้ยื่นค าขอลงทะเบียนตัวแทนออกของปฏิบัติพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส์ในส่วนบัญชีรายชื่อผู้รับจ้างช่วง
ของตัวแทนออกของได้ ณ ส่วนทะเบียนและสิทธิพิเศษ ส านักมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร หรือฝ่าย
บริหารงานทั่วไป หรือส านักงานศุลกากรหรือด่านศุลกากร  
(2) ผู้รับจ้างช่วงของตัวแทนออกของผู้รับมอบอ านาจต้องเป็นตัวแทนออกของซึ่งได้รับอนุมัติจากกรมศุลกากรให้เป็น 
ผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส์ได้  
(3) การได้รับอนุมัติให้ตัวแทนออกของรายอื่นเป็นผู้รับจ้างช่วงตามที่ร้องขอ ถือเป็นการมอบหมายให้ตัวแทน  
ออกของผู้รับจ้างช่วงของตนตามบัญชีรายช่ือผู้รับจ้างช่วงของตัวแทนออกของทุกรายเป็นผู้กระท าการแทนตนได้ทุก
กรณี 

หมายเหตุ 

** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับค าขอและผู้ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลา
ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด ผู้รับค าขอ
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 



** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ :เฉพาะช่องทางติดต่อ) 
ช่องทางหลัก กองมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร 
 : 81000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 1 72000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 2 73000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 3 74000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 4 75000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 5 75160000@customs.go.th  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
กองมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร กรมศุลกากร  
เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
ส านักงานศุลกากร/ด่านศุลกากรท่ีให้บริการ/ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำที่ใช้ในกำรขอรับบริกำรรวม : 30 นาที 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบความครบถ้วน/ถูกต้องของหลักฐานประกอบแบบ 
ค าขอ/ เจ้าหน้าท่ีออกใบตอบรับการลงทะเบียน 
(หมายเหตุ: -)  

8 นาที หน่วยบริการ 
รับลงทะเบียน 

ของกรมศุลกากร 

2) กำรพิจำรณำ 
การอนุญาตให้ลงทะเบียน 
(หมายเหตุ: -)  

7 นาที หน่วยบริการ 
รับลงทะเบียน 

ของกรมศุลกากร 
3) กำรพิจำรณำ 

เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลประวัติเข้าสู่ระบบทะเบียนผู้มาติดต่อ 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที หน่วยบริการ 
รับลงทะเบียน 

ของกรมศุลกากร 
 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอรับบริกำร 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุแสดงบัตรและเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. หนังสือเดินทางของผู้มีอ านาจลงนามในแบบค าขอฯ 
ใช้กรณีบุคคลต่างด้าว ยื่นพร้อมส าเนาหนังสือเดินทาง  
และรับรองส าเนาถูกต้อง 
2. ให้ใช้ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว พรอ้มส าเนาทะเบียนบ้านทดแทน
ได้ ท้ังนี้ กรณีคนต่างด้าวท่ีขออนุญาตเพื่อมีถิ่นท่ีอยู่ในราชอาณาจักร  
ต้องแสดงใบส าคัญถิ่นท่ีอยู่ท่ีได้รับอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทย) 

- 

3) 
 

แบบค ำขอลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีกำรศุลกำกรทำงอิเล็กทรอนิกส์ที่
ให้ควำมยินยอมตัวแทนออกของในกำรว่ำจ้ำงช่วงตัวแทนออกของ
รำยอื่น (แนบท้ำยประกำศกรมศุลกำกรที่ 63/2561) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

กรมศุลกากร 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีมีความประสงค์ขอลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการ
ศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส์ท่ีให้ความยินยอมตัวแทนออกของในการ
ว่าจ้างช่วงตัวแทนออกของรายอื่น) 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ (ใช้ส าหรับกรณีนิติ
บุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภ.พ.20)  
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ (ใช้ในกรณีนิติ
บุคคลท่ีลงทะเบียนส านักงานสาขา กิจการร่วมค้า  
2. สามารถใช้ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 
09) หรือค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 04) หรือ 
ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.01) ท่ีมีการรับรองจาก
กรมสรรพากรว่าใช้เป็นเสมือนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มทดแทนได้  
ซึ่งออกให้ไม่เกิน 2 เดือน) 

กรมสรรพากร 

6) หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีท่ีผู้มีอ านาจลงนามในแบบค าขอฯ  
ไม่มาด าเนินการยื่นแบบค าขอฯ ด้วยตนเอง 
2. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (บุคคลไทย) หรือส าเนาหนังสือ
เดินทาง (บุคคลต่างด้าว) ของผูม้อบอ านาจ พร้อมลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้องโดยเจ้าของบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเจ้าของหนังสือ
เดินทาง 
3. แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนตัวจริง (บุคคลไทย) หรอืหนังสือ
เดินทางตัวจริง (บุคคลต่างด้าว) ของผู้รับมอบอ านาจ 
4. ปิดอากรแสตมป์ในหนังสือมอบอ านาจ 10 บาท) 

- 

 
 
 
 



ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร   

- ติดต่อด้วยตนเองในวันและเวลาราชการ ณ กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร  เลขที่ 1 ถนนสุนทรโกษา เขต
คลองเตย กรุงเทพฯ 
- โทรศัพท์สายด่วนศุลกากร 1332 ในวันและเวลาราชการ 
- โทรสาร หมายเลข 0 2667 6919 
- ไปรษณีย์ โดยท าเป็นหนังสือส่งมาท่ี กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย 
กรุงเทพฯ 10110 
- จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ท่ี ctc@customs.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส์ท่ีให้ความยินยอมตัวแทนออกของในการ
ว่าจ้างช่วงตัวแทนออกของรายอื่น (แนบท้ายประกาศกรมศุลกากรท่ี 63/2561) 
(หมายเหตุ: -)  

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 ประกาศกรมศุลกากรท่ี 63/2561 ลงวันท่ี 27 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2561 เรื่อง การให้ความยินยอมตัวแทนออกของ 
ในการว่าจ้างช่วงตัวแทนออกของรายอื่น 
 
หมำยเหตุ 
- 
 

 
 

 


