
แก้ไขล่าสุด ปี 2569 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตเปิดตรวจของเพื่อท ำใบขนสินค้ำขำเข้ำ (Bill of Sight) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง   
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำรขั้นตอนกำรขอรับบริกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
หลักเกณฑ์ วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ และ เงื่อนไขการยื่นค าขออนุญาตเปิดตรวจของเพ่ือท าใบขนสินค้าขา
เข้า เป็นไปตามประกาศกรมศุลกากรที่ 41/2561 ลงวันที่ 31 มกราคม 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และ 
เงื่อนไขการขออนุญาต เปิดตรวจของเพ่ือท าใบขนสินค้าขาเข้า  

หลักเกณฑ์  
ผู้น าของเข้าไม่สามารถจัดท าใบขนสินค้าเพ่ือรับของไปจากอารักขาศุลกากร เนื่องจากไม่ทราบรายละเอียด

เกี่ยวกับของที่น าเข้าเพียงพอ เช่น ไม่มีรายละเอียดเกี่ยวกับ จ านวนหีบห่อ น้ าหนัก ชนิดของ รุ่นของของ (Model) 
ส่วนผสม วัตถุท่ีท า หรือ รายละเอียดอื่น ๆ  

กฎหมายศุลกากรได้บัญญัติให้ผู้น าของเข้าสามารถขออนุญาตจากพนักงานศุลกากร เพ่ือขอเปิดตรวจของ
และจดบันทึกรายละเอียดต่าง ๆ ที่จะท าให้สามารถจัดท าใบขนสินค้าขาเข้าให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามระเบียบ  
ของกรมศุลกากร เพ่ือน าของออกจากอารักขา โดยผู้น าของเข้าที่ได้รับอนุญาตให้เปิดตรวจของต้องด าเนินการตรวจของ
เพ่ือจดรายละเอียดของของภายในก าหนด 3 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต และต้องยื่นใบขนสินค้าขาเข้าช าระอากร
หรือวางประกันภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต หากไม่ด าเนินการของนั้นจะตกเป็นของตกค้าง  

กรณีที่ไม่สามารถเปิดตรวจของภายในก าหนดเวลาดังกล่าว ผู้ที่ได้รับอนุญาตต้องยื่นค าขอขยายเวลา  
และหากได้รับอนุญาตให้ขยายเวลาออกไปได้ในกรณี ดังนี้  

1. ถ้าวันสุดท้ายแห่งก าหนดเวลา 3 วัน ตรงกับวันเสาร์ อาทิตย์ วันหยุดราชการ ให้นับวันที่เปิดท าการใหม่
รวมเข้าด้วยอีกวันหนึ่ง และอนุญาตให้เปิดตรวจในวันที่เปิดที่ท าการใหม่นั้น  

2. กรณีอ่ืน ให้พิจารณาเหตุผลที่ขอขยายเวลา หากเห็นสมควรให้อนุญาตให้ขยายเวลาได้ตามที่ขอ  
แต่ต้องไม่เกิน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต  

เงื่อนไข  
1. ของที่จะขอเปิดตรวจต้องยังไม่ได้ยื่นข้อมูลใบขนสินค้าขาเข้าในระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกากร  
2. ของจะขอเปิดตรวจต้องขนขึ้นเก็บในโรงพักสินค้า หรือ ที่มั่นคงที่ได้รับอนุมัติ และแยกไว้เป็นหมวดหมู่

ไม่ปะปนกับของอ่ืน  

วิธีกำรขั้นตอนกำรขอรับบริกำร 
          ข้อ 1. การยื่นค าขออนุญาตเปิดตรวจ  

ผู้น าของเข้ายื่นค าขออนุญาตเปิดตรวจของต่อหัวหน้าหน่วยงานบริการศุลกากรหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
ณ ท่า หรือ ที่ หรือสนามบินศุลกากรที่น าของเข้าก่อนการส่งข้อมูลใบขนสินค้าเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกากร 

ข้อ 2. การรับค าร้อง และการพิจารณาอนุญาต 
พนักงานศุลกากรที่ได้รับมอบหมายรับค าขออนุญาตเปิดตรวจ จะลงทะเบียนรับค าขออนุญาตเปิดตรวจ 

จะตรวจสอบค าขอเปิดตรวจของ เหตุผล และตรวจสอบว่า ผู้น าของเข้ายังไม่ได้ยื่นใบขนสินค้าขาเข้าเพ่ือช าระภาษีอากร 
หรือวางประกันของที่ขอเปิดตรวจ และของที่ขอเปิดตรวจได้ขนขึ้นเก็บไว้ในโรงพักสินค้า หรือ ที่มั่นคง ณ ท่า  
หรือ ที่ หรือ สนามบินศุลกากรเรียบร้อยแล้ว  

เมื่อพิจารณาเหตุผลและเงื่อนไขแล้วเห็นสมควรอนุญาต ให้บันทึกการอนุญาตในค าขออนุญาตเปิดตรวจของ 
และส่งค าขออนุญาตเปิดตรวจให้ผู้น าของเข้าไปด าเนินการเปิดตรวจของ  
           



ข้อ 3. การเปิดตรวจของ  
ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต ผู้น าของเข้าต้องน าค าขออนุญาตที่ได้รับอนุญาตแล้วไปติดต่อ

เจ้าของโรงพักสินค้า หรือ ที่มั่นคง เพ่ือเปิดตรวจและจดรายละเอียดของของ โดยในการเปิดตรวจของต้องมี
พนักงานศุลกากรควบคุมการเปิดตรวจของด้วย  
          ข้อ 4. การรับรองการเปิดตรวจ  

เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้ว พนักงานศุลกากรที่ได้รับมอบหมายให้ควบคุมการด าเนินการจะมัดลวด
ประทับตรา กศก. หรือ ด าเนินการใด ๆ ที่จะท าให้เกิดความรัดกุมไม่ให้มีการเปิดหีบห่อได้อีก พร้อมทั้งบันทึก  
ผลการควบคุมไว้ในค าขออนุญาตเปิดตรวจ และแจ้งให้โรงพักสินค้า หรือที่ม่ันคงทราบการควบคุมการเปิดตรวจ  
          ข้อ 5. การยื่นใบขนสินค้าขาเข้าช าระอากรหรือวางประกัน  

ผู้น าของเข้า หรือตัวแทน ต้องด าเนินการจัดท าใบขนสินค้าขาเข้าช าระอากร หรือวางประกัน โดยพลัน 
หากพบว่าไม่ส่งข้อมูลใบขนสินค้าเข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกากร และไม่เสียอากรหรือวางประกัน ภายในก าหนด 
30 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาตให้เปิดตรวจของ ให้ถือว่าของที่มีการเปิดตรวจนั้นเป็นของตกค้าง  
          ข้อ 6. การขอขยายเวลากรณีผู้น าของเข้าไม่สามารถมาด าเนินการเปิดตรวจของภายในก าหนด 3 วัน  
นับแต่วันที่ได้รับอนุญาตและการอนุญาตการขยายเวลา  

ผู้น าของเข้ายื่นค าร้องขอขยายเวลาต่อหัวหน้าหน่วยงานตรวจปล่อยหรือผู้ท าการแทนพิจารณาอนุญาต 
หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ท าการแทนจะอนุญาตให้ขยายเวลาในกรณี ดังนี้  

6.1 ถ้าวันสุดท้ายแห่งก าหนดเวลา 3 วันตรงกับวันเสาร์ อาทิตย์ วันหยุดราชการ ให้นับวันที่ 
เปิดท าการใหม่รวมเข้าด้วยอีกวันหนึ่งและอนุญาตให้เปิดตรวจในวันที่เปิดที่ท าการใหม่นั้น  

6.2 กรณีอ่ืน ให้พิจารณาเหตุผลที่ขอขยายเวลา หากเห็นสมควรให้อนุญาตให้ขยายเวลาได้ตามที่ขอ 
แต่ต้องไม่เกิน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: เฉพาะช่องทางติดต่อ) 
ช่องทางหลัก cform@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 1 
72000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 2 
73000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 3 
74000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 4 
75000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 5 
75160000@customs.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการตลอด 24 ชั่วโมง 

สถำนที่ให้บริกำร 
ส านักงานศุลกากร หรือด่านศุลกากรที่น าเข้า 
(หมายเหตุ : ติดต่อด้วยตนเอง) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์ ในเวลาราชการ 
(เว้นวันหยุดเสาร์ - อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการรวม 2 วัน 30 นาที 

ล ำดั
บ 

ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. กำรยื่นและตรวจสอบเอกสำร 
1. ค าขออนุญาตเปิดตรวจของ พร้อมส าเนาคู่ฉบับ 
2. เอกสารการแสดงสิทธิในสินคา้ เช่น ใบตราส่งสินค้า 
ใบสั่งซื้อสินค้า หรือเอกสารอื่น 
3. เอกสารแสดงตน บัตรประจ าตัวประชาชน 
หนังสือเดินทาง หรือเอกสารอ่ืนที่ออกให้ 
โดยหน่วยงานของรัฐ 
4. กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด  
หรือนิติบุคคล ให้ใชห้นังสือรับรอง และ/หรือหนังสือ
มอบอ านาจให้ท าการแทน 
(หมายเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการนับแต่เอกสาร
ครบถ้วน) 

30 นาที ฝ่ายบริการศุลกากร  
ส านักงานศุลกากร หรือด่านศุลกากร
ที่น าเข้า 

2. กำรพิจำรณำ 
พนักงานศุลกากรจะตรวจสอบว่ายังไม่มีการยื่น 
ใบขนสินค้า และของนั้นได้ขนขึ้นบกแล้ว โดยแยกไว้
เป็นหมวดหมู่ไม่ปะปนกับของอ่ืน 
(หมายเหตุ : ระยะเวลาไม่นับรวมการตรวจสอบ 
คัดแยกของเจ้าหน้าที่ประจ าโรงพักสินค้า) 

1 วัน ฝ่ายบริการศุลกากร 
ส านักงานศุลกากร หรือด่านศุลกากร
ที่น าเข้า 

3. กำรอนุมัติ/อนุญำต 
หัวหน้าฝ่ายบริการศุลกากร/พนักงานศุลกากร 
ที่ได้รับมอบหมายลงนามและ ก าหนดชื่อพนักงานศุลกากร
ผู้ควบคุมการเปิดตรวจ 

1 วัน ฝ่ายบริการศุลกากร 
ส านักงานศุลกากร หรือด่านศุลกากร
ที่น าเข้า 

4. กำรเปิดตรวจของ 
ผู้น าของเข้า/ผู้รับมอบอ านาจด าเนินการเปิดตรวจ
ด้วยตนเอง  
(หมายเหตุ : ต้องเปิดตรวจของภายในสามวัน 
นับแต่วันที่ได้รับอนุมัติ/อนุญาต เมื่อเสร็จสิ้น 
เจ้าพนักงานศุลกากรลงนามรับรองการควบคุม)  

-  

5. กำรขอขยำยเวลำกำรเปิดตรวจของ 
ยื่นค าร้องขอที่แสดงเหตุผล/ความจ าเป็น  
พร้อมส าเนาคู่ฉบับ 

-  

 
 



 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอรับบริกำร 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
หมำยเหตุ แสดงบัตรเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

กรมการปกครอง 

2) บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรหรือพนักงำนองค์กรของรัฐ  
ฉบบัจริง 1 ฉบับ  
ส ำเนำ 0 ฉบับ  
หมำยเหตุ -  

- 

3) 
 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ เจ้าพนักงานศุลกากรจะถ่ายส าเนาเอกสารจากเอกสารฉบับจริง 
โดยผู้ยื่นค าขอต้องรับรองส าเนาโดยการเซ็นชื่อต่อหน้าเจ้าพนักงานศุลกากร
เท่านั้น 

- 

4) 
 

ค ำร้องขออนุญำตเปิดตรวจ (Bill of Sight)  
ฉบบัจริง 1 ฉบับ  
ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหต ุ- 

กรมศุลกากร 

5) 
 

ค ำขอขยำยเวลำกำรเปิดตรวจของ (ถ้าม)ี  
ฉบบัจริง 1 ฉบับ  
ส ำเนำ 1 ฉบับ  
หมำยเหต ุ- 

กรมศุลกากร 

6) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
หมำยเหตุ เชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

7) หนังสืออนุญำตให้ท ำงำน (Work Permit) ของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ
กระท ำกำรแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนิติบุคคลเป็นชาวต่างชาติ 
2. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็นส าเนาจะต้องลงลายมือชื่อ ชื่อ-นามสกุล 
ต าแหน่งของเจ้าของเอกสาร เพ่ือรับรองส าเนาด้วย 

กรมการจัดหางาน 

8) ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภ.พ.20) 
หมำยเหตุ เชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

กรมสรรพากร 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
9) เอกสำรกำรแสดงสิทธิในสินค้ำ เช่น ใบตรำส่งสินค้ำ ใบสั่งซื้อสินค้ำ 

หรือเอกสำรอ่ืน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

10) หนังสือมอบอ ำนำจกระท ำกำรแทนนิติบุคคล (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนิติบุคคลไม่ได้มายื่นค าขอ 
ด้วยตนเอง  
2. ต้องติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามกฎหมายก าหนด 
3. ต้องลงนามโดยกรรมการผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล 
ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

- 

11) บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนิติบุคคลไม่ได้มายื่นค าขอ 
ด้วยตนเอง  
2. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็นส าเนาจะต้องลงลายมือชื่อ ชื่อ-นามสกุล 
ต าแหน่งของเจ้าของเอกสาร เพ่ือรับรองส าเนาด้วย 

กรมการปกครอง 

12) บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ 
หมำยเหตุ แสดงบัตรเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

กรมการปกครอง 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1. กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร   

- ติดต่อด้วยตนเองในวันและเวลาราชการ ณ กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร  เลขที่ 1 ถนนสุนทร
โกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 
- โทรศัพท์สายด่วนศุลกากร 1332 ในวันและเวลาราชการ 
- โทรสาร หมายเลข 0 2667 6919 
- ไปรษณีย์ โดยท าเป็นหนังสือส่งมาที่ กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร เลขที่ 1 ถนนสุนทรโกษา เขต
คลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
- จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ที่ ctc@customs.go.th 

2. ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดสานักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 
  



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
3. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ  

(หมายเหตุ: (สานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) - 
99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด  
จังหวัดนนทบุรี 11120 - สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / 
โทรสาร 0 2502 6132 - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH ศูนย์รับเรื่อง
ร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) Tel : +66 92 668 0777 / 
Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ค าร้องขออนุญาตเปิดตรวจ (Bill of Sight) 

(หมายเหตุ: -)  
 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง   

ประกาศกรมศุลกากร ที่ 41/2561 ลงวันที่ 31 มกราคม 2561 เรื่องหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขออนุญาต
เปิดของเพ่ือท าใบขนสินค้าขาเข้า 

หมำยเหตุ 
 - 


