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1. วัตถุประสงค์ 

เพื่อแสดงรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกระบวนงาน การรายงานเรือออกยื่นบัญชี
สินค้าของด่านศุลกากรสิชลอย่างถูกต้อง เป็นมาตรฐานเดียวกัน และเผยแพร่ให้กับผู้ประกอบการส่งออกได้รับรู้ 
เข้าใจในกระบวนการปฏิบัติงานดังกล่าว 

2. ขอบเขต  
กระบวนการรายงานเรือออกครอบคลุมตั้ งแต่นายเรือหรือตัวแทนเรือ ยื่นเอกสารคำแสดง

สำหรับเรือขาออก (Declaration for Ship Outwards) แบบที่ 373 บัญชีสินค้าพร้อมกับเอกสารต่าง ๆ 
ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ เพ่ือตรวจสอบเอกสาร เมื่อตรวจสอบพอใจแล้ว จึงลงนามในเอกสารดังกล่าว ออกใบสั่งเก็บ
ค่าธรรมเนียม ตามกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียมตามกฎหมายว่าด้วยศุลกากร 
พ.ศ. 2560 และค่าธรรมเนียมประภาคาร ให้ผู้ผ่านพิธีการศุลกากรนำไปชำระเงิน หลังจากนั้นจึงออกใบปล่อยเรือ 
(Clearance Outwards) แบบ 378 เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการ 

3. คำจำกัดความ 

 
 

 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ  

“มาตรา 71 เรือลำใดที่จะออกไปนอกราชอาณาจักรจากท่าที่ เป็นด่านศุลกากร เว้นแต่  
เรือของทางราชการ จะต้องได้รับใบปล่อยเรือขาออก โดยให้นายเรือมีหน้าที่ทำรายงานเรือออก และยื่นบัญชีสินค้า
สำหรับเรือต่อพนักงานศุลกากรเพ่ือตรวจสอบ เมื่อพนักงานศุลกากรได้ลงลายมือชื่อรับรองในรายงานเรือออกแล้ว
ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นใบปล่อยเรือขาออก 

 การทำรายงานเรือออกและการยื่นบัญชีสินค้าสำหรับเรือตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขที่อธิบดีประกาศกำหนด” 

 
 
 

คำจำกัดความ ความหมาย 
- พนักงานศุลกากร 1. บุคคลซึ่งรับราชการในกรมศุลกากรและได้รับแต่งตั้งจากอธิบดีให้ปฏิบัติ

หน้าที่ของตนตามปกติหรือให้ปฏิบัติหน้าที่เฉพาะการ 
2. เจ้าหน้าที่นายเรือ นายอำเภอ หรือปลัดอำเภอ ซึ่งได้รับการแต่งตั้งเป็น

พิเศษ จากอธิบดีให้กระทำการแทนกรมศุลกากร 
3. เจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของรัฐอื่นซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้กระทำการเป็น

พนักงานศุลกากร 
- ด่านศุลกากร ท่า ที่ หรือสนามบินที่ใช้สำหรับการนำของเข้า การส่งออก การผ่านแดน 

การถ่ายลำ และการศุลกากรอื่น เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติพิธีการศุลกากร 
- เรือ ยานพาหนะทางน้ำที ่ใช้ในการขนส่งของหรือคน และให้หมายรวมถึง

เรือประมงด้วย 
- นายเรือ บุคคลซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชาหรือควบคุมเรือ 



 
 

 -2- 
 
นายเรือหรือตัวแทนผู้รับมอบอำนาจ มีหน้าที่ 
1. ยื่นคำแสดงสำหรับเรือขาออก (Declaration for Ship Outwards) แบบที่ 373 และ คำแสดง

ที่ยื ่นพร้อมกับบัญชีสำหรับเรือขาออก (Declaration accompanying Outwards Manifest) แบบที่ 374 
หรือแบบอย่างอ่ืนแล้วแต่อธิบดีจะได้กำหนด 

2. แสดงใบทะเบียนเรือ หรือใบปล่อยเรือขาเข้า ทั้งหลักฐานอื่นตามแต่จะต้องการ เพื่อแสดงว่า
ได้จ่ายค่าภาระติดพันสำหรับเรือ หรือเรือสินค้านั้นเสร็จแล้วต่อพนักงานเจ้าหน้าที่เพื่อตรวจสอบ 

3. ชำระค่าธรรมเนียมหรือค่าภาระติดพันสำหรับเรือ หรือสินค้า 
 
พนักงานเจ้าหน้าที่ มีหน้าที่ 
1. ตรวจสอบเอกสารคำแสดงสำหรับเรือขาออก (Declaration for Ship Outwards) แบบที ่373 

คำแสดงที ่ยื ่นพร้อมกับบัญชีสินค้าสำหรับเรือขาออก (Declaration accompanying Outwards Manifest)  
แบบที ่374 

2. ออกใบสั่งเก็บค่าธรรมเนียม ตามกฎกระทรวง กำหนดค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียม
ตามกฎหมายว่าด้วยศุลกากร พ.ศ. 2560 และค่าธรรมเนียมประภาคาร 

3. ออกใบปล่อยเรือ (Clearance Outwards) แบบ 378 ใบแนบ 7 
 

5. กระบวนการ (Work flow)  

 
 

 
 
 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 

ระยะ 

เวลา 

แบบ 

ฟอร์ม 
เอกสาร 
อ้างอิง 

1   นายเรือหรือตัวแทน 
ผู้รับมอบ 

1 นาท ี แบบ 373 
แบบ 374 

 

2 
NO 

 
 พนักงานเจ้าหนา้ที ่ 2 นาท ี

แบบ 373 
แบบ 374 

 

3 

                                      YES 

 

 

 พนักงานเจ้าหนา้ที ่ 1 นาท ี
แบบ 373 

แบบ 374 

 

4 
 

 
 

พนักงานเจ้าหนา้ที่/
พนักงานการเงิน 

และบัญช ี
1 นาท ี แบบ 378 

 

ยื่นเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร  
 

ลงนามในเอกสาร
และออกใบสั่งเก็บ 

 

 

ชำระค่าธรรมเนียม 
และออกใบปล่อยเรือ 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  
1. นายเรือหรือตัวแทนผู้รับมอบอำนาจ ยื่นเอกสาร คำแสดงสำหรับเรือขาออก (Declaration 

for Ships Outward) แบบที่ 373 พร้อมกับคำแสดงที ่ยื ่นพร้อมบัญชีสินค้าสำหรับเรือขาออก (Declaration 
accompanying Outwards Manifest) แบบที่ 374 หรือแบบอย่างอ่ืนแล้วแต่อธิบดีจะได้กำหนด แสดงใบทะเบียนเรือ
หรือใบปล่อยเรือขาเข้า ทั้งหลักฐานอื่นตามแต่จะต้องการ เพื่อแสดงว่าจะได้จ่ายค่าภาระติดพันสำหรับเรือ 
หรือเรือสินค้านั้นแล้ว ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่เพื่อตรวจสอบ 

หากนายทะเบียนเรือหรือตัวแทนผู้รับมอบอำนาจประสงค์จะรายงานเรือออกหรือขอใบปล่อยเรือ
ขาออกนอกนอกเวลาราชการหรือในวันหยุด จะต้องชำระค่าธรรมเนียมการดำเนินการนอกเวลาที่กำหนด 
ตามมาตรา 56 ตามกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียมตามกฎหมายว่าด้วยศุลกากร 
พ.ศ. 2560 ถ้าเรือลำใดได้รับใบปล่อยเรือ แล้วออกจากท่าหนึ่งไปยังท่าอื่นใดในราชอาณาจักรเพื่อของส่งออก 
เมื่อได้ขนของลงบรรทุกเรือ ณ ท่าอ่ืนนั้น นายเรือจะต้องปฏิบัติเพิ่มเติม ดังนี้ 

1.1 ส่งมอบหนังสือรายการสินค้าที่บรรทุกเพิ่ม แก่พนักงานเจ้าหน้าที่กับทั้งให้แสดง 
ใบปล่อยเรือที่พนักงานเจ้าหน้าที่ได้ออกให้ ณ ท่าแรกที่เรือออกมาด้วย 

1.2 จะต้องทำเช่นนี้ต่อไปทุก ๆ ลำ จนกว่าจะได้รับใบปล่อยเรือชั้นที่สุดออกนอกราชอาณาจักร 
และทุก ๆ คราวที่ทำเช่นนี้ ให้เอาใบปล่อยเรือเพ่ิมเติมติดแนบเข้ากับใบปล่อยเรือที่ออกให้ ณ ท่าแรกที่เรือออกนั้นด้วย 
และให้ชำระค่าธรรมเนียมสำหรับใบปล่อยเรือเพ่ิมเติมทุกฉบับตามอัตราที่รัฐมนตรีกำหนดในกฎกระทรวง 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่  
2.1 มีหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร แบบที่ 373 และแบบที่ 374 เมื่อเป็นที่พอใจแล้วจึงลงนาม

ในเอกสารดังกล่าว 
 2.2 ออกใบสั ่งเก็บค่าธรรมเนียม ตามกฎกระทรวง กำหนดค่าธรรมเนียมและยกเว้น

ค่าธรรมเนียมตามกฎหมายว่าด้วยศุลกากร พ.ศ. 2560 และค่าธรรมเนียมประภาคาร 
 2.3 หลังจากที่นายเรือหรือตัวแทนผู้รับมอบอำนาจ ชำระค่าธรรมเนียมต่าง ๆ แล้ว พนักงาน

เจ้าหน้าที่จะออกใบปล่อยเรือ (Clearance Outwards) แบบที่ 378 และลงนามในเอกสาร 
 2.4 เมื่อพนักงานศุลกากรได้ลงลายมือชื่อรับรองในใบปล่อยเรือแล้ว ให้ถือว่ารายงานดังกล่าว

เป็นใบปล่อยเรือขาออก ของท่าท่ีเป็นด่านศุลกากรนั้น เพ่ือให้เรือเดินทางออกนอกราชอาณาจักรได้ 
 
7. มาตรฐานการปฏิบัติงาน  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวมทั้งหมด 5 นาที 

8. ระบบติดตามประเมินผล 
  - ติดตามผลทุก ๆ 1 เดือน 
  - มีการจัดทำรายงาน 
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9. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (พระราชบัญญัติศุลกากร พุทธศักราช 2560)  
มาตรา 71 “เรือลำใดที่จะออกไปนอกราชอาณาจักร จากท่าที่เป็นด่านศุลกากรเว้นแต่เรือ

ของทางราชการ จะต้องได้รับใบปล่อยเรือขาออก โดยให้นายเรือมีหน้าที่ทำรายงานเรือออกและยื่นบัญชีสินค้า
สำหรับเรือต่อพนักงานศุลกากรเพื่อตรวจสอบ 

เมื่อพนักงานศุลกากรได้ลงลายมือชื่อรับรองในรายงานเรือออกแล้วให้ถือว่ารายงานดังกล่าว
เป็นใบปล่อยเรือออก 

การทำรายงานเรือออกและการยื่นบัญชีสินค้าสำหรับเรือตามวรรคหนึ่งให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขที่อธิบดีประกาศกำหนด” 

มาตรา 72 “ถ้าเรือที่ได้รับใบปล่อยเรือขาออกแล้วได้ออกจากท่าที่เป็นด่านศุลกากรแห่งหนึ่ง
ไปยังท่าที่เป็นด่านศุลกากรแห่งอ่ืนในราชอาณาจักรให้นายเรือทำรายงานเรือออกและยื่นบัญชีสินค้าสำหรับเรือ
ที่บรรทุกขึ้นเรือนั้น ต่อพนักงานศุลกากรประจำท่าที่เป็นด่านศุลกากรนั้น พร้อมทั้งแนบใบปล่อยเรือขาออกที่ออก
ให้ภายหลังติดไว้กับใบปล่อยเรือฉบับแรก และต้องทำเช่นนี้ต่อไปทุก ๆ ท่าที่เป็นด่านศุลกากรจนกว่าจะได้รับ
ใบปล่อยเรือขาออกท้ายสุดออกนอกราชอาณาจักร 

เมื่อพนักงานศุลกากร ได้ลงลายมือชื่อรับรองในรายงานเรืออกแล้วให้ถือว่ารายงานดังกล่าว
เป็นใบปล่อยเรือขาออกของท่าท่ีเป็นด่านศุลกากรนั้น เพ่ือให้เรือเดินทางออกนอกราชอาณาจักรได้ 

การทำรายงานเรือออกและการยื่นบัญชีสินค้าสำหรับเรือตามวรรคหนึ่งให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขที่อธิบดีประกาศกำหนด 
 
10. แบบฟอร์มท่ีใช้  

1. คำแสดงสำหรับเรือขาออก (Declaration for Ship Outwards) แบบที ่373  
2. คำแสดงที่ยื่นพร้อมบัญชีสินค้าสำหรับเรือขาออก (Declaration accompanying Outwards 

Manifest) แบบที่ 374 
3.  ใบปล่อยเรือออก แบบ 378 
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คำแสดงสำหรับเรือขาออก (Declaration for Ship Outwards) แบบที ่373 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ง 
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คำแสดงท่ียื่นพร้อมบัญชีสินค้าสำหรับเรือขาออก (Declaration accompanying Outwards Manifest) 
แบบท่ี 374 
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                         ใบปล่อยเรือออก แบบ 378 

 
 

 
………………………………………………… 


