
แก้ไขล่าสุด ปี 2569 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตเป็นตัวแทนออกของระดับมำตรฐำนเออีโอ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำรขั้นตอนกำรขอรับบริกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. หลักเกณฑ์ ในกำรขออนุญำตให้เป็นตัวแทนออกของระดับมำตรฐำนเออีโอ 
 (1) ตัวแทนออกของที่มีความประสงค์จะขอรับการคัดเลือกให้เป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ ต้องได้รับ
อนุญาตจากกรมศุลกากรให้เป็นตัวแทนออกของ และประกอบกิจการตัวแทนออกของตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้กับกรมศุลกากร
มาแล้วอย่างน้อยสามป ี
 (2) ต้องเป็นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทยและมีทุนจดทะเบียนท่ีช่าระแล้วไม่ต่่ากว่าหนึ่งล้านบาท 
 (3) เป็นสมาชิกสมาคมตัวแทนออกของที่กรมศุลกากรรับรองมาแล้วไม่น้อยกว่าสามปี 
 (4) มีฐานะทางการเงินมั่นคง โดยพิจารณาจากผลประกอบการท่ีได้น่าส่งงบการเงินต่อกระทรวงพาณิชย์ ตามข้อก่าหนด
ของกระทรวงพาณิชย์ ซึ่งผู้ตรวจสอบบัญชีได้รับรองว่าเป็นกิจการท่ีมีก่าไรย้อนหลังสามปีบัญชีสุดท้ายติดต่อกัน 
 (5) ไม่มีประวัติการกระท่าความผิดตามมาตรา 204 หรือมาตรา 242 แห่งพระราชบัญญัติศุลกากร พ.ศ. 2560 หรือ
ความผิดฐานปลอมเอกสารและใช้เอกสารปลอมตามประมวลกฎหมายอาญา และคดีถึงท่ีสุดแล้ว โดยให้ตรวจสอบประวัติ
ย้อนหลังไม่เกินสามปี นับแต่วันยื่นใบสมัครขอเป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ 
 (6) มีความพร้อมในการปฏิบัติพิธีการศุลกากรด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามหลักเกณฑ์ท่ีกรมศุลกากรก่าหนด 
 (7) มีผู้ช่านาญการศุลกากรท่ีกรมศุลกากรรับรองปฏิบัติหน้าท่ีประจ่าอย่างน้อยหนึ่งคน และมีพนักงานหรือลูกจ้าง  
ท่ีได้ลงทะเบียนเป็นผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของในจ่านวนท่ีเหมาะสมกับปริมาณงานของตัวแทนออกของนั้น ๆ 
 (8) มีคู่มือหรือระเบียบมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operating Procedure) มีแผนควบคุม มีระบบการจัดการ
และการประเมินความเสี่ยงในด้านความปลอดภัยในการด่าเนินธุรกิจในด้านต่าง ๆ ภายใต้ค่าแนะน่าเพื่อความปลอดภัย  
ในห่วงโซ่อุปทาน รายละเอียดตามเอกสารค่าแนะน่าการรักษาความปลอดภัยประกอบการขอเป็นผู้ประกอบการระดับ
มาตรฐานเออีโอ 
 (9) มีสถานประกอบการท่ีเหมาะสม ส่าหรับประกอบกิจการตัวแทนออกของ และต้ังอยู่ ณ ท่ีต้ังตามท่ีจดทะเบียน
ไว้กับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
 (10) ไม่เคยถูกเพิกถอนการอนุญาตให้เป็นตัวแทนออกของ หรือไม่เคยถูกเพิกถอนสถานภาพการเป็นตัวแทนออกของ
ระดับมาตรฐานเออีโอ ในช่วงสามปีย้อนหลังนับแต่วันท่ียื่นใบสมัคร 
 
 2. วิธีกำรขั้นตอนกำรขอรับบริกำร 
 (1) ตัวแทนออกของท่ีประสงค์จะสมัครขอรับการคัดเลือกให้เป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ ได้ผ่านระบบ 
TAS (Thai AEO System) เป็นล่าดับแรก หากไม่สามารถด่าเนินการโดยวิธีการทางระบบ TAS ได้ สามารถยื่นเอกสาร 
เพื่อด่าเนินการได้ท่ีส่วนมาตรฐานเออีโอ กองมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร พร้อมเอกสารประกอบตามแบบแนบท้ายนี้ 
 
 



 (2) รายละเอียดประกอบการพิจารณา เช่น 
 2.1) หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล และเอกสารประกอบอื่น ๆ เช่น ส่าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
และส่าเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
 2.2) บัญชีรายชื่อผู้ช่านาญการศุลกากร และพนักงานหรือลูกจ้างท่ีปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของ พร้อมหนังสือ
รับรองการว่าจ้าง ตามแนบท้ายนี ้
 2.3) ส่าเนางบการเงินตามข้อก่าหนดของกระทรวงพาณิชย์ย้อนหลังสามปี 
 2.4) แผนท่ี และแผนผังแสดงท่ีต้ังของอาคารสถานท่ีและบริเวณโดยรอบของสถานประกอบการซึ่งแสดงให้เห็น
ถึงการรักษาความปลอดภัย (Site Plan) 
 2.5) แบบประเมินมาตรการรักษาความปลอดภัย พร้อมเอกสารประกอบค่าอธิบายในการด่าเนินมาตรการรักษา
ความปลอดภัย ตามท่ีระบุในเอกสารค่าแนะน่าการรักษาความปลอดภัยประกอบการขอเป็นผู้ประกอบการระดับมาตรฐานเออีโอ 
 2.6) แบบแสดงหลักฐานเกี่ยวกับสถิติหรือประมาณการท่ีจะขอรับเงินชดเชยค่าภาษีอากรตามพระราชบัญญัติชดเชย
ค่าภาษีอากรสินค้าส่งออกท่ีผลิตในราชอาณาจักร พ.ศ. 2524 และยอดเงินอากรท่ีขอคืนตามมาตรา 29 แห่งพระราชบัญญัติ
ศุลกากร พ.ศ. 2560 ของผู้น่าของเข้าและผู้ส่งของออก ท่ีมอบอ่านาจให้ปฏิบัติงานออกของในช่วงสามเดือน ก่อนวันยื่นใบสมัคร 
ขอเป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ 
 ในกรณีผู้มีอ่านาจลงนามไม่สามารถมายื่นเอกสารได้ด้วยตนเอง ผู้รับมอบอ่านาจกระท่าการแทนต้องมีหนังสือ
มอบอ่านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ และเอกสารแสดงตน ได้แก่ บัตรประชาชนหรือหนังสือเดินทางของผู้มีอ่านาจลงนาม
และผู้รับมอบอ่านาจ ท้ังนี้ เอกสารต่าง ๆ ของผู้สมัคร กรมศุลกากรจะถือเป็นความลับ และใช้เพื่อประกอบการพิจารณา
ของกรมศุลกากรเท่านั้น 
 
 3. กำรตรวจสอบเอกสำร คุณสมบัติ และสถำนประกอบกำร 
 (1) ส่วนมาตรฐานเออีโอ กองมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร จะพิจารณาสถานภาพภายหลังจากท่ีได้ท่าการ
ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติและสถานประกอบการแล้ว 
 กรณีท่ีผู้สมัครไม่ด่าเนินการยื่นเอกสารหรือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีก่าหนดให้ถูกต้องครบถ้วน กรมศุลกากร
จะท่าหนังสือแจ้งให้ผู้สมัครทราบ หากผู้สมัครเพิกเฉย ไม่ด่าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องครบถ้วนภายในเวลาที่ก่าหนด โดยไม่มี
เหตุอันควร ครบสองครั้ง ให้ถือว่าผู้สมัครไม่ประสงค์จะด่าเนินการสมัครเป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอต่อไป 
และกรมศุลกากรจะยกเลิกใบสมัครของผู้สมัครรายนั้น ท้ังนี้ ไม่ตัดสิทธิ์ในการสมัครใหม่ 
 (2) ผู้ท่ีจะได้รับการอนุญาตให้เป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ จะต้องผ่านการประเมินผลการตรวจสอบ
คุณสมบัติ สถานประกอบการ และการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามหลักเกณฑ์ท่ี  
กรมศุลกากรก่าหนด 
 (3) ในกรณีท่ีผู้สมัครไม่ผ่านการพิจารณา กรมศุลกากรจะมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาพร้อมเหตุผลให้ทราบ โดยผู้สมัคร
สามารถยื่นค่าร้องขอให้ทบทวนผลการพิจารณา ตามแบบแนบท้ายนี้ ณ ส่วนมาตรฐานเออีโอ กองมาตรฐานพิธีการและ
ราคาศุลกากร ภายในสามสิบวัน นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือ พร้อมแนบเอกสารและหลักฐานท่ีจ่าเป็นเพิ่มเติม กรมศุลกากรจะ



ด่าเนินการพิจารณาทบทวนและแจ้งผลให้ทราบภายในสี่สิบห้าวัน นับแต่วันท่ีได้รับค่าร้อง ผลการพิจารณาทบทวนให้ถือ
เป็นท่ีสุด 
 (4) ผู้ท่ีได้รับอนุญาตให้เป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ จะต้องท่าสัญญาประกันและทัณฑ์บน และ 
วางหลักทรัพย์ค้่าประกันท่ีเป็นหนังสือค้่าประกันของธนาคาร หรือหลักทรัพย์ค้่าประกันอย่างอื่นตามท่ีกรมศุลกากรเห็นชอบ
ในวงเงินไม่ ต่่ากว่าสองล้านบาทแต่ไม่เกินสิบล้านบาท เพื่อเป็นหลักประกันการเรียกค่าภาษีอากรหรือภาระหนี้  
ค่าภาษีอากร หรือการเรียกคืนเงินชดเชยค่าภาษีอากรหรือการเรียกคืนเงินอากรท่ีได้รับคืนไปแล้ว หรือการเรียกให้ช่าระเบี้ยปรับ 
หรือค่าปรับ หรือค่าเสียหายใด ๆ ตามแบบท่ีกรมศุลกากรก่าหนด ภายในสามสิบวัน นับแต่วันท่ีกรมศุลกากรประกาศอนุญาต 
ให้เป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ 
 กรณีท่ีมีธุรกรรมเกี่ยวกับการขอรับเงินชดเชยค่าภาษีอากรตามพระราชบัญญัติชดเชยค่าภาษีอากรสินค้าส่งออกท่ี
ผลิตในราชอาณาจักร พ.ศ. 2524 หรือการขอคืนอากรตามมาตรา 29 แห่งพระราชบัญญัติศุลกากร พ.ศ. 2560 ให้วาง
หลักประกันในวงเงินร้อยละย่ีสิบห้าของประมาณการท่ีจะขอรับเงินชดเชยค่าภาษีอากรหรือยอดเงินคืนอากรตามมาตรา 29 
ในช่วงสามเดือนรวมกันก่อนวันยื่นใบสมัคร 
 (5) กรมศุลกากรมีอ่านาจเข้าตรวจสอบสถานประกอบการของตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอในด้านท่ี
เกี่ยวข้องกับมาตรการรักษาความปลอดภัย ในกรณีมีเหตุอันควรสงสัย โดยจะมีหนังสือแจ้งให้ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย
สามสิบวันก่อนเข้าตรวจสอบ 
 
 4. เงื่อนไข 
 กรมศุลกากร ก่าหนดให้ตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ ต้องมีคุณสมบัติและสถานประกอบการต้องจัดให้มี
แผนควบคุม มีระบบการจัดการและประเมินความเสี่ยงในด้านความปลอดภัยในการด่าเนินธุรกิจในด้านต่าง ๆ ภายใต้
ค่าแนะน่าเพื่อความปลอดภัยในห่วงโซ่อุปทาน ครบถ้วน และต้องปฏิบัติหน้าท่ีให้เป็นไปตามประกาศกรมศุลกากรท่ี 121/2561  
ลงวันท่ี 8 พฤษภาคม 2561 หมวด 2 ซึ่งจะได้รับสิทธิพิเศษตามประกาศกรมศุลกากรท่ี 121/2561 ลงวันท่ี 8 พฤษภาคม 2561 
หมวด 3 อาทิเช่น สิทธิพิเศษด้านพิธีการศุลกากรน่าของเข้า ด้านพิธีการศุลกากรส่งของออก ด้านพิธีการศุลกากรส่งของกลับ
ออกไป (Re-Export) ด้านพิธีการศุลกากรสินค้าถ่ายล่า ด้านพิธีการศุลกากรสินค้าผ่านแดน ด้านการคืนอากรท่ัวไป หมวด 4 อาทิ
เช่น สิทธิพิเศษด้านการคืนอากรตามมาตรา 29 แห่งพระราชบัญญัติศุลกากร พ.ศ. 2560 สิทธิพิเศษด้านการชดเชยค่าภาษีอากร 
เป็นต้น 
 
 หมำยเหต ุ
 (1) การนับระยะเวลาเป็นไปตามตารางขั้นตอนคู่มือด้านล่าง โดยจะเริ่มนับเมื่อเจ้าหน้าท่ีได้ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนและปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเรียบร้อยแล้ว 
 (2) ค่าธรรมเนียมคู่มือส่าหรับประชาชน 40 บาท/หน้า 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำที่ใช้ในกำรขอรับบริกำรรวม : 74 วันท่าการ 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบสมัครฯ และเอกสารประกอบให้ถูกต้องครบถ้วน 
หมายเหตุ: ระยะเวลาให้บริการนับต้ังแต่วันท่ีเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์ 

1 วันท่าการ 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าที่ตรวจประวัติและรอผลตรวจประวัติการกระท่าความผิด 
หมายเหตุ: ระยะเวลาให้บริการนับถัดจากวันท่ีเจ้าหน้าท่ีได้รับใบสมัครฯ และ
เอกสารประกอบถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

10 วันท่าการ 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าท่ีก่าหนดวันนัดตรวจและรอเอกสารวันนัดตรวจประเมินสถานประกอบการ 
หมายเหตุ: ระยะเวลานับจากวันท่ีผู้ประกอบการมีความพร้อมในการเข้ารับการ
ตรวจประเมินสถานประกอบการโดยเจ้าหน้าท่ีจะมีหนังสือแจ้งวันนัดตรวจ
ประเมินสถานประกอบการ 

2 วันท่าการ 

4) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าท่ีไปตรวจประเมินสถานประกอบการของผู้ขอรับการพิจารณาอนุมัติ
เป็นผู้ประกอบการระดับมาตรฐานเออีโอ 
หมายเหตุ: ระยะเวลาและจ านวนครั้งในการตรวจประเมินฯ ขึ้นอยู่กับจ านวน
สาขาและความพร้อมของผู้ประกอบการ 

2 วันท่าการ 

5) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าท่ีสรุปผลการตรวจประเมินและเสนอความเห็นต่อกรมศุลกากรเพื่อ
พิจารณาอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบการระดับมาตรฐานเออีโอ 
หมายเหตุ: ระยะเวลานับถัดจากวันท่ีผู้ประกอบการแก้ไขปรับปรุงครบถ้วน
สมบูรณ์ตามค าแนะน าท่ีได้รับจากเจ้าหน้าท่ีภายหลังจากที่ตรวจประเมินสถาน
ประกอบการเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

45 วันท่าการ 

6) กำรพิจำรณำ 
อธิบดีหรือผู้ท่ีอธิบดีมอบหมายพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต และแจ้งผลการ
พิจารณา 
หมายเหตุ : 1. กรณีอนุญาต โดยออกเป็นประกาศกรมศุลกากรเพื่อให้
ผู้ประกอบการระดับมาตรฐานเออีโอจัดท าสัญญาฯ พร้อมท้ังวางหลักทรัพย์ 
ค้ าประกัน ภายใน 30 วัน นับแต่วันออกประกาศ 2. กรณีไม่อนุญาต ผู้สมัคร 
สามารถยื่นค าร้องขอให้ทบทวนผลการพิจารณา ณ ส่วนมาตรฐานเออีโอ  
กรมศุลกากร ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
พร้อมแนบเอกสารและหลักฐานท่ีจ าเป็นเพิ่มเติม กรมศุลกากรจะด าเนินการ
พิจารณาทบทวนและแจ้งผลการทบทวนให้ทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันท่ีได้
รับค าร้อง ผลการพิจารณาทบทวนให้ถือเป็นท่ีสุด 

14 วันท่าการ 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
ระบบตรวจคัดเลือกและประเมินผลผู้ประกอบการระดับมาตรฐานเออีโอ 
: https://tas.thainsw.net/ 
/เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง 

สถานที่ให้บริการ 
ส่วนมาตรฐานเออีโอ กองมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร 
อาคาร 120 ป ีชั้น 2 กรมศุลกากร เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา  
เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
วัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทาง
ราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(พักกลางวัน) 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอรับบริกำร 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุหนังสือรับรองออกให้ไม่เกิน 6 เดือนนับจากวันท่ียื่นค่าขอ  

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนนิติ
บุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุกรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็นส่าเนาจะต้อง ลงลายมือชื่อ ช่ือ-
นามสกุล ต่าแหน่งของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส่าเนาด้วย 
 
 
 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือเดินทำงของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนิติบุคคลเป็นชาวต่างชาติ 
2. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็นส่าเนาจะต้อง ลงลายมือชื่อ ชื่อ-นามสกุล 
ต่าแหน่งของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส่าเนาด้วย 

- 

 

 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4) 

 
หนังสืออนุญำตให้ท ำงำน (Work Permit) ของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจ
กระท ำกำรแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนิติบุคคลเป็นชาวต่างชาติ 
2. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็นส่าเนาจะต้อง ลงลายมือชื่อ ชื่อ-นามสกุล 
ต่าแหน่งของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส่าเนาด้วย 

กรมการจัดหางาน 

5) 
 

ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภ.พ.20) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจ
กระท่าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล 

กรมสรรพากร 

6) หนังสือมอบอ ำนำจกระท ำกำรแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนิติบุคคลไม่ได้มายื่นใบสมัคร
ด้วยตนเอง 2. ต้องติดอากรแสตมป์ให้ครบถ้วนตามกฎหมายก่าหนด 
3. ต้องลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจกระท่าการแทนนิติบุคคลตามท่ี
ระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า กระทรวงพาณิชย์ 

- 

7) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนิติบุคคลไม่ได้มายื่นใบสมัคร
ด้วยตนเอง2. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็นส่าเนาจะต้องลงลายมือชื่อ 
ช่ือ-นามสกุล ต่าแหน่งของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส่าเนาด้วย 
 
 
 

กรมการปกครอง 

 

 

 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
8) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีกรรมการนิติบุคคลไม่ได้มายื่นใบสมัคร
ด้วยตนเอง 2. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็นส่าเนาจะต้องลงลายมือชื่อ 
ช่ือ-นามสกุล ต่าแหน่งของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส่าเนาด้วย 

กรมการปกครอง 

9) 
 

รำยกำรจดทะเบียนจัดต้ัง (บอจ. 3) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. หนังสือรับรอง ออกให้ไม่เกิน 6 เดือนนับจากวันท่ียื่น 
ใบสมัคร 2. ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการ 
ผู้มีอ่านาจกระท่าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

10) 
 

รำยกำรจดทะเบียนแก้ไขเพิ่มเติม และ/หรือ มติพิเศษ (ถ้ำมี) 
(บอจ.4) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ  1. ออกให้ไม่เกิน 6 เดือนนับจากวันท่ียื่นใบสมัครฯ 
2. ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจ
กระท่าการแทนนิ ติบุคคลตามท่ีระบุ ไว้ ในหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

11) บัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ. 5) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจ
กระท่าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล ทุกหน้า 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

12) 
 

ใบสมัครเป็นตัวแทนออกของระดับมำตรฐำนเออีโอ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจ
กระท่าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

กรมศุลกากร 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
13) 

 
แบบประเมินมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัย พร้อมเอกสำรประกอบ
ค ำอธิบำยในกำรด ำเนินมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัย ตำมที่ระบุใน 
ค ำแนะน ำกำร รักษำควำมปลอดภั ยประกอบกำรขอ เ ป็น
ผู้ประกอบกำรระดับมำตรฐำนเออีโอ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ 1. ไม่อนุญาตให้ท่าการเปลี่ยนแปลงรูปแบบของแบบ
ประเมินฯ 2. ห้ามกรอกรายละเอียดใด ๆลงในช่อง ”หมายเหตุ”  
ในแบบประเมินฯ ซึ่งเป็นช่องส่าหรับเจ้าหน้าท่ี3. ต้องประทับตรา 
นิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจกระท่าการแทนนิติบุคคล
ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

กรมศุลกากร 

14) 
 

แผนที่ และแผนผังแสดงที่ตั้งของอำคำรสถำนที่ และบริเวณ
โดยรอบของสถำนประกอบกำรซึ่งแสดงให้เห็นถึงกำรรักษำควำม
ปลอดภัย (Site plan) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจ
กระท่าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

- 

15) 
 

งบกำรเงินตำมข้อก ำหนดของกระทรวงพำณิชย์ย้อนหลัง 3 ปี  
นับแต่วันที่สมัคร โดยมีผู้สอบบัญชีรับอนุญำตที่รับรองงบกำรเงิน 
ในรอบระยะเวลำบัญชีที่ยื่นค ำขอฯ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุต้องประทับตรานิติบุคคลทุกแผ่น และลงนามโดยกรรมการ
ผู้มีอ่านาจกระท่าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
เฉพาะหน้าลายมือชื่อผู้สอบบัญชีรับอนุญาต และแผ่นสุดท้ายของงบ
การเงินท่ีน่าส่งในแต่ละปี 
 

- 

 

 

 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
16) 

 
หนังสือรับรองกำรเป็นสมำชิกของสมำคมที่เก่ียวกับกำรออกของที่
กรมศุลกำกรเห็นชอบมำแล้วไม่น้อยกว่ำ 3 ปี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุอาท ิ(1) สมาคมชิปป้ิงแห่งประเทศไทย (2) สมาคมตัวแทน
ออกของรับอนุญาตไทย 

- 

17) 
 

บัญชีรำยชื่อผู้ช ำนำญกำรศุลกำกรพร้อมหนังสือรับรองกำรว่ำจ้ำง , 
หนังสือรับรองกำรเป็นผู้ช ำนำญกำรศุลกำกร และบัตรประชำชน
ของผู้ช ำนำญกำรศุลกำกร 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ 1. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็นส่าเนาจะต้อง ลงลายมือชื่อ 
ชื่อ-นามสกุล ต่าแหน่งของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส่าเนาด้วย 
2. ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจ
กระท่าการแทนนิ ติบุคคลตามท่ีระบุ ไว้ ในหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

- 

18) 
 

บัญชีรำยชื่อพนักงำนหรือลูกจ้ำงที่ปฏิบัติงำนเก่ียวกับกำรออกของ 
พร้อมหนังสือรับรองกำรว่ำจ้ำง และบัตรประชำชนของพนักงำน
หรือลูกจ้ำงที่ปฏิบัติงำนเก่ียวกับกำรออกของ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ 1. กรณีเอกสารส่วนบุคคลเป็นส่าเนาจะต้อง ลงลายมือชื่อ 
ชื่อ-นามสกุล ต่าแหน่งของเจ้าของเอกสาร เพื่อรับรองส่าเนาด้วย 
2. ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจ
กระท่าการแทนนิ ติบุคคลตามท่ีระบุ ไว้ ในหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

- 

19) 
 

ประมำณกำรที่จะขอรับเงินชดเชยค่ำภำษีอำกร และยอดเงินอำกรที่
ขอคืนตำมมำตรำ 29 ในช่วง 3 เดือนก่อนวันยื่นใบสมัคร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจ
กระท่าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
20) 

 
หนังสือน ำส่งเอกสำรแก้ไขเพิ่มเติม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ  1. ใช้ เฉพาะกรณีมีการยื่น เอกสารแก้ ไข เพิ่ ม เ ติม  
2. ต้องยื่นหนังสือน่าส่งฯ ทุกครั้งท่ีมีการน่าส่งเอกสารแก้ไขเพิ่มเติม  
3. ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจ
กระท่าการแทนนิ ติบุคคลตามท่ีระบุ ไว้ ในหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

- 

21) 
 

หนังสือชี้แจงผลกำรขำดทุนและประมำณกำรรำยได้ล่วงหน้ำ 2 ปี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน เช่น  กรณีมี 
ผลก่าไรไม่เป็นไปตามก่าหนด2. ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนาม
โดยกรรมการผู้มีอ่านาจกระท่าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ 

- 

22) 
 

หนังสือขอผ่อนผันหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขตำมประกำศ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีมีเหตุไม่ตรงตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขในประกาศ เช่น กรณีมีผลก่าไรไม่ เป็นไปตามก่าหนด 
2. ต้องประทับตรานิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจ
กระท่าการแทนนิ ติบุคคลตามท่ีระบุ ไว้ ในหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

- 

23) 
 

งบกำรเงินในปีถัดจำกปีที่ผลก ำไรไม่เป็นไปตำมก ำหนด 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน เช่น กรณีมีผลก่าไร
ไม่เป็นไปตามก่าหนด2. ต้องประทับตรานิติบุคคลทุกแผ่น และลงนาม
โดยกรรมการผู้มีอ่านาจกระท่าการแทนนิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ใน
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ เฉพาะหน้าลายมือชื่อผู้สอบบัญชีรับอนุญาต และ
แผ่นสุดท้ายของงบการเงินท่ีน่าส่งในแต่ละปี 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
24) 

 
หนังสือชี้แจงกำรควบรวมบริษัท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีมีการควบรวมบริษัท 2. ต้องประทับตรา
นิติบุคคลและลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจกระท่าการแทนนิติบุคคล
ตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

- 

25) 
 

งบกำรเงินตำมข้อก ำหนดของกระทรวงพำณิชย์ย้อนหลัง 3 ปี ของ
บริษัทที่ควบรวมทั้งหมด โดยมีผู้สอบบัญชีรับอนุญำตที่รับรองงบ
กำรเงินในรอบระยะเวลำบัญชีที่ยื่นค ำขอฯ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ 1. ใช้เฉพาะกรณีมีการควบรวมบริษัท 2. ต้องประทับตรา
นิติบุคคลทุกแผ่น และลงนามโดยกรรมการผู้มีอ่านาจกระท่าการแทน
นิติบุคคลตามท่ีระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของ
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ เฉพาะหน้าลายมือชื่อผู้สอบ
บัญชีรับอนุญาต และแผ่นสุดท้ายของงบการเงินท่ีน่าส่งในแต่ละปี 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง  
1. พระราชบัญญัติ ศุลกากร พ.ศ. ๒๕๖๐ 
2. ประกาศกรมศุลกากรท่ี 121/2561 ลงวันท่ี 8 พฤษภาคม 2561 และ 
3. ประกาศกรมศุลกากรท่ี 132/2566 ลงวันท่ี 6 กันยายน 2566 
 
 
 
 
 
 
 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) กลุ่มคุ้มครองและส่งเสริมจริยธรรม กรมศุลกากร 
(หมายเหตุ: - ติดต่อด้วยตนเองในวันและเวลาราชการ ณ กลุ่มคุ้มครองและส่งเสริมจริยธรรม กรมศุลกากร 
เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ  
- โทรศัพท์สายด่วนศุลกากร 1332 ในวันและเวลาราชการ 
- โทรสาร หมายเลข 0 2667 6919 
- ไปรษณีย์ โดยท าเป็นหนังสือส่งมาท่ี กลุ่มคุ้มครองและส่งเสริมจริยธรรม กรมศุลกากร เลขท่ี 1 ถนนสุนทร
โกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
- จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ท่ี ctc@customs.go.th) 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส่านักปลัดส่านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ใบสมัครเป็นตัวแทนออกของระดับมาตรฐานเออีโอ 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมำยเหตุ 
- 


