
แกไ้ข ปี 2569 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอยกเลิกกำรลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีกำรศุลกำกรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอยกเลิกการลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากร ตามประกาศกรมศุลกากรท่ี 
94/2564 ลงวันท่ี 23 มิถุนายน พ.ศ. 2564 เรื่อง การลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทาง
ศุลกากร และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

“การลงทะเบียน” หมายความว่า การลงทะเบียนเป็นผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทาง
ศุลกากรและให้หมายความรวมถึง การเปลี่ยนแปลงข้อมูลทะเบียน การขอใช้ข้อมูลทะเบียนกรณีถูกระงับการใช้ข้อมูล และ
การยกเลิกการลงทะเบียน 

“ผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร” หมายความว่า ผู้น าของเข้า ผู้ส่งของออก 
ผู้รับผิดชอบการบรรจุ ผู้รายงานยานพาหนะเข้า-ออก ธนาคารศุลกากร และศูนย์บริหารเงินศุลกากร 

“ระบบทะเบียนผู้มาติดต่อ” หมายความว่า ระบบงานในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ของศุลกากรท่ีใช้ในการบันทึกและ
จัดเก็บฐานข้อมูลทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร ท้ังจากการลงทะเบียนผ่าน
ระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทางเว็บไซต์กรมศุลกากร การลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทาง 
Customs Trader Portal และการลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียนของกรมศุลกากร 

 
วิธีกำรขั้นตอนกำรขอรับบริกำร 

1. ผู้ประสงค์ขอยกเลิกการลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากร สามารถยื่นแบบค าขอได้ ณ สถานท่ีดังต่อไปน้ี  
(1) ฝ่ายทะเบียนผู้น าเข้าและส่งออก ส่วนทะเบียนและสิทธิพิเศษ กองมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร หรือ 
(2) ฝ่ายบริหารงานทั่วไป หรือหน่วยงานท่ีได้รับอนุมัติให้รับลงทะเบียนของส านักงานศุลกากรหรือด่านศุลกากร  
2. การขอยกเลิกการลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากร ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียนของกรมศุลกากร ให้ยื่นแบบ

ค าขอ และหลักฐานประกอบแบบค าขอตามแบบแนบท้ายประกาศกรมศุลกากรท่ี 151/2567 ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2567 
เรื่อง การลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร (ฉบับท่ี 3)  โดยให้เป็นไปตาม 
ข้อปฏิบัติในการยื่นแบบค าขอและวิธีการกรอกแบบค าขอ 

3. ผู้ท่ีแจ้งขอยกเลิกการลงทะเบียน จะถือว่าสิ้นสภาพการเป็นผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการ 
ทางศุลกากร นับแต่วันท่ียื่นแบบค าขอเป็นต้นไป 

 
หมายเหตุ 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับค าขอและผู้ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลา
ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ย่ืนค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอ
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 



** พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: เฉพาะช่องทางติดต่อ) 
ช่องทางหลัก กองมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร 
 : 81000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 1 72000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 2 73000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 3 74000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 4 75000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 5 75160000@customs.go.th  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง  
 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
กองมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร กรมศุลกากร  
เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
ส านักงานศุลกากร/ด่านศุลกากรท่ีให้บริการ 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลำที่ใช้ในกำรขอรับบริกำรรวม : ดังนี้   

30 นาที 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่
รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบความครบถ้วน/ ถูกต้องของหลักฐานประกอบแบบค าขอ / 
เจ้าหน้าท่ีออกใบตอบรับการลงทะเบียน 
(หมายเหตุ: กรณีขอยกเลิกการลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียน
ของกรมศุลกากร)  

 
8 นาที 

หน่วยบริการ 
รับลงทะเบียน 

ของกรม
ศุลกากร 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่
รับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 
การอนุญาตให้ยกเลิกการลงทะเบียน 
(หมายเหตุ: กรณีขอยกเลิกการลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียน
ของกรมศุลกากร)  

 
7 นาที 

หน่วยบริการ 
รับลงทะเบียน 

ของกรม
ศุลกากร 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลประวัติเข้าสู่ระบบทะเบียนผู้มาติดต่อ 
(หมายเหตุ: กรณีขอยกเลิกการลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียน
ของกรมศุลกากร)  

 
15 นาที 

หน่วยบริการ 
รับลงทะเบียน 

ของกรม
ศุลกากร 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอรับบริกำร 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุแสดงบัตรและเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือเดินทำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. หนังสือเดินทางของผู้มีอ านาจลงนามในแบบค าขอฯ 
ใช้กรณีบุคคลต่างด้าว ยื่นพร้อมส าเนาหนังสือเดินทาง  
และรับรองส าเนาถูกต้อง 
2. ให้ใช้ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว พรอ้มส าเนาทะเบียนบ้านทดแทน
ได้ ท้ังนี้ กรณีคนต่างด้าวท่ีขออนุญาตเพื่อมีถิ่นท่ีอยู่ในราชอาณาจักร  
ต้องแสดงใบส าคัญถิ่นท่ีอยู่ท่ีได้รับอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทย) 

- 

3) 
 

แบบค ำขอเปล่ียนแปลง/ขอใช้/ยกเลิก ข้อมูลทะเบียนพิธีกำร
ศุลกำกร (แบบค ำขอแนบท้ำยประกำศกรมศุลกำกรที่ 151/2567 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีมีความประสงค์ขอยกเลิกการทะเบียนฯ  
2. กรอกข้อความให้ครบถ้วน พร้อมลงลายมือชื่อและประทับตรา 
นิติบุคคล (ถ้ามี)) 

กรมศุลกากร 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4) 

 
ค ำขอแจ้งกำรเปล่ียนแปลงทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภ.พ.09)               
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีเลิกกิจการ/ โอนกิจการท้ังหมด/ ควบรวม
กิจการ/ แปรสภาพกิจการ) 

กรมสรรพากร 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ (ใช้ส าหรับกรณีนิติ
บุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

6) 
 

หลักฐำนกำรจัดต้ังนิติบุคคลตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ  
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ
และมีเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรในประเทศไทย 
2. มี Notary Public ท่ีเชื่อถือได้เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไม่
เกิน 6 เดือน 
3. หลักฐานการจัดตั้งนิติบุคคลตามกฎหมายต่างประเทศ ต้องมี               
ค าแปลภาษาไทยจากสถาบันการแปลท่ีเชื่อถือได้โดยผู้มีอ านาจลงนาม
ของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตราสถาบัน (ถ้ามี)                
และ หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นสถาบันการแปลพร้อมให้ 
ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตรา
สถาบัน (ถ้ามี) 
4. เอกสารท่ีเป็นส าเนาให้ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี)) 

- 

 

 

 

 

 

 

 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
7) 

 
หนังสือรับรองข้อควำมที่นำยทะเบียนเก็บรักษำไว้                            
ตำมพระรำชบัญญัติกำรประกอบธุรกิจของคนต่ำงด้ำว พ.ศ. 2542                
ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีเป็นนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
ท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทยและต้องขออนุญาตประกอบธุรกิจ 
ในประเทศไทย ตามท้าย พ.ร.บ. การประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว  
พ.ศ. 2542 
2. หากไม่ก าหนดชื่อผู้บริหารกิจการ ให้แนบเอกสารข้อที่ 10 เพิ่ม 
3. ให้แนบบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร หรือ ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
(ภ.พ.20) (ใช้เฉพาะการลงทะเบียนส านักงานสาขาเท่านั้น)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

8) 
 

หนังสือแสดงเลขทะเบียนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
ท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทย แต่ไม่ต้องขออนุญาตประกอบธุรกิจ 
ในประเทศไทย ตามท้าย พ.ร.บ. การประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว  
พ.ศ. 2542 และมีเลขทะเบียนนิติบุคคลท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
ออกให้ 
2. หากมีการเปลี่ยนแปลงชื่อหรือย้ายท่ีต้ังในประเทศไทย ต้องใช้หนังสือ
แสดงเลขทะเบียนนิติบุคลท่ียื่นแจ้งเปล่ียนแปลง/แก้ไข ฉบับปัจจุบัน) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

9) 
 

แบบแจ้งสถำนที่เก็บรักษำบัญชีและเอกสำรที่ต้องใช้ประกอบกำร
ลงบัญชีของนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศที่ประกอบธุรกิจ
ในประเทศไทย 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
ท่ีประกอบธุรกิจในประเทศไทย แต่ไม่ต้องขออนุญาตประกอบธุรกิจ 
ในประเทศไทย ตามท้าย พ.ร.บ. การประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว 
พ.ศ. 2542 และมีเลขทะเบียนนิติบุคคลท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการค้าออกให้แต่
หนังสือแสดงเลขทะเบียนนิติบุคคลไม่ปรากฏผู้รับผิดชอบด าเนินการใน
ประเทศไทย 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2. หากมีการเปลี่ยนชื่อผู้แทนซึ่งมีหน้าท่ีรับผิดชอบด าเนินกิจการ 
ในประเทศไทยแทนนิติบุคคล ให้ย่ืนหนังสือแจ้งขอเปลี่ยนแปลงผู้แทนซึ่ง 
มีหน้าท่ีรับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศไทย ท่ีแจ้งต่อกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า โดยมีเจ้าหน้าที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้าลงนามรับรอง) 

10) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (Power of Attorney) แต่งต้ังผู้มีอ ำนำจกระท ำ
กำรแทนในประเทศไทย หรือเป็นผู้ท ำกำรแทนกิจกำร 
ร่วมค้ำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ(1.ใช้ในกรณีนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศและมี
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรในประเทศไทย หรือแต่งต้ังตัวแทนในประเทศ
ไทย หรือกิจการร่วมค้า (Joint Venture) 
2. มี Notary Public ท่ีเชื่อถือได้เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไม่เกิน 6 
เดือน 
3. กรณีตัวการแต่งต้ังตัวแทนในประเทศไทยให้กระท าการแทน ให้ฝ่าย
ตัวการยื่นหนังสือมอบอ านาจตามข้อนี้ หากหลักฐานหนังสือสัญญา 
(Agency Agreement) ไม่ได้ระบุขอบเขตการท านิติกรรมท่ีเกี่ยวข้องกับ
กรมศุลกากรในเรื่องเกี่ยวกับการด าเนินการตามกระบวนการทางศุลกากร 
หรือการมอบอ านาจให้มาท านิติกรรมกับกรมศุลกากร 
4. หนังสือมอบอ านาจ (Power of Attorney) ท่ีเป็นภาษาต่างประเทศ 
ต้องมีค าแปลเป็นภาษาไทยจากสถาบันการแปลท่ีเชื่อถือโดยผู้มีอ านาจลง
นามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตราสถาบัน (ถ้ามี) และ
หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นสถาบันการแปลพรอ้มให้ผู้มีอ านาจลงนาม
ของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตราสถาบัน (ถ้ามี) 
5. เอกสารท่ีเป็นส าเนาให้ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรา
นิติบุคคล (ถ้ามี)) 

- 

11) 
 

หนังสือสัญญำร่วมค้ำ (Joint Venture Agreement) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีกิจการร่วมค้า 
2. กรณีหนังสือสัญญาร่วมค้า (Joint Venture Agreement) ท่ีจัดท าขึ้น 
ในต่างประเทศ ต้องมี Notary Public ท่ีเชื่อถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง และ
ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน เว้นแต่ หนังสือสัญญาฯ นั้น มีคู่ฉบับของคู่สัญญา

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ร่วมค้าในประเทศไทยท่ีเป็นต้นฉบับ ซึ่งปรากฏในข้อสัญญา ให้คู่สัญญา 
ร่วมค้าในประเทศไทยเลือกด าเนินการได้ ดังนี้   
    2.1 ให้น าคู่ฉบับหนังสือสัญญาฯ ท่ีเป็นต้นฉบับของตนเองมาแสดงต่อ
เจ้าหน้าท่ีประกอบการยื่นแบบค าขอลงทะเบียนพร้อมยื่นส าเนาหนังสือ
สัญญาฯ ท่ีได้รับรองส าเนาถูกต้องแล้ว หรือ   
    2.2 ให้ย่ืนส าเนาหนังสือสัญญาฯ ซึ่งมีทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือ
ชื่อและเอกสาร (Notarial Services Attorney) เป็นผู้ลงนามรับรองพร้อม
แนบหนังสือรับรอง (Certificate) การขึ้นทะเบียนเป็นทนายความผู้ท าค า
รับรองลายมือชื่อและเอกสาร ซึ่งมีทนายความเจ้าของหนังสือรับรองฯ น้ัน 
ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง     
3. หากหนังสือสัญญาร่วมคา้เปน็ภาษาต่างประเทศ ต้องมคี าแปลภาษาไทย
จากสถาบันการแปลท่ีเชื่อถือได้ โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปล 
ลงนามรับรองและประทับตราสถาบัน (ถ้ามี) และหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนเป็นสถาบันการแปลพร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปล
ลงนามรับรองและประทับตราสถาบัน (ถ้ามี) 
4. ให้แนบหนงัสือรับรองนิติบุคคลของคู่สัญญาท่ีท าสัญญาร่วมค้าทุกฝ่าย  
ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน โดยกรณีคู่สัญญาเป็นนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมาย
ต่างประเทศและไม่สามารถยื่นหนังสือรับรองนิติบุคคลได้  
ให้ใช้หลักฐานการจัดตั้งนิติบุคคลตามกฎหมายต่างประเทศ โดยมี Notary 
Public ท่ีเชื่อถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง และออกให้ไม่เกิน 6 เดือน ท้ังนี้ 
หากหลักฐานการจัดต้ังนิติบุคคลตามกฎหมายต่างประเทศเป็น
ภาษาต่างประเทศ ให้ใช้ค าแปลภาษาไทยจากสถาบันการแปลท่ีเชื่อถือได้ 
โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตรา
สถาบัน (ถ้ามี) และหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นสถาบันการแปล
พร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและ
ประทับตราสถาบัน (ถ้ามี) 
5. เอกสารท่ีเป็นส าเนาให้ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรา
นิติบุคคล (ถ้ามี)) 

12) 
 

หนังสือแต่งตั้งผู้มีอ ำนำจกระท ำกำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(ใช้กรณีเป็นหน่วยงานของรัฐ มัสยิด สมาคม (ถ้ามี) มูลนิธิ (ถ้า
มี) สหกรณ์ (ถ้าม)ี สถานศึกษาเอกชน (ถ้ามี)) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
13) 

 
หนังสือใบอนุญำตให้จัดตั้ง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีสถานศึกษาเอกชน) 

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน/ ส านักงาน

การศึกษาเอกชนจังหวัด/ 
ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ 

14) 
 

ตรำสำรจัดต้ังนิติบุคคลของโรงเรียนในระบบ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีสถานศึกษาเอกชน) 
 

ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน/ ส านักงาน

การศึกษาเอกชนจังหวัด/ 
ส านักงานการศึกษาเอกชนอ าเภอ 

15) หนังสือส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีวิสาหกิจชุมชน) 

กรมส่งเสริมการเกษตร 

16) ข้อบังคับ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีสมาคม มูลนิธิ หรือสหกรณ์ 
2. หากมีการแก้ไข/เปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติม ข้อบังคับ ให้ใช้ข้อบังคับฉบับ
ปัจจุบัน 
3. เอกสารท่ีเป็นส าเนาให้ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องและประทับตรา
นิติบุคคล (ถ้ามี)) 
 

- 

17) 
 

หลักฐำนรำยชื่อกรรมกำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีสมาคม มูลนิธิ สหกรณ์ หรือวิสาหกิจชุมชน 
2. หากมีการแก้ไข/เปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติม รายชื่อกรรมการ ให้ใช้รายชื่อ
กรรมการฉบับปัจจุบัน) 
 

กรมการปกครอง 

18) 
 

หนังสือตรำต้ังเจ้ำอำวำส 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีวัด) 
 

ส านักงานเจ้าคณะจังหวัด 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
19) 

 
หนังสือสุทธิ ส ำหรับพระภิกษุและสำมเณร 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีวัด 
2. ใช้ในกรณีท่ีค าน าหน้านาม หรือสมณศักดิ์ และวงเล็บชื่อตัว ชื่อสกุล 
ต่อท้ายสมณศักด์ิ ไม่ตรงกับบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ หนังสือตราตั้ง
เจ้าอาวาส 
3. เอกสารท่ีเป็นส าเนาให้ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

20) 
 

หนังสือแต่งตั้งคณะกรรมกำรมัสยิด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีมัสยิด) 

ส านักงานคณะกรรมการอิสลาม
ประจ าจังหวัด/ ส านักงาน

คณะกรรมการกลางอิสลามแหง่
ประเทศไทย 

21) 
 

หนังสือสัญญำหรือบันทึกข้อตกลงในกำรจัดต้ังห้ำงหุ้นส่วนสำมัญหรือ
คณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคลท่ีไม่ใช่ 
นิติบุคคล พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง) 

- 

22) 
 

ใบทะเบียนพำณิชย์ (แบบ พค. 0403) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคล 
ท่ีไม่ใช่นิติบุคคล/ ร้านค้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

23) 
 

ค ำส่ังศำลให้ฟื้นฟูกิจกำร หรือท ำแผนฟื้นฟูกิจกำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีนิติบุคคลซึ่งศาลมีค าสั่งให้ฟื้นฟูกิจการ  
แต่ไม่ปรากฎผู้บริหารแผนในหนังสือรับรองนิติบุคคล 
2. ให้แนบหนังสือรับรองนิติบุคคลของนิติบุคคลอื่นท่ีศาลสั่งให้เป็นผู้บริหาร
แผนแทน ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน (ถ้ามี)) 

กรมบังคับคดี 

24) 
 

บัตรประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร หรือ ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภ.พ.20)  
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

กรมสรรพากร 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหต ุ(1. เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ (ใช้ในกรณีนิติบุคคลท่ี
ลงทะเบียนส านักงานสาขา กิจการร่วมค้า  
2. สามารถใช้ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 09) 
หรือค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 04) หรอื 
ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.01) ท่ีมีการรับรองจากกรมสรรพากร
ว่าใช้เป็นเสมือนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มทดแทนได้  
ซึ่งออกให้ไม่เกิน 2 เดือน) 

25) 
 

บัตรประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร ฉบับตัวกำรกระท ำกำรโดยตัวแทน หรือ
ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภ.พ. 20) ฉบับตัวกำรกระท ำกำรโดยตัวแทน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ (ใช้กรณีตัวการแต่งต้ัง
ตัวแทนในประเทศไทยกระท าการแทน) 
2. สามารถใช้ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 09) 
หรือค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 04) หรอื 
ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลคา่เพิม่ (ภ.พ.01) ท่ีมีการรับรองจากกรมสรรพากรว่า
ใช้เป็นเสมือนใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มทดแทนได้ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 2 
เดือน) 

กรมสรรพากร 

26) 
 

หลักฐำนหนังสือสัญญำแต่งตั้งตัวแทน (Agency Agreement) โดย
มNีotary Public ที่เชื่อถือได้เป็นผู้ลงนำมรับรอง และออกให้ไม่เกิน 6 
เดือน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (1. หากหลักฐานหนังสือสัญญาแต่งต้ังตัวแทนไม่ได้ระบุ 
นิติกรรมท่ีเกี่ยวข้องกบักรมศุลกากร และ/หรอืการด าเนินการตามกระบวนการ
ทางศุลกากร ให้แนบหนังสือมอบอ านาจ (Power of Attorney) แต่งต้ังผู้มี
อ านาจกระท าการแทนในประเทศไทย ตามข้อท่ี 9 มาด้วย 
2. หลักฐานหนังสือสัญญาแต่งต้ังตัวแทน (Agency Agreement) ท่ีเป็น
ภาษาต่างประเทศต้องมีค าแปลภาษาไทยจากสถาบันการแปลท่ีเชื่อถือได้
โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและประทับตรา
สถาบัน (ถ้ามี) และ หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นสถาบันการแปล
พร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบันการแปลลงนามรับรองและ
ประทับตราสถาบัน (ถ้ามี) 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
27) 

 
หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีท่ีผู้มีอ านาจลงนามในแบบค าขอฯ  
ไม่มาด าเนินการยื่นแบบค าขอฯ ด้วยตนเอง 
2. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (บุคคลไทย) หรือส าเนาหนังสือ
เดินทาง (บุคคลต่างด้าว) ของผูม้อบอ านาจ พร้อมลงนามรับรองส าเนา
ถูกต้องโดยเจ้าของบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเจ้าของหนังสือเดินทาง 
3. แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนตัวจริง (บุคคลไทย) หรอืหนังสือเดินทางตัว
จริง (บุคคลต่างด้าว) ของผู้รับมอบอ านาจ 
4. ปิดอากรแสตมป์ในหนังสือมอบอ านาจ 10 บาท) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร   

- ติดต่อด้วยตนเองในวันและเวลาราชการ ณ กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร  เลขที่ 1 ถนนสุนทรโกษา เขต
คลองเตย กรุงเทพฯ   
- โทรศัพท์สายด่วนศุลกากร 1332 ในวันและเวลาราชการ  
- โทรสาร หมายเลข 0 2667 6919  
- ไปรษณีย์ โดยท าเป็นหนังสือส่งมาท่ี กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร เลขท่ี 1  
ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110  
- จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ท่ี ctc@customs.go.th 
(หมายเหตุ: -)  
- Application LINE ID : @customscomplaint 
 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
 
 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6875 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค าขอเปลี่ยนแปลง/ขอใช้/ยกเลิก ข้อมูลทะเบียนพิธีการศุลกากร แบบแนบท้ายประกาศกรมศุลกากรท่ี 

151/2567 
(หมายเหตุ: -) 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 ประกาศกรมศุลกากรท่ี 94/2564 ลงวันท่ี 23 มิถุนายน พ.ศ. 2564 เรื่อง การลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากร
หรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร 
 ประกาศกรมศุลกากรท่ี 94/2565 ลงวันท่ี 29 มิถุนายน พ.ศ. 2565 เรื่อง การลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากร
หรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร (ฉบับท่ี 2) 
 ประกาศกรมศุลกากรท่ี 151/2567 ลงวันท่ี 6 สิงหาคม พ.ศ. 2567 เรื่อง การลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากร
หรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร (ฉบับท่ี 3) 
 
หมำยเหตุ 
- 
 
 

 


