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ข้อปฏิบัติในการยื่นแบบค าขอและวิธีการกรอกแบบค าขอ 

1. หลักฐานแสดงตนของผู้มีอ านาจลงนาม ที่ต้องน ามาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ 
 1.1 กรณีผู้มีอ านาจลงนามเป็นบุคคลไทย 

  1.1.1 บัตรประจ าตัวประชาชน หรือ 

  1.1.2 บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือ 

  1.1.3 หนังสือเดินทาง (Passport) หรือ 

  1.1.4 ใบอนุญาตขับขี่ 

  1.1.5 กรณีไม่สามารถน าหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งตามข้อ 1.1.1 ถึง 1.1.4 มาแสดงได้ 

ให้ใช้ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน โดยให้ทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือชื่อและเอกสาร (Notarial 

Services Attorney) เป็นผู้ลงนามรับรอง ซึ่งออกให้ไม่เกินหนึ่งเดือน และแนบส าเนาหนังสือรับรอง 

(Certificate) การขึ้นทะเบียนเป็นทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือชื่อและเอกสาร ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้อง 

โดยทนายความเจ้าของหนังสือรับรองนั้น 

หมายเหตุ กรณีผู้มีอ านาจลงนามมีมากกว่าหนึ่งคน ให้น าหลักฐานแสดงตนของผู้มีอ านาจลงนามทุกคน 

มาแสดงต่อเจ้าหน้าที ่ 

 1.2 กรณีผู้มีอ านาจลงนามเป็นบุคคลต่างด้าว  

  1.2.1 หนังสือเดินทาง (Passport) หรือ   

  1.2.2 ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว  

  1.2.3 กรณีไม่สามารถน าเอกสารตามข้อ 1.2.1 หรือ 1.2.2 มาแสดงได้ ให้ใช้ส าเนาหนังสือ 

เดินทาง (Passport) หรือส าเนาใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว โดย 

   (1) ให้ Notary Public ที่เชื่อถือได้หรือสถานทูตตามสัญชาติของบุคคลนั้นเป็นผู้รับรอง

ซึ่งรับรองให้ไม่เกินหกเดือน หรือ 

   (2) ให้ทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือชื่อและเอกสาร (Notarial Services 

Attorney) เป็นผู้ลงนามรับรอง ซึ่งรับรองให้ไม่เกินหนึ่งเดือน และแนบส าเนาหนังสือรับรอง (Certificate) 

การขึ้นทะเบียนเป็นทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือชื่อและเอกสาร ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยทนายความ

เจ้าของหนังสือรับรองนั้น 

หมายเหตุ กรณีผู้มีอ านาจลงนามมีมากกว่าหนึ่งคน ให้น าหลักฐานแสดงตน ของผู้มีอ านาจลงนามทุกคน

มาแสดงต่อเจ้าหน้าที ่
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2. การมอบอ านาจให้ผู้อื่นมายื่นแบบค าขอกับกรมศุลกากร 

 กรณีผู้มีอ านาจลงนามประสงค์จะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมายื่นแบบค าขอ ขอให้ใช้หนังสือมอบอ านาจ

จากเว็บไซต์ของกรมศุลกากร (http://www.customs.go.th) ในหัวข้อ ผู้ประกอบการ > การลงทะเบียนเป็น

ผู้ประกอบการน าเข้า/ส่งออก > หนังสือมอบอ านาจ 

3. การขีดคร่อมก ากับส าเนาเอกสาร การลงนามในแบบค าขอ และการกรอกรายละเอียดในแบบค าขอ 

 3.1 ในการขีดคร่อมก ากับส าเนาเอกสาร ขอให้ระบุข้อความว่า “ใช้ส าหรับกรมศุลกากรเท่านั้น” 

 3.2 ในการลงนามท้ายแบบค าขอ ให้ลงนามในช่องที่ก าหนดไว้เท่านั้น 

 3.3 ในการกรอกรายละเอียดชุดแบบค าขอ สามารถเลือกกรอกได้ด้วยการเขียนหรือพิมพ์อย่างใด

อย่างหนึ่งเท่านั้น และหากกรอกด้วยลายมือ จะต้องเป็นลายมือเดียวกันทั้งชุด 

 3.4 ห้ามมิให้ประทับตราของบริษัท/หน่วยงาน ทับบนลายมือชื่อ 

4. สีของปากกาที่ใช้กรอกแบบค าขอด้วยลายมือและใช้ลงนาม 

 ขอให้ใช้ปากกาหมึกสีน้ าเงิน 

5. การย่ืนเอกสารราชการประกอบแบบค าขอ 

 กรมศุลกากรด าเนินการแจ้งหน่วยงานที่เป็นผู้ออกเอกสารราชการ เพื่อให้จัดส่งข้อมูลหรือส าเนา

เอกสารราชการมาเพื่อใช้ประกอบแบบค าขอ เว้นแต่ ผู้ยื่นแบบค าขอมีความประสงค์ที่จะน าเอกสารราชการนั้น

มาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วยตัวเอง 

http://www.customs.go.th/

