
แก้ไข ปี 2569 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : การขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของปฏิบัติพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส์  (N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของปฏิบัติพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส์เป็น  
ไปตามประกาศกรมศุลกากรท่ี 96/2565 ลงวันท่ี 30 มิถุนายน พ.ศ. 2565 เรื่อง ระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับตัวแทนออกของ
และผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของ 
 
วิธีกำรขั้นตอนกำรขอรับบริกำร 
1.) ตัวแทนออกของบุคคลธรรมดาต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปน้ี 
 (1) เป็นบุคคลสัญชาติไทย 
 (2)  ไม่เคยมีประวัติการกระท าความผิดตามกฎหมายศุลกากรอย่างร้ายแรง หรือถูกเพิกถอนการอนุญาตให้เป็น 
  ตัวแทนออกของ เว้นแต่ได้ถูกเพิกถอนการอนุญาตเกินกว่า 3 ปี ก่อนวันย่ืนค าขอ 
 (3)  ไม่เคยมีประวัติการกระท าความผิด หรือถูกเพิกถอนการอนุญาตให้เป็นตัวแทนออกของ อันเน่ืองมาจาก 
  การกระท าความผิดเกี่ยวกับความมั่นคง ยาเสพติด หรือความผิดท่ีมีผลกระทบต่อประโยชน์สาธารณะ 
  อย่างร้ายแรง 
 (4) ผ่านการอบรมหลักสูตรตัวแทนออกของจากกรมศุลกากร หรือสถาบันอื่นท่ียื่นขอใช้หลักสูตรตัวแทนออกของ 
  ต่อกรมศุลกากร และผ่านการทดสอบวัดความรู้เพื่อขอปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของตามท่ีกรมศุลกากร 
  ก าหนด หรือผ่านการอบรมหลักสูตรผู้ช านาญการศุลกากรของกรมศุลกากร                        
2.) ตัวแทนออกของนิติบุคคลต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปน้ี 
 (1) เป็นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 
 (2) ต้องมีพนักงานหรือลูกจ้างซึ่งลงทะเบียนเป็นผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของกับกรมศุลกากร 
 (3) ไม่เคยมีประวัติการกระท าความผิดตามกฎหมายศุลกากรอย่างร้ายแรง หรือถูกเพิกถอนการอนุญาตให้เป็น 

ตัวแทนออกของ เว้นแต่ได้ถูกเพิกถอนการอนุญาตเกินกว่า 3 ปี ก่อนวันย่ืนค าขอ 
 (4) ไม่เคยมีประวัติการกระท าความผิด หรือถูกเพิกถอนการอนุญาตให้เป็นตัวแทนออกของ อันเนื่องมาจาก 

การกระท าความผิดเกี่ยวกับความมั่นคง ยาเสพติด หรือความผิดท่ีมีผลกระทบต่อประโยชน์สาธารณะ 
อย่างร้ายแรง 

3.) ตัวแทนออกของนิติบุคคลและตัวแทนออกของบุคคลธรรมดา อาจเป็นหรือไม่เป็นสมาชิกของสมาคมตัวแทนออกของ  
ท่ีกรมศุลกากรรับรองก็ได้ 
 กรณีไม่เป็นสมาชิกของสมาคมตัวแทนออกของที่กรมศุลกากรรับรอง ให้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรได้โดยมีราคาศุลกากร 
ในใบขนสินค้าไม่เกิน 1 ล้านบาท ต่อฉบับ 



4.) ตัวแทนออกของและผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของสามารถตรวจสอบรายชื่อท่ีได้รับการอนุญาตให้เป็นตัวแทนออกของ
และผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของได้ทางเว็บไซต์ของกรมศุลกากร ทาง www.customs.go.th ในหัวข้อ ผู้ประกอบการ 
> การขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของหรือผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของ > รายชื่อตัวแทนออกของและผู้ปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการออกของที่ได้รับการอนุญาต 
5.) ผู้ขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของบุคคลธรรมดาและผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของ ซึ่งผ่านการอบรมหลักสูตรตัวแทน
ออกของจากกรมศุลกากร หรือสถาบันอื่นท่ียื่นขอใช้หลักสูตรตัวแทนออกของต่อกรมศุลกากร และผ่านการทดสอบวัด
ความรู้เพื่อขอปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของตามท่ีกรมศุลกากรก าหนด ให้สามารถใช้ผลการทดสอบวัดความรู้ดังกล่าวได้  
ภายในก าหนดระยะเวลาไม่เกิน 3 ปี นับถึงวันลงทะเบียนขออนุญาต 
6.) การอนุญาตให้เป็นตัวแทนออกของมีก าหนดอายุ 3 ปี นับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต 
7.) ผู้ประสงค์จะเป็นตัวแทนออกของและผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของต้องลงทะเบียนขออนุญาตต่อกรมศุลกากรโดย
สามารถด าเนินการได้ 3 ช่องทาง ดังนี้ 
 (1) ลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทางเว็บไซต์กรมศุลกากร 
 (2) ลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทาง Customs Trader Portal 
 (3) ลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียนของกรมศุลกากร 
 กรณีระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทางเว็บไซต์กรมศุลกากร หรือระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทาง 
Customs Trader Portal ไม่สามารถใช้งานหรือให้บริการได้ให้ลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียนของกรมศุลกากร 
8.) การลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทางเว็บไซต์กรมศุลกากร ให้ปฏิบั ติตามขั้นตอน 
ในคู่มือการลงทะเบียนท่ีปรากฏบนเว็บไซต์ https://www.customs.go.th ในหัวข้อระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ 
> คู่มือหรือ http://registeronline.customs.go.th ในหัวข้อ คู่มือ 
9.) การลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทาง Customs Trader Portal ให้ปฏิบัติตามขั้นตอนในคู่มือ
การใช้งานระบบลงทะเบียนท่ีปรากฏบนเว็บไซต์ https://www.customstraderportal.com ในหัวข้อคู่มือการใช้งาน  
10.) การลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียนของกรมศุลกากร ให้ยื่นแบบค าขอ และหลักฐานประกอบแบบค าขอ  
ตามแบบแนบท้ายประกาศกรมศุลกากรท่ี 153/2568 ลงวันท่ี 28 สิงหาคม 2568 เรื่อง ระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับตัวแทนออก
ของและผู้ปฏิบัติเกี่ยวกับการออกของ (ฉบับท่ี 2) โดยให้เป็นไปตามข้อปฏิบัติในการยื่นแบบค าขอและวิธีการกรอกแบบ 
ค าขอ ผู้ลงทะเบียนสามารถยื่นแบบค าขอได้ ณ สถานท่ี ดังต่อไปน้ี  

(1) ฝ่ายทะเบียนตัวแทนออกของ ส่วนทะเบียนและสิทธิพิเศษ กองมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร หรือ 
(2) ฝ่ายบริหารงานทั่วไป หรือหน่วยงานท่ีได้รับอนุมัติให้รับลงทะเบียนของส านักงานศุลกากรหรือด่านศุลกากร  

 
 
 
 



 
หมายเหตุ 
 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับค าขอและผู้ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลา 
ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีก า หนด 
ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
** 
พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 
** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ 
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

(หมายเหตุ :เฉพาะช่องทางติดต่อ) 
ช่องทางหลัก กองมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร 
 : 81000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 1 72000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 2 73000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 3 74000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 4 75000000@customs.go.th 
ส านักงานศุลกากรภาคที่ 5 75160000@customs.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง  

สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ:-)  
ระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทาง Customs Trader 
Portal : https://www.customstraderportal.com 
/เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 
ชั่วโมง 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
กองมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร กรมศุลกากร  
เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

https://www.customstraderportal.com/


 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
ส านักงานศุลกากร/ด่านศุลกากรท่ีให้บริการ 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง  
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลำที่ใช้ในกำรขอรับบริกำรรวม : ดังนี้   

(1) ลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทาง Customs Trader Portal  
0 นาที 

(2) ลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียนของกรมศุลกากร  
30 นาท ี

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบความครบถ้วน/ ถูกต้องของหลักฐานประกอบแบบค าขอ 
1.1 กรณีลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียนของกรม
ศุลกากร 

 
 

1.2 กรณีลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทาง 
Customs Trader Portal ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลกับหน่วยงาน 
ท่ีเกี่ยวข้องโดยอัตโนมัติ โดยไม่มีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

 
 
8 นาที 
 
 
 
0 นาที 

 
หน่วยบริการรับ
ลงทะเบียน 
ของกรมศุลกากร 
 
ระบบลงทะเบียน 
ผู้มาติดต่อออนไลน์
ทาง Customs 
Trader Portal 

2) กำรพิจำรณำ 
การอนุญาตให้ลงทะเบียน/ เจ้าหน้าที่ออกใบตอบรับการลงทะเบียน 
2.1 กรณีลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียนของกรมศุลกากร 
 
 
2.2 กรณีลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทาง 
Customs Trader Portal ระบบจะด าเนินการอนุญาตให้ลงทะเบียนโดย
อัตโนมัต ิโดยไม่มีเจ้าหน้าท่ีพิจารณา 

 
 
7 นาที 
 
 
0 นาที 

 
หน่วยบริการ 
รับลงทะเบียน 
ของกรมศุลกากร 
 
 
ระบบลงทะเบียน 
ผู้มาติดต่อออนไลน์
ทาง Customs 
Trader Portal 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลประวัติเข้าสู่ระบบทะเบียนผู้มาติดต่อ 
3.1 กรณีลงทะเบียน ณ หน่วยบริการรับลงทะเบียนของกรมศุลกากร 

 
 
15 นาที 
 

 
หน่วยบริการ 
รับลงทะเบียน 
ของกรมศุลกากร 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
3.2 กรณีลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทาง 
Customs Trader Portal ระบบจะบันทึกข้อมูลการลงทะเบียน   
โดยอัตโนมัติ 

0 นาที ระบบลงทะเบียน 
ผู้มาติดต่อออนไลน์
ทาง Customs 
Trader Portal 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอรับบริกำร 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 
 

บัตรประจำตัวประชำชน (ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของนิติบุคคล/
ตัวแทนออกของบุคคลธรรมด ำ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเน ำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอานาจลงนามในแบบ 
ค าขอฯ ใช้กรณีคนไทย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือเดินทาง (ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(หนังสือเดินทางของผู้มีอ านาจลงนามในแบบค าขอฯ  
ใช้กรณีบุคคลต่างด้าว 
1. ยื่นพร้อมส าเนาหนังสือเดินทาง และรับรองส าเนาถูกต้อง 
2. หากไม่สามารถน าหนังสือเดินทางมาแสดงได้ให้ใช้หนังสือรับรอง
หนังสือเดินทางซึ่งมี Notary Public ท่ีเชื่อถือได้ หรือสถานทูต 
ตามสญัชาติของบุคคลนั้นเป็นผู้รับรองและออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
(เลือกแสดงหลักฐานยืนยันตัวตนในล าดับท่ี 2-3 อย่างใดอย่างหนึ่ง)) 

- 

3) 
 

ใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
(ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. กรณีบุคคลต่างด้าวท่ีขออนุญาตเพื่อมีถิ่นท่ีอยู่ 
ในราชอาณาจักรต้องแสดงใบส าคัญถิ่นท่ีอยู่ท่ีได้รับอนุญาตให้อยู่ 
ในประเทศไทย 
2. ยื่นพร้อมรายการต่ออายุท่ีอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทย (เลือกแสดง
หลักฐานยืนยันตัวตนในล าดับท่ี 2-3 อย่างใดอย่างหนึ่ง)) 

ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4) 
 

แบบค าขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของ/ผู้ปฏิบัตงิำนเก่ียวกับกำร
ออกของแนบท้ายประกาศกรมศุลกากรที่ 153/2568 
(ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของนิติบุคคล/ตัวแทนออกของบุคคล
ธรรมดำ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีมีความประสงค์ขออนุญาตเป็นตัวแทน 
ออกของปฏิบัติพิธีการศุลกากรฯ 
2.กรอกข้อความให้ครบถ้วน พร้อมลงลายมือชื่อและประทับตรา 
นิติบุคคล (ถ้ามี)) 

กรมศุลกากร 

5) 
 

แบบบัญชีรายชื่อผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของ(แบบแนบ ต.1)  
แบบแนบตามประกาศกรมศุลกากรที่ 153/2568 
(ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ส าหรับย่ืนแจ้งรายชื่อผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ 
การออกของ 
2. กรอกข้อความให้ครบถ้วน พร้อมลงลายมือชื่อและประทับตรา 
นิติบุคคล (ถ้ามี) 
3. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ 
การออกของ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
 

กรมศุลกากร 

6) 
 

แบบบัญชีรายช่ือผู้น าของเข้า-ผู้ส่งของออก ผู้มอบอ านาจในการปฏิบัติ 
พิธีการศุลกากรและการด าเนินกระบวนการในทางศุลกากร 
(แบบแนบ ต.3) แบบแนบตามประกาศกรมศุลกากรที่ 153/2568 
(ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของนิติบุคคล/ตัวแทนออกของบุคคล
ธรรมดำ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีประสงค์จะแจ้งรายชื่อผู้น าของเข้า-ผู้ส่ง 
ของออก ผู้มอบอ านาจ ท่ีใช้บริการในการปฏิบัติพิธีการศุลกากร 
2. กรอกข้อความให้ครบถ้วน พร้อมผู้มีอ านาจลงนามลงลายมือชื่อ
และประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี)) 
 

กรมศุลกากร 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
7) 
 

บัญชีรายชื่อผู้รับจ้างช่วงของตัวแทนออกของ (แบบแนบ ต.4) 
แบบแนบตามประกาศกรมศุลกากรที่ 153/2568 (ใช้ส ำหรับ
ตัวแทนออกของนิติบุคคล/ตัวแทนออกของบุคคลธรรมดำ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ1. ใช้ในกรณีประสงค์จะแจ้งรายชื่อผู้รับจ้างช่วงของ
ตัวแทนออกของ ในการปฏิบัติพิธีการศุลกากร 
2. กรอกข้อความให้ครบถ้วน พร้อมผู้มีอ านาจลงนามลงลายมือชื่อ
และประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี) 
3. ยื่นพร้อมส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20) (กรณตัีวแทน
ออกของ นิติบุคคล) หรือบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีตัวแทนออก
ของ บุคคลธรรมดา) ของตัวแทนออกของ ผู้รับมอบอ านาจ พร้อมผู้ 
มีอ านาจลงนามลงลายมือชื่อและประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี)) 

กรมศุลกากร 

8) 
 

ค าร้องมอบอ านาจให้ผู้รับมอบอ านาจกระท าการแทน 
(แบบแนบ ต.5) แบบแนบตามประกาศกรมศุลกากรที่ 153/2568 
(ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของนิติบุคคล/ตัวแทนออกของบุคคล
ธรรมดำ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีประสงค์จะก าหนดให้บุคคลอื่นด าเนินการ 
ในกระบวนการทางศุลกากร 
2. กรอกข้อความให้ครบถ้วน และลงลายมือชื่อผู้มอบอ านาจและผู้รับ
มอบอ านาจพร้อมประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี) 
3. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (บุคคลไทย) หรือส าเนา
หนังสือ เดินทาง (บุคคลต่างด้าว) ของผู้มอบอ านาจ พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา ถูกต้องโดยเจ้าของบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเจ้าของ
หนังสือเดินทาง 
4. แนบเอกสารในล าดับท่ี 1-3 อย่างใดอย่างหนึ่งของผู้รับมอบอ านาจ 
5. ใช้ค าร้องมอบอ านาจฯ กระท าการแทน 1 ฉบับต่อผู้รับมอบอ านาจ 
1 ราย พร้อมปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) 

กรมศุลกากร 

9) 
 

แบบธนาคารเพื่อการขอช าระภาษีอากร และ/หรือ ขอคืนเงินอากร 
(แบบแนบ ต.6) แบบแนบตามประกาศกรมศุลกากรที่ 153/2568 
(ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของนิติบุคคล/ตัวแทนออกของบุคคล
ธรรมดำ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมศุลกากร 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีมีความประสงค์จะใช้บริการ e-Payment 
เพื่อขอช าระภาษีอากร/ขอคืนเงินอากร โดยให้ยื่นพร้อมเอกสารอื่น ๆ 
เพิ่มเติมในล าดับท่ี 15 
2. กรอกข้อความให้ครบถ้วน พร้อมลงลายมือชื่อและประทับตรา 
นิติบุคคล (ถ้ามี)) 

10) 
 

ส ำเนำหนังสือรับรองกำรเป็นสมำชิกจำกสมำคมตัวแทนออกของ 
ที่กรมศุลกำกรรับรอง กรณีเป็นสมำชิกสมำคมตัวแทนออกของ 
ที่กรมศุลกำกรรับรอง (ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของนิติบุคคล/ตัวแทน
ออกของบุคคลธรรมดำ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ผู้มีอ านาจลงนามลงลายมือช่ือและประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี)) 

- 

11) 
 

ประกำศนียบัตรผ่ำนกำรอบรมหลักสูตรตัวแทนออกของจำกสถำบัน
วิทยำกำรศุลกำกร กองบริหำรทรัพยำกรบุคคล กรมศุลกำกร 
(ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของบุคคลธรรมดำ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีประสงค์จะลงทะเบียนเป็นตัวแทนออกของ
บุคคลธรรมดา (เลือกแสดงหลักฐานล าดับท่ี 12-14 อย่างใด 
อย่างหนึ่ง)) 

กรมศุลกากร 

12) 
 

หนังสือรับรองกำรเป็นผู้ช ำนำญกำรศุลกำกรจำกสถำบันวิทยำกำร
ศุลกำกร กองบริหำรทรัพยำกรบุคคล กรมศุลกำกร (ใช้ส ำหรับ
ตัวแทนออกของบุคคลธรรมดำ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีประสงค์จะขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของ 
บุคคลธรรมดา (เลือกแสดงหลักฐานล าดับท่ี 12-14 อย่างใดอย่างหนึ่ง) 

กรมศุลกากร 

13) 
 

ประกาศนียบัตรผ่านการอบรมหลักสูตรตัวแทนออกของจาก 
สมาคมหรือสถาบันที่กรมศุลกากรรับรอง 
(ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของบุคคลธรรมดำ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใช้ในกรณีประสงค์จะขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของ 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
บุคคลธรรมดา (เลือกแสดงหลักฐานล าดับท่ี 12-14 
อย่างใดอย่างหนึ่ง)) 

14) 
 

ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกออมทรัพย์ หรือส ำเนำบัญชีกระแสรำยวัน 
(Bank Statement) หรือหนังสือรับรองบัญชีที่ธนำคำรรับรอง 
และออกให้ไม่เกิน 6 เดือน และใช้ส ำหรับประกอบแบบแนบ ต.6 
(ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของนิติบุคคล/ตัวแทนออกของบุคคล
ธรรมดำ) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีต้องการเพิ่มเติมบัญชีธนาคาร เพื่อขอช าระ
เงินภาษีอากร และ/หรือขอคืนเงินอากรผ่านธนาคาร 
2. บัญชีธนาคารจะต้องระบุชื่อธนาคาร สาขา ชื่อเจ้าของบัญชี  
เลขท่ีบัญชีเงินฝาก และประเภทบัญชี 
3. ต้องแสดงรายการเคลื่อนไหวบัญชีล่าสุดท่ีไม่เกิน 6 เดือน 
4. ลงลายมือชื่อและประทับตรานิติบุคคล (ถ้ามี)) 

- 

15) 
 

ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภ.พ.20) หรือ บัตรประจ ำตัวผู้เสียภำษี
อำกร หรือ แบบแจ้งกำรเปล่ียนแปลงทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม  
(ภ.พ.09) ที่กรมสรรพำกรออกให้ไม่เกิน 2 เดือน (ใช้ส ำหรับตัวแทน
ออกของนิติบุคคลที่จดทะเบียนสำขำ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเน ำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ใช้กรณีนิติบุคคลท่ีไม่มีเลขทะเบียนนิติบุคคลจาก 
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือเลขประจาตัวผู้เสียภาษีอากรไม่ตรง 
กับเลขทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า และนิติบุคคล 
ท่ีจดทะเบียนสาขา) 

กรมสรรพากร 

16) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (ใช้ส ำหรับตัวแทนออกของนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(1. ใช้ในกรณีท่ีผู้มีอ านาจลงนามในแบบค าขอฯ ไม่มา
ด าเนินการยื่นแบบค าขอฯ ด้วยตนเอง  
2. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (บุคคลไทย) หรือส าเนา
หนังสือเดินทาง (บุคคลต่างด้าว) ของผู้มอบอ านาจพร้อมลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้อง โดยเจ้าของบัตรประจ าตัวประชาชน  
หรือเจ้าของหนังสือเดินทาง 
3. แนบเอกสารในล าดับท่ี 1-3 อย่างใดอย่างหนึ่ง ของผู้รับมอบอ านาจ 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
4. ปิดอากรแสตมป์ในหนังสือมอบอ านาจ 10 บาท) 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร   

- ติดต่อด้วยตนเองในวันและเวลาราชการ ณ กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร  เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขต
คลองเตย กรุงเทพฯ 
- โทรศัพท์สายด่วนศุลกากร 1332 ในวันและเวลาราชการ 
- โทรสาร หมายเลข 0 2667 6919 
- ไปรษณีย์ โดยท าเป็นหนังสือส่งมาท่ี กลุ่มงานจริยธรรม กรมศุลกากร เลขท่ี 1 ถนนสุนทรโกษา เขตคลองเตย 
กรุงเทพฯ 10110 
- จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ท่ี ctc@customs.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี  
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
 
 
 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค าขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของ/ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของแนบท้ายประกาศกรมศุลกากร 

ท่ี 153/2568 (หมายเหตุ: -) 
 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

ประกาศกรมศุลกากรท่ี 96/2565 ลงวันท่ี 30 มิถุนายน พ.ศ. 2565 เรื่อง ระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับตัวแทนออกของ 
และผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของ 

ประกาศกรมศุลกากรท่ี 153/2568 ลงวันท่ี 28 สิงหาคม 2568 เรื่อง ระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับตัวแทนออกของ 
และผู้ปฏิบัติเกี่ยวกับการออกของ (ฉบับท่ี 2) 
 
หมำยเหตุ 
- 
 
 


