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1. วัตถุประสงค์ของคู่มือการปฏิบัติงาน 

1.1 เพ่ือให้กรมศุลกำกร มีกำรจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนที่แสดงถึงรำยละเอียดขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนของ
กิจกรรม/กระบวนกำรต่ำง ๆ ของหน่วยงำนอย่ำงถูกต้อง ชัดเจน และเป็นมำตรฐำนเดียวกัน ที่มุ่งไปสู่กำรบริหำร
คุณภำพทั่วทั้งองค์กรในกำรปฏิบัติงำนที่บรรลุเป้ำหมำยอย่ำงมีประสิทธิผล ประสิทธิภำพ ด้วยคุณภำพมำตรฐำน
เดียวกัน และบรรลุข้อก ำหนดที่ส ำคัญของกระบวนกำร 

1.2 เพ่ือเป็นหลักฐำนที่แสดงให้เห็นถึงวิธีกำรท ำงำนอย่ำงเป็นรูปธรรม ตลอดจนเพ่ือใช้ในกำรเรียนรู้และ
พัฒนำของผู้ปฏิบัติงำนใหม่ รวมถึงกำรยกระดับกำรปฏิบัติงำนไปสู่ควำมเป็นมืออำชีพ   

1.3 เพ่ือใช้แสดงหรือเผยแพร่ให้กับผู้รับบริกำรและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและบุคคลภำยนอกได้รับรู้ เข้ำใจ
กระบวนกำรปฏิบัติงำนและใช้ประโยชน์จำกกระบวนกำรดังกล่ำวเพ่ือขอกำรรับบริกำรหรือบูรณำกำรที่ตรงกับ
ควำมต้องกำร 

2. ขอบเขต  
         ขอบเขตของคู่มือกำรปฏิบัติงำนเรื่องกระบวนกำรส่งของออกทำงบก ณ ด่ำนศุลกำกร ครอบคลุมตั้งแต่
ขั้นตอนที่ผู้ประกอบกำร ยื่นข้อมูลใบขนสินค้ำขำออกเข้ำมำในระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกร กำรปฏิบัติ   
พิธีกำรศุลกำกร ณ ส ำนักงำนของด่ำนศุลกำกร ไปจนถึงกำรตรวจปล่อยสินค้ำไปจำกอำรักขำของศุลกำกรเพ่ือ
ส่งออกไปยังต่ำงประเทศ 

3. ค าจ ากัดความ  
ค ำจ ำกัดควำม ควำมหมำย 

ผู้ส่งออก ผู้ประกอบกำรที่ประสงค์จะส่งของออกไปยังต่ำงประเทศ 
ระบบคอมพิว เตอร์ ก รม
ศุลกำกร 

ระบบโปรแกรมกำรท ำงำนของคอมพิวเตอร์  ที่กรมศุลกำกรจัดท ำขึ้นเพ่ือรองรับ
กำรปฏิบัติพิธีกำรศุลกำกรแบบไร้เอกสำร (Paperless) 

กระบวนกำรทำงศุลกำกร กำรปฏิบัติตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรศุลกำกร กำรด ำเนินกำรตำมกฎหมำยอ่ืนที่
เกี่ยวข้องกับกำรศุลกำกร รวมถึงกำรเชื่อมโยงข้อมูลธุรกรรมอ่ืนที่เกี่ยวกับกำร
ขนส่งสินค้ำระหว่ำงประเทศ 

หน่วยงำน หน่วยงำนที่มีอ ำนำจตำมกฎหมำยหรือที่ได้รับมอบหมำยให้ด ำเนินกำรตำม
กฎหมำยอื่นที่เก่ียวข้องกับกำรศุลกำกร 

ใบอนุญำตหรือใบรับรอง ใบอนุญำตน ำเข้ำหรือใบอนุญำตส่งออก ใบรับรอง หรือเอกสำรอื่นใดที่หน่วยงำน
ออกให้เพื่อใช้ในกำรด ำเนินกระบวนกำรทำงศุลกำกร 

รหัสพิกัดศุลกำกรและรหัส
สถิติ 

รหัสพิกัดศุลกำกร ซึ่งประกอบด้วยตอน ประเภท และประเภทย่อย จ ำนวน ๘ 
หลัก และรหัสสถิติ จ ำนวน ๓ หลัก ของสินค้ำ 

รำยกำรสินค้ำ ชื่อหรือค ำอธิบำยของสินค้ำ (Description) ตำมพิกัดศุลกำกรและรหัสสถิติ 
ใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ เอกสำรที่ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุสินค้ำจัดท ำขึ้น  เพื่อแสดงรำยละเอียดของสินค้ำ

ที่รับบรรทุกและยำนพำนะท่ีท ำกำรขนส่ง ตำมมำตรฐำนที่กรมศุลกำกรก ำหนด 
บัญชีรำคำสินค้ำส่งออก บัญชีรำคำสินค้ำส ำหรับของส่งออกเป็นเอกสำรที่กรมศุลกำกรก ำหนดให้ผู้ส่งของ

ออกส่งข้อมูลทำงอิเล็กทรอนิกส์เข้ำสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกร เพ่ือจัดท ำ 
ใบขนสินค้ำขำออกตำมรูปแบบมำตรฐำนที่กรมศุลกำกรก ำหนด 
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4. หน้าที่ความรับผิดชอบ  
    1. ระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกร อยู่ในควำมรับผิดชอบของ ส ำนักเทคโนโลยีและสำรสนเทศ (สทส.) 
เป็นหน่วยงำนในกำรจัดท ำระบบโปรแกรม เจ้ำหน้ำที่ของ สทส. จะดูแลกำรใช้งำน กำรรับแจ้งเหตุขัดข้อง กำร
แก้ไขซ่อมบ ำรุง ตลอดจนกำรพัฒนำโปรแกรมให้มีประสิทธิภำพดียิ่งขึ้น 
    2. กำรบรรจุสินค้ำ อยู่ในควำมรับผิดชอบของผู้ส่งออก โดย 
       2.1 สถำนที่บรรจุสินค้ำ 
            - ผู้ส่งออกรำยเดียว (FCL) ไม่ว่ำจะมีใบขนสินค้ำขำออกฉบับเดียวหรือหลำยฉบับก็ตำม ให้ท ำกำรบรรจุ
สินค้ำนอกเขตอำรักขำของศุลกำกรได้  
            - ผู้ส่งออกหลำยรำย (LCL) บรรจุสินค้ำภำยในเขตอำรักขำศุลกำกร เว้นแต่ผู้ส่งของออกต้องมีควำม
จ ำเป็นในกำรบรรจุของในตู้คอนเทนเนอร์เดียวกัน เช่น เป็นผู้ส่งออกในเครือบริษัทเดียวกัน หรือผู้ส่งออกที่มี
สำยกำรผลิตต่อเนื่องกัน หรือผู้ส่งออกที่มีเงื่อนไขจำกลูกค้ำให้ส่งออกโดยบรรจุพร้อมกับผู้ส่งออกรำยอ่ืน หรือกรณี
สินค้ำท่ีต้องควบคุมอุณหภูมิ (เน่ำเสียง่ำย) เป็นต้น 
            - ผู้ส่งออกท่ีบรรจุสินค้ำทั้งหมด 
              (1) จัดท ำข้อมูลใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ 
              (2) ส่งข้อมูลใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ 
              (3) รับผิดชอบต่อผู้ส่งของออกรำยอ่ืนที่บรรจุร่วมกัน 
       2.2 กำรปิดตู้หรือยำนพำหนะ 
            - บรรจุสินค้ำในตู้คอนเทนเนอร์/พำหนะแบบปิด ให้ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุท ำกำรปิดผนึกประตู
ยำนพำหนะท่ีใช้ขนย้ำยสินค้ำด้วยวิธีที่ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุก ำหนด เมื่อบรรจุของขึ้นบนพำหนะแล้วเสร็จ 
            - บรรจุสินค้ำขึ้นบนยำนพำหนะแบบเปิด ให้ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุท ำกำรคลุมผ้ำใบหรือคลุมตำข่ำยที่
พำหนะที่ใช้ในกำรขนย้ำยสินค้ำ แล้วใช้เชือกผูกประทับตรำผนึก ด้วยวิธีที่ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุก ำหนดเมื่อบรรจุ
ของขึ้นบนพำหนะแล้วเสร็จ 
     3. กำรยื่นเอกสำรใบก ำกบัสินค้ำ ณ ด่ำนศุลกำกร 
         ให้ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุยื่นใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำในรูปแบบเอกสำร และแบบรำยละเอียดข้อมูล
ใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ จ ำนวน 1 ฉบับ ซึ่งได้ลงลำยมือชื่อผู้รับผิดชอบกำรบรรจุแล้ว 
     4. กำรตรวจสอบใบก ำกับ 
         เจ้ำหน้ำที่ศุลกำกรจะท ำกำรตรวจสอบรำยละเอียดข้อมูลใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ และบันทึกข้อมูลใน
ระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกร พร้อมจัดเก็บเอกสำรใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำไว้ 
     5. กำรเปิดตรวจ อยู่ในควำมรับผิดชอบของ เจ้ำพนักงำนศุลกำกร โดย 
         จะตรวจสอบจ ำนวนสินค้ำที่ส่งออกว่ำถูกต้องตรงตำมใบขนสินค้ำขำออกในระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกร
หรือไม่ และได้ปฏิบัติพิธีกำรศุลกำกรว่ำด้วยกำรส่งออกครบถ้วนหรือไม่ เมื่อเห็นว่ำถูกต้อง ก็จะอนุญำตให้น ำสินค้ำ
ผ่ำนด่ำนพรมแดนไปนอกรำชอำณำจักรได้ 
     6. กำรรับบรรทุก อยู่ในควำมรับผิดชอบของ เจ้ำพนักงำนศุลกำกร โดย 
        - กำรรับบรรทุกกำรส่งออกไปนอกรำชอำณำจักร 
          ระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกร จะท ำกำรประมวลผลกำรรับบรรทุกโดยอัตโนมัติตำมเวลำที่ก ำหนด
ไว้ โดยในวันท ำกำรเดียวกันระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกร จะตอบกลับข้อมูลที่ท ำกำรประมวลผลกำรรับ
บรรทุกไปให้ผู้ส่งข้อมูลใบขนสินค้ำขำออก (ตำม XML User) 
        - ข้อควำม “Goods Loaded” แจ้งให้ทรำบถึงสถำนกำรรับบรรทุกส่งออกไปนอกรำชอำณำจักร 
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5. กระบวนการ (Work flow) 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา แบบฟอร์ม 
เ อ ก ส า ร 
อ้างอิง 

1 

 
ส่งออกจัดท ำใบขนสินค้ำพร้อม
รำยละเอียดข้อมูลใบขนฯ ส่งเข้ำ
ระบบคอมพิวเตอร์ กรมศุลกำกร 

ผู้ส่งออก  

 Invoice/ 
packinglist
ใบอนุญำต
ต่ำงๆ 

2 
 คอมพิวเตอร์ตรวจสอบข้อมูล

ถูกต้อง 
กรมฯ  

  

3  ช ำระค่ำภำษีอำกร (ถ้ำมี) ผู้ส่งออก  
  

4 

 ผู้ส่งออกจัดท ำข้อมูลใบก ำกับ
กำรขนย้ ำยสินค้ ำ เข้ ำระบบ
คอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกร
เพื่อตรวจสอบควำมถูกต้อง หำก
ไม่พบข้อผิดพลำดระบบจะตอบ
กลับเลขท่ีใบก ำกับ 

ผู้ส่งออก  

  

5 
 

ยำนพำหนะบรรจุ/บรรทุกสินค้ำ ผู้ส่งออก  
  

6 
 กำรขนย้ำยสินค้ำผ่ำนสถำนีรับ

บรรทุก 
นวก./จพก. 5 นำที 

ใ บ ก ำ กั บ ก ำ ร  
ขน ย้ ำ ย สิ น ค้ ำ
พร้อมแนบใบช่ัง
(ถ้ำมี) 

 

7 
 ตัดบัญชีใบก ำกับกำรขนย้ำย

สินค้ำ 
นวก./จพก. 5 นำที 

ใบก ำกับกำรขน
ย้ำยสินค้ำ 

 

8 

 - Yes : กรณียกเว้นกำรตรวจ 
Green line  

-  No : กรณีสั่ งกำรเปิดตรวจ 
Red line 

  

 

 

 

9 
 

เจ้ำหน้ำท่ีเปิดตรวจสินค้ำ นวก. 20 นำท ี
ใบขนสินค้ำและ
ใบก ำกับกำรขน
ย้ำยสินค้ำ 

 

10  กำรรับบรรทุกของส่งออก นวก. 5 นำที 
ใบก ำกับกำรขน
ย้ำยสินค้ำ 

 

Yes No 
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หมำยเหตุ  ระบุค ำอธิบำยเพิ่มเติม หรือ เงื่อนไขท่ีส ำคัญในกำรด ำเนินงำน 
 (ควำมหมำยสัญลักษณ์ “ไม่ต้องแสดงในคู่มือ” 

  จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนกำร 

  กิจกรรมและกำรปฏิบัติงำน 

  กำรตัดสินใจ เช่น กำรตรวจสอบ กำรอนุมัติ 

  แสดงถึงทิศทำง หรือกำรเคลื่อนไหวของงำน 

  จุดเชื่อมต่อระหว่ำงขั้นตอน เช่น กรณีกำรเขียนกระบวนกำรไม่สำมำรถจบได้ภำยใน 1 หน้ำ) 

 
6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
    กระบวนกำรศุลกำกรในกำรส่งออกสินค้ำทำงบก 
    6.1 กำรส่งข้อมูลใบขนสินค้ำขำออกทำงอิเล็กทรอนิกส์  
         กำรผ่ำนพิธีกำรศุลกำกรส่งออกสินค้ำ สำมำรถกระท ำได้โดยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์แบบไร้เอกสำร 
(Paperless) โดยส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์พร้อมลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ (Digital Signature) ของเจ้ำของ
ลำยมือชื่อ ผ่ำนบุคคลที่เป็นสื่อกลำงผู้ให้บริกำรรับส่งข้อมูลทำงอิเล็กทรอนิกส์ (Value Added Network 
Services : VANS) เข้ำสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกรทำงอิเล็กทรอนิกส์ตำมมำตรฐำนที่กรมศุลกำกรก ำหนด 
(ebXML/ XML Format) เสมือนกำรจัดท ำ ยื่น ส่ง รับเอกสำร และกำรลงลำยมือชื่อในกระดำษ ผู้ส่งของออกหรือ
ผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจ จะจัดท ำข้อมูลใบขนสินค้ำขำออกตำมมำตรฐำนที่กรมศุลกำกรก ำหนด และส่งข้อมูลทำง
อิเล็กทรอนิกส์เข้ำสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกร เมื่อระบบคอมพิวเตอร์ได้ตอบรับข้อมูลแล้ว จะถือเสมือน
หนึ่งว่ำเป็นยื่นเอกสำรผ่ำนพิธีกำร ตำมกฎหมำยว่ำด้วยศุลกำกรและกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับกำรศุลกำกรแล้ว 
ซึ่งกำรส่งข้อมูลใบขนสินค้ำขำออก สำมำรถท ำได้ 4 ช่องทำง ดังนี้ 
  (1) ผู้ส่งออกส่งข้อมูลใบขนสินค้ำขำออกด้วยตนเอง 
  (2) ผู้ส่งออกมอบหมำยให้ตัวแทนออกของ (Custom Broker) เป็นผู้ส่งข้อมูลแทน 
  (3) ผู้ส่งออกใช้เคำน์เตอร์บริกำร (Service Counter) ท ำกำรส่งข้อมูล    
         (4) ผู้ส่งของออกยื่นใบขนสินค้ำขำออก พร้อมเอกสำรประกอบและแบบรำยละเอียดข้อมูลใบขนสินค้ำ   
ขำออก (ใบน ำคีย์)/แบบรำยละเอียดข้อมูลใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ และช ำระค่ำธรรมเนียมให้กับเจ้ำหน้ำที่
ศุลกำกร ณ ท่ำ/ที่ ที่ส่งของออกเป็นผู้ส่งข้อมูล 
  เมื่อผู้ส่งของออกจัดท ำข้อมูลใบขนสินค้ำขำออกตำมมำตรฐำนที่กรมศุลกำกรก ำหนด และส่งข้อมูลทำง
อิเล็กทรอนิกส์เข้ำสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกร ก่อนกำรขนย้ำยของมำยังด่ำนศุลกำกรเพ่ือกำรส่งออกไป
นอกรำชอำณำจักร ระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกรจะตรวจสอบควำมถูกต้องเบื้องต้นกับแฟ้มข้อมูลอ้ำงอิง
ตรวจสอบกับข้อมูลกำรอนุมัติ/อนุญำตตำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง หำกพบข้อผิดพลำดระบบคอมพิวเตอร์ของกรม
ศุลกำกรจะตอบรหัสข้อผิดพลำดกลับไปให้ผู้ส่งข้อมูล ให้ผู้ส่งของออกท ำกำรแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนและส่ง
ข้อมูลที่แก้ไขแล้วเข้ำสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกร หำกไม่พบข้อผิดพลำดระบบคอมพิวเตอร์ของกรม
ศุลกำกรจะก ำหนดเลขที่ใบขนสินค้ำขำออกทำงอิเล็กทรอนิกส์ในสถำนะพร้อมช ำระค่ำภำษีอำกร (ถ้ำมี) และแจ้ง
เลขที่ใบขนสินค้ำขำออกทำงระบบอิเล็กทรอนิกส์ตอบกลับไปยังผู้ส่งข้อมูล  
  เอกสำรที่ใช้ประกอบกำรจัดท ำใบขนสินค้ำขำออก 
  (1) บัญชีรำคำสินค้ำ (Invoice) หำกมิใช่เป็นภำษำไทยหรือภำษำอังกฤษ ให้มีค ำแปลเป็นภำษำไทยหรือ
ภำษำอังกฤษ และให้ผู้ส่งของออกลงนำมรับรองควำมถูกต้อง โดยบัญชีรำคำสินค้ำให้มีรำยกำรดังต่อไปนี้  
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     (1.1)  ท่ำท่ีส่งของไปถึงและประเทศท่ีขำย   
  (1.2)  ชื่อผู้ซื้อและผู้ขำย  
      (1.3) รำยละเอียดแห่งของ ได้แก่ ชื่อและชนิด ชั้นหรือคุณภำพ และเครื่องหมำยกำรค้ำ หรือ
สัญลักษณ์แห่งของ ปริมำณ และน้ ำนักสุทธิ   
      (1.4) รำคำขำยหรือมูลค่ำแห่งของต่อหน่วย และยอดรวมรำคำหรือค่ำแห่งของทั้งหมด หำกรำคำขำย
มิใช่รำคำ FOB ให้แสดงกำรหักและเพ่ิมค่ำใช้จ่ำยที่เก่ียวข้อง เช่น  ค่ำประกันภัยและค่ำขนส่ง เพ่ือให้ได้รำคำ FOB   
      (1.5) รำยละเอียดของส่วนลด (ถ้ำมี)  
              (1.6) ประเทศก ำเนิดสินค้ำ   
  (2) บัญชีรำยละเอียดของที่บรรจุหีบห่อ (Packing List) 
  (3) ใบอนุญำตส่งออกหรือเอกสำรอ่ืนใด กรณีที่ของส่งออกเป็นต้องก ำกัดตำมเงื่อนไขของกฎหมำยอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง 
 
   6.2 กำรช ำระภำษีอำกรขำออก (ถ้ำมี)  
        กำรช ำระค่ำภำษีอำกรสำมำรถท ำได้โดยวิธีตัดบัญชีธนำคำร (Electronic Funds Transfer : EFT) ช ำระ
ผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)  หรือช ำระที่หน่วยงำนบัญชีและอำกรของส ำนักงำนศุลกำกรหรือด่ำน
ศุลกำกร  
 
   6.3 กำรบรรจุสินค้ำขำออก  
        ให้ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุที่เป็นผู้บรรจุสินค้ำที่จะขนย้ำยมำยังด่ำนศุลกำกรที่ส่งออกด ำเนินกำรบรรจุสินค้ำ 
ดังนี้      
  (1) กรณีบรรจุสินค้ำในตู้คอนเทนเนอร์ เมื่อบรรจุของเข้ำตู้คอนเทนเนอร์เสร็จแล้ว ให้ผู้รับผิดชอบกำร
บรรจุท ำกำรปิดผนึกตู้คอนเทนเนอร์ด้วยวิธีที่ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุก ำหนด  
 (2) กรณีกำรบรรจุสินค้ำในยำนพำหนะแบบปิด เมื่อบรรจุของขึ้นบนยำนพำหนะเสร็จแล้ว ให้ผู้รับผิดชอบ
กำรบรรจุปิดผนึกประตูพำหนะที่ใช้ขนย้ำยสินค้ำด้วยวิธีที่ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุก ำหนด  
  (3) กรณีกำรบรรจุสินค้ำในยำนพำหนะแบบเปิด เมื่อบรรจุของขึ้นบนยำนพำหนะเสร็จแล้ว ให้ผู้รับ      
ผิดชอบกำรบรรจุคลุมผ้ำใบ หรือคลุมตำข่ำยที่พำหนะซึ่งใช้ในกำรขนย้ำยสินค้ำ แล้วใช้เชือกผูกประทับตรำผนึก
ด้วยวิธีที่ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุก ำหนด  
 
    6.4 กำรส่งข้อมูลใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำขำออก 
         (1) ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุสินค้ำขำออก จะจัดท ำข้อมูลใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำตำมมำตรฐำนที่        
กรมศุลกำกรก ำหนด แล้วเป็นผู้ส่งข้อมูลทำงอิเล็กทรอนิกส์เข้ำสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกร ก่อนกำร   
ขนย้ำยสินค้ำมำยังด่ำนศุลกำกรที่ส่งออก โดยให้ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุจัดท ำข้อมูลใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ ตำม
บัญชีสินค้ำที่บรรจุจริงเป็นรำยยำนพำหนะที่ใช้ในกำรขนย้ำยสินค้ำ และให้ใช้ใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำดังกล่ำว
เป็นบัญชีสินค้ำ (แบบ ศ.บ.3) เพ่ือแสดงในกำรน ำยำนพำหนะที่ใช้ในกำรขนย้ำยสินค้ำผ่ำนเขตแดนทำงบกออกไป
นอกรำชอำณำจักรด้วย 
        กรณีตู้คอนเทนเนอร์บรรจุสินค้ำของผู้ส่งของออกมำกกว่ำหนึ่งรำย (LCL) ที่ท ำกำรบรรจุนอกเขตอำรักขำ
ของศุลกำกร ให้ผู้ส่งของออกซึ่งเป็นผู้ท ำกำรบรรจุสินค้ำทั้งหมดที่จะขนย้ำยมำยังท่ำหรือที่ส่งออก เป็นผู้จัดท ำ
ข้อมูลใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำและเป็นผู้ส่งข้อมูลใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ ส ำหรับใบขนสินค้ำขำออกที่บรรจุ
ร่วมกันในตู้คอนเทนเนอร์ เข้ำสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกร โดยผู้ส่งข้อมูลใบก ำกับกำรขนย้ำยดังกล่ำว มีควำม
รับผิดชอบต่อผู้ส่งของออกรำยอ่ืนเช่นเดียวกับผู้รับผิดชอบกำรบรรจุที่อยู่ในเขตอำรักขำของศุลกำกร  
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         (2) ระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกรจะตรวจสอบควำมถูกต้องเบื้องต้นกับแฟ้มข้อมูลอ้ำงอิงและ ตรวจสอบ
เงื่อนไขควำมเสี่ยง ถ้ำพบข้อผิดพลำดระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกรจะตอบรหัสข้อผิดพลำดกลับไปให้ผู้ส่ง
ข้อมูล ให้ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุท ำกำรแก้ไขข้อมูล และส่งข้อมูลที่แก้ไขแล้วเข้ำสู่ระบบคอมพิวเตอร์ของ         กรม
ศุลกำกร  
         (3) ถ้ำไม่พบข้อผิดพลำด ระบบคอมพิวเตอร์ของกรมศุลกำกรจะก ำหนดเลขที่ใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ
ทำงอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ส่งข้อมูล 
 
    6.5 กำรก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ 
         กำรบรรจุสินค้ำในยำนพำหนะเพ่ือท ำกำรขนส่งผ่ำนเขตแดนทำงบก ผู้รับผิดชอบกำรบรรจุจะสั่งพิมพ์
ใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำจำกระบบคอมพิวเตอร์ หรือท ำส ำเนำภำพถ่ำยใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ แล้วมอบให้ผู้
ควบคุมยำนพำหนะเพ่ือน ำไปยื่นต่อสถำนีตรวจสอบ ณ ด่ำนศุลกำกรที่จะส่งออกต่อไป 
 
    6.6 กำรขนย้ำยสินค้ำผ่ำนสถำนีตรวจสอบ ณ ด่ำนศุลกำกรที่ส่งออก 
         กำรบรรจุสินค้ำในยำนพำหนะเพ่ือขนส่งผ่ำนเขตแดนทำงบก หำกสถำนีตรวจสอบมีเครื่องชั่งน้ ำหนัก ให้ผู้
ควบคุมยำนพำหนะด ำเนินกำรชั่งน้ ำหนักของสินค้ำก่อนยื่นใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำต่อสถำนีตรวจสอบ 
  เมื่อผู้ควบคุมยำนพำหนะแสดงใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำพร้อมแนบใบชั่งสินค้ำ (ถ้ำมี) แก่พนักงำน
ศุลกำกรที่ประจ ำ ณ สถำนีตรวจสอบ พนักงำนศุลกำกรจะตรวจสอบหมำยเลขทะเบียนยำนพำหนะและหมำยเลข
ตู้คอนเทนเนอร์ที่บรรทุกสินค้ำ หำกถูกต้องจะด ำเนินกำรตัดบัญชีใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ และตรวจสอบข้ อมูล
ใบขนสินค้ำขำออกตำมที่ระบุเลขที่ใบขนสินค้ำขำออกไว้ในใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ ว่ำอยู่ในเงื่อนไขควำมเสี่ยงที่
ระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกรก ำหนดไว้หรือไม่ ดังนี้ 
  (1) ใบขนสินค้ำขำออกที่ไม่ติดเงื่อนไขควำมเสี่ยงและมีค ำสั่ง “ไม่ต้องตรวจสอบพิกัด รำคำ และของ” 
(Green Line) ใบขนฯ จะมีสถำนะพร้อมรับบรรทุก จะอนุญำตให้น ำสินค้ำผ่ำนสถำนีสถำนีตรวจสอบไปยังจุดรับ
บรรทุกสินค้ำ ณ ด่ำนพรมแดน เพ่ือรอกำรส่งออกต่อไป   
          (2) ใบขนสินค้ำขำออกที่ติดเงื่อนไขควำมเสี่ยงและมีค ำสั่ง “ให้ ตรวจสอบพิกัด รำคำและของ” (Red 
Line) ระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกรจะก ำหนดชื่อพนักงำนศุลกำกรที่จะท ำกำรตรวจของโดยอัตโนมัติ และตอบ
กลับข้อมูลกำรตัดบัญชีใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำไปให้ผู้ส่งข้อมูลใบขนสินค้ำขำออกทรำบ เพ่ือมำติดต่อหน่วย
บริกำรศุลกำกรของด่ำนศุลกำกรที่ส่งออก และพนักงำนศุลกำกรจะแจ้งให้ผู้ควบคุมยำนพำหนะน ำสิ นค้ำไปยังจุด
ตรวจสินค้ำเพ่ือปฏิบัติตำมค ำสั่งกำรตรวจต่อไป  
          เมื่อสินค้ำท่ีติดเงื่อนไขควำมเสี่ยงและมีค ำสั่ง “ให้ ตรวจสอบพิกัด รำคำและของ” (Red Line) ได้ผ่ำนกำร
ตรวจสอบจำกพนักงำนศุลกำกรแล้ว ให้ผู้ควบคุมยำนพำหนะน ำสินค้ำไปยังจุดรับบรรทุกสินค้ำ ณ ด่ำนพรมแดน
เพ่ือรอกำรส่งออกต่อไป 
 
        6.7 กำรตรวจสอบ ณ จุดรับบรรทุก 
     ให้ผู้ควบคุมยำนพำหนะยื่นใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำต่อพนักงำนศุลกำกรที่ประจ ำจุดรับบรรทุก ณ 
ด่ำนพรมแดนเพ่ือตรวจสอบ เจ้ำพนักงำนศุลกำกรจะตรวจสอบจ ำนวนสินค้ำที่ส่งออกว่ำถูกต้องตรงตำมใบขน
สินค้ำขำออกในระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกรหรือไม่ และได้ปฏิบัติพิธีกำรศุลกำกรว่ำด้วยกำรส่งออกครบถ้วน
หรือไม่ เมื่อเห็นว่ำถูกต้อง ก็จะอนุญำตให้น ำสินค้ำผ่ำนด่ำนพรมแดนไปนอกรำชอำณำจักรได้ พร้อมบันทึกกำรรับ
บรรทุกในระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกร และเก็บใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำไว้เป็นหลักฐำนในกำรตรวจสอบ
ต่อไป 
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7. มาตรฐานการปฏิบัติงาน  
   7.1 มำตรฐำนด้ำนระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน 
        (1) กำรขนย้ำยสินค้ำผ่ำนสถำนีรับบรรทุก ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน 5 นำที 
        (2) ตัดบัญชีใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน 5 นำที 
        (3) กำรเปิดตรวจสินค้ำ ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน 20 นำที 
        (4) กำรรับบรรทุกของส่งออก ระยะเวลำกำรปฏิบัติงำน 5 นำที  
   7.2 มำตรฐำนด้ำนควำมถูกต้อง 
        (1) ควำมถูกต้องของข้อมูลใบขนสินค้ำขำออก ระบบโปรแกรมของกรมศุลกำกรจะตรวจสอบควำมถูกต้อง   
หำกถูกตอ้งระบบฯ จะให้เลขท่ีใบขนสินค้ำขำออก เพ่ือด ำเนินกำรในขั้นตอนอื่นต่อไป 
        (2) ควำมถูกต้องของข้อมูลใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำขำออก ระบบโปรแกรมของกรมศุลกำกรจะตรวจสอบ
ควำมถูกต้อง หำกถูกต้องระบบฯ จะให้เลขท่ีใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำขำออก เพ่ือด ำเนินกำรในขั้นตอนอื่นต่อไป 
        (3) ควำมถูกต้องของสินค้ำที่จะส่งออก   
               กรณีเป็นใบขนสินค้ำขำออกที่ไม่ติดเงื่อนไขควำมเสี่ยงและมีค ำสั่ง“ไม่ต้องตรวจสอบพิกัด รำคำ และ
ของ” (Green Line) จะถือว่ำเป็นกำรตรวจสอบควำมถูกต้องโดยระบบโปรแกรมของกรมศุลกำกร  ภำยใต้
หลักกำรบริหำรควำมเสี่ยง (Risk Management : Central Profile + Local Profile) 
              กรณีเป็นใบขนสินค้ำขำออกที่ติดเงื่อนไขควำมเสี่ยงและมีค ำสั่ง “ให้ ตรวจสอบพิกัด รำคำและของ”  
(Red Line) นักวิชำกำรศุลกำกรที่ระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกรจะก ำหนดชื่อเป็นผู้ท ำกำรตรวจของ จะ
ตรวจสอบควำมถูกต้องของสินค้ำที่จะส่งออก ได้แก่ ชนิด ปริมำณ น้ ำหนัก เครื่องหมำยหีบห่อ กับกำรส ำแดง
ข้อมูลในระบบฯ และเอกสำรต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง  หำกเห็นว่ำถูกต้องก็จะอนุญำตให้น ำสินค้ำผ่ำนด่ำนพรมแดนไป
นอกรำชอำณำจักรได้ พร้อมบันทึกกำรรับบรรทุกในระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกำกร และเก็บใบก ำกับกำรขนย้ำย
สินค้ำไว้เป็นหลักฐำนในกำรตรวจสอบต่อไป   
 
8. ระบบติดตามประเมินผล 
    8.1 กำรติดตำมประเมินผลจำกใบขนสินค้ำขำออกที่ผ่ำนพิธีกำรตรวจปล่อย และส่งมอบใบจำกอำรักของ
ศุลกำกรเพื่อส่งออกไปนอกรำชอำณำจักรแล้ว จะมีกำรตรวจสอบควำมถูกต้องอีกครั้ง ดังนี้ 
         (1) กำรทบทวนภำยหลังกำรตรวจปล่อย (Post Review)  
         (2) กำรตรวจสอบภำยหลังกำรตรวจปล่อย (Post Audit)  
    8.2 กำรติดตำมรับฟังข้อมูลจำกผู้ที่เกี่ยวข้องกับกำรส่งของออกในประเด็น ควำมคิดเห็นควำมพึงพอใจ ปัญหำ
อุปสรรค ข้อเสนอแนะ ผ่ำนช่องทำงต่ำงๆ ได้แก่ ตู้รับเอกสำร สำยด่วน เบอร์โทรศัพท์ของผู้บริหำร กำรประชุม
คณะท ำงำนประสำนควำมร่วมมือภำครัฐและภำคเอกชนประจ ำพ้ืนที่ โดยน ำข้อมูลที่ได้มำวิเครำะห์ วำงแผนกำร
ด ำเนินกำร ด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมแผน กำรติดตำมผลเป็นระยะ และกำรสรุปผลเมื่อครบก ำหนดตำมแผน  

 
9. เอกสารอ้างอิง  
   9.1 ประมวลระเบียบปฏิบัติ ปี พ.ศ. 2560 หมวด 3 กำรน ำของเข้ำและกำรส่งออก 
   9.2 คู่มือระบบพิธีกำรส่งออกแบบเบ็ดเสร็จ 
   9.3 ประกำศกรมศุลกำกร ที่ 132/2561 คู่มือกำรปฏิบัติพิธีกำรศุลกำกรทำงอิเล็กทรอนิกส์ว่ำด้วย
กระบวนกำรทำงศุลกำกรส ำหรับกำรส่งออก (e-Export) 
   9.4 ประกำสกรมศุลกำกร ที่ 134/2561 กำรปฏิบัติพิธีกำรศุลกำกรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
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10. แบบฟอร์มท่ีใช้  
     10.1 ใบขนสินค้ำขำออก (แบบ กศก.101/1) 
     10.2 ใบก ำกับกำรขนย้ำยสินค้ำ    
     10.3 ใบเสร็จกำรช ำระค่ำภำษีอำกร 
 
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
ภาคผนวก 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแสดงใบขนสินค้ำขำออก (แบบ กศก.101/1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ใบขนสินค้าขาออก (แบบ กศก.101/1) 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปแสดงใบก ากับการขนย้ายสินค้า 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

รูปแสดงใบเสร็จการช าระค่าภาษีอากร 


