
แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๑/๑๐ 

หลักฐานประกอบแบบค าขอหมายเลข 1 
(แบบค าขอลงทะเบียนผู้ปฏิบตัพิิธีการศลุกากรทางอิเล็กทรอนิกส์) 

 

 

บริษัทจ ากัด / บริษัทมหาชน / ห้างหุ้นส่วนจ ากัด / ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๑.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
 ๑.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 

- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๑.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

๒. หนงัสอืรับรองนิติบคุคล  ออกให้ไมเ่กิน ๓ เดือน 

๓. ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม (ภ.พ.๒๐) 
 (ใช้เฉพาะกรณีลงทะเบียนสาขาเท่านัน้) 

หลักฐานที่ใช้แทนได้ 
๓.๑ แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม 

(ภ.พ.๐๙) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
๓.๒ แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

(ภ.พ.๐๔) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
 

นิตบุิคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๑.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
 ๑.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 

- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๑.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

กรณีนิตบุิคคลหรืออ่ืนๆ 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๒/๑๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒. หลกัฐานการจดทะเบียนนติิบคุคลของตา่งประเทศ 
โดยมี Notary Public ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง 
และออกให้ไมเ่กิน ๖ เดือน 

๒.๑ หากไมก่ าหนดช่ือผู้บริหารกิจการ ให้แนบหลักฐาน
ตามข้อ ๓ เพิ่มเติม 

๒.๒ หลกัฐานการจดทะเบียนนิติบคุคลที่เป็นภาษา 
ตา่งประเทศ ต้องมีค าแปลเป็นภาษาไทยจาก 
สถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ โดยแนบหลกัฐาน 
ตามข้อ ๔ เพิ่มเติม 

๓. หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) 
โดยม ีNotary Public ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง 
และออกให้ไมเ่กิน ๖ เดือน 

๓.๑ ใช้เฉพาะกรณีไมก่ าหนดช่ือผู้บริหารกิจการ 
๓.๒ หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) 

ทีเ่ป็นภาษาตา่งประเทศต้องมีค าแปลเป็นภาษาไทย
จากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ โดยแนบหลักฐาน 
ตามข้อ ๔ เพิ่มเติม 

๔. ค าแปลภาษาไทยจากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ 
โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรอง
และประทบัตราสถาบนั (ถ้ามี) พร้อมหลกัฐานประกอบ 
การพิจารณาเพิ่มเติมตามข้อ ๔.๑ หรือ ๔.๒ 

๔.๑ หนงัสอืรับรองการจดทะเบยีนเป็นสถาบนัการแปล 
พร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปล 
ลงนามรับรองส าเนาและประทบัตรา (ถ้าม)ี หรือ 

๔.๒ กรณีผู้แปลหรือผู้ รับรองการแปลเป็นทนายความ 
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร (Notarial 
Services Attorney) ให้แนบหนงัสอืรับรอง 
(Certificate) การขึน้ทะเบียนเป็นทนายความ 
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร 
พร้อมให้ทนายความเจ้าของหนงัสอืรับรองนัน้ 
ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

๕. บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ 
ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.๒๐) 

หลักฐานที่ใช้แทนได้ 
๕.๑ แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม 

(ภ.พ.๐๙) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
๕.๒ แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

(ภ.พ.๐๔) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๓/๑๐ 

ส านักงานผู้แทน 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๑.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
 ๑.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 

- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๑.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

๒. หนงัสอืรับรองข้อความที่นายทะเบียนเก็บรักษาไว้ 
ตามพระราชบญัญตักิารประกอบธุรกิจคนตา่งด้าว 
พ.ศ. ๒๕๔๒ 

๒.๑ ออกให้ไมเ่กิน ๓ เดือน 
๒.๒ หากไมก่ าหนดช่ือผู้บริหารกิจการ ให้แนบหลักฐาน

ตามข้อ ๔ เพิ่มเติม 

๓. หลกัฐานการขออนญุาตประกอบธุรกิจของคนตา่งด้าว 
เช่น แบบ ต.๓ หรือ แบบ ต.๗ ฯลฯ 

 

๔. หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) 
โดยม ีNotary Public ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง 
และออกให้ไมเ่กิน ๖ เดือน 

๔.๑ ใช้เฉพาะกรณีไมก่ าหนดช่ือผู้บริหารกิจการ 
๔.๒ หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) 

ทีเ่ป็นภาษาตา่งประเทศต้องมีค าแปลเป็นภาษาไทย
จากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ โดยแนบหลักฐาน
ตามข้อ ๕ เพิ่มเติม 

๕. ค าแปลภาษาไทยจากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ 
โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรอง
และประทบัตราสถาบนั (ถ้ามี) พร้อมหลกัฐานประกอบ 
การพิจารณาเพิ่มเติมตามข้อ ๕.๑ หรือ ๕.๒ 

๕.๑ หนงัสอืรับรองการจดทะเบยีนเป็นสถาบนัการแปล 
พร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนาม
รับรองส าเนาและประทบัตรา (ถ้ามี) หรือ 

๕.๒ กรณีผู้แปลหรือผู้ รับรองการแปลเป็นทนายความ 
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร (Notarial 
Services Attorney) ให้แนบหนงัสอืรับรอง 
(Certificate) การขึน้ทะเบียนเป็นทนายความ 
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร 
พร้อมให้ทนายความเจ้าของหนงัสอืรับรองนัน้ 
ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

๖. บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ 
ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.๒๐) 

 ให้ใช้เฉพาะกรณีที่เลขประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร 
ไมต่รงกบัเลขทะเบียนนิติบคุคล 

 

 

 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๔/๑๐ 

กิจการร่วมค้า 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๑.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
 ๑.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 

- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๑.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

๒. หลกัฐานหนงัสือสญัญาร่วมค้า (Joint Venture Agreement) ๒.๑ หากไมก่ าหนดช่ือผู้บริหารกิจการ ให้แนบหลักฐาน
ตามข้อ ๔ เพิ่มเติม 

๒.๒ กรณีหนงัสอืสญัญาร่วมค้า (Joint Venture Agreement) 
ถกูจดัท าขึน้ในตา่งประเทศ ต้องมี Notary Public  
ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง และออกให้ไมเ่กิน 
๖ เดือน เว้นแต ่กรณีหนงัสอืสญัญาฯ ที่ถกูจดัท าขึน้ 
ในตา่งประเทศนัน้ มีคูฉ่บบัของคูส่ญัญาร่วมค้าที่เป็น
ต้นฉบบัซึง่ปรากฏในข้อสญัญา ให้คูส่ญัญาร่วมค้า 
ในประเทศไทยเลอืกด าเนินการได้ ดงันี ้
๒.๒.๑ ให้น าคูฉ่บบัหนงัสอืสญัญาฯ ที่เป็นต้นฉบบั 

ของตนเองมาแสดงตอ่พนกังานศลุกากรประกอบ 
การยื่นแบบค าขอ พร้อมยื่นส าเนาหนงัสอืสญัญาฯ 
ที่ได้รับรองส าเนาถกูต้องแล้ว หรือ 

๒.๒.๒ ให้ยื่นส าเนาหนงัสอืสญัญาฯ ซึง่มี 
ทนายความผู้ท าค ารับรองลายมอืช่ือและ
เอกสาร (Notarial Services Attorney) 
เป็นผู้ลงนามรับรอง พร้อมแนบหนงัสอืรับรอง 
(Certificate) การขึน้ทะเบียนเป็นทนายความ
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร ซึง่มี
ทนายความเจ้าของหนงัสอืรับรองนัน้ 
ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

๒.๓ หากหลกัฐานหนงัสอืสญัญาเป็นภาษาตา่งประเทศ
ต้องมคี าแปลเป็นภาษาไทยจากสถาบนัการแปล 
ที่เช่ือถือได้ โดยแนบหลกัฐานตามข้อ ๕ เพิ่มเติม 

 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๕/๑๐ 

๓. หนงัสอืรับรองนิติบคุคล ของคูส่ญัญาที่ท าสญัญาร่วมค้า 
ทกุฝ่าย ฝ่ายละ ๑ ชดุ 

๓.๑ ออกให้ไมเ่กิน ๓ เดือน 
๓.๒ หากคูส่ญัญาเป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในตา่งประเทศ

ที่ไมส่ามารถยื่นหนงัสอืรับรองนิตบิคุคลได้ 
ให้ใช้หลกัฐานการจดทะเบยีนเป็นนิติบคุคลของ
ตา่งประเทศโดยมี Notary Public ที่เช่ือถือได้ 
เป็นผู้ลงนามรับรอง และออกให้ไมเ่กิน ๖ เดือน 

๔. หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) 
ให้เป็นผู้ท าการแทนกิจการร่วมค้า 

๔.๑ ใช้เฉพาะกรณีไมก่ าหนดช่ือผู้บริหารกิจการ 
๔.๒ กรณีหนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) 

ถกูจดัท าขึน้ในตา่งประเทศ ต้องมี Notary Public  
ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไมเ่กิน 
๖ เดือน 

๔.๓ หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) 
ทีเ่ป็นภาษาตา่งประเทศต้องมีค าแปลเป็นภาษาไทย
จากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ โดยแนบหลักฐาน
ตามข้อ ๕ เพิ่มเติม 

๕. ค าแปลภาษาไทยจากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ 
โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรอง
และประทบัตราสถาบนั (ถ้ามี) พร้อมหลกัฐานประกอบ 
การพิจารณาเพิ่มเติมตามข้อ ๕.๑ หรือ ๕.๒ 

๕.๑ หนงัสอืรับรองการจดทะเบยีนเป็นสถาบนัการแปล 
พร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนาม
รับรองส าเนาและประทบัตรา (ถ้ามี) หรือ 

๕.๒ กรณีผู้แปลหรือผู้ รับรองการแปลเป็นทนายความ 
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร (Notarial 
Services Attorney) ให้แนบหนงัสอืรับรอง 
(Certificate) การขึน้ทะเบียนเป็นทนายความ 
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร 
พร้อมให้ทนายความเจ้าของหนงัสอืรับรองนัน้ 
ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

๖. บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ 
ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.๒๐) 

หลักฐานที่ใช้แทนได้ 
๖.๑ แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม 

(ภ.พ.๐๙) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
๖.๒ แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

(ภ.พ.๐๔) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
 

 

 

 

 

 

 

 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๖/๑๐ 

หน่วยงานราชการ / กระทรวง / ทบวง / กรม 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๑.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
- บตัรประจ าตวัข้าราชการหรือพนกังานองค์การ 
ของรัฐพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 

 ๑.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 
- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๑.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

๒. หลกัฐานการจดัตัง้ตามพระราชบญัญตัิ หรือ 
พระราชกฤษฎีกา หรือ ใบอนญุาตจดัตัง้ที่ออกให้จาก 
กระทรวง ทบวง กรม ของต้นสงักดัที่หนว่ยงานราชการนัน้ๆ 
สงักดัอยู ่ฯลฯ 

 

๓. หนงัสอืแตง่ตัง้ผู้มีอ านาจกระท าการ  

๔. บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร  
 
 

โรงเรียน / วิทยาลัย / มหาวิทยาลัย 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๑.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
- บตัรประจ าตวัข้าราชการหรือพนกังานองค์การ 
ของรัฐพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 

 ๑.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 
- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๑.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

๒. หนงัสอืใบอนญุาตให้จดัตัง้  กรณีที่ไมไ่ด้ระบช่ืุอผู้มีอ านาจกระท าการ 
ให้แนบหลกัฐานตามข้อ ๔ เพิ่มเติม 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๗/๑๐ 

๓. ตราสารจดัตัง้นติิบคุคลของโรงเรียนในระบบ (ถ้าม)ี  

๔. หนงัสอืแตง่ตัง้ผู้มีอ านาจกระท าการ  

๕. บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ 
ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.๒๐) 

หลักฐานที่ใช้แทนได้ 
๕.๑ แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม 

(ภ.พ.๐๙) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
๕.๒ แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

(ภ.พ.๐๔) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
 

มูลนิธิ / สมาคม / สหกรณ์ 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๑.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
- บตัรประจ าตวัข้าราชการหรือพนกังานองค์การ 
ของรัฐพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 

 ๑.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 
- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๑.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

๒. หลกัฐานการจดทะเบียนจดัตัง้ เช่น ใบอนญุาตจดัตัง้สมาคม 
หรือ องค์การ หรือ ใบส าคญัรับจดทะเบียนสหกรณ์ ฯลฯ 

 

๓. หนงัสอืแตง่ตัง้ผู้มีอ านาจกระท าการ  

๔. หลกัฐานหนงัสอืรายช่ือกรรมการ (ถ้ามี)  หากมกีารแก้ไข/เปลีย่นแปลง/เพิม่เติม รายช่ือ
กรรมการ ให้แนบส าเนาข้อบงัคบัฉบบัท่ีขอแก้ไข/
เปลีย่นแปลง/เพิ่มเติม หรือใบส าคญัแสดงการ 
จดทะเบยีนแตง่ตัง้กรรมการของมลูนิธิขึน้ใหม ่
ทัง้ชดุ ฉบบัปัจจบุนั 

๕. ส าเนาข้อบงัคบั  หากมกีารแก้ไข/เปลีย่นแปลง/เพิม่เติม ข้อบงัคบั
ให้แนบส าเนาข้อบงัคบัฉบบัท่ีขอแก้ไขเพิ่มเติม
เปลีย่นแปลง ฉบบัปัจจบุนั 

 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๘/๑๐ 

๖. บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ 
ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.๒๐) 

หลักฐานที่ใช้แทนได้ 
๖.๑ แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม 

(ภ.พ.๐๙) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
๖.๒ แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

(ภ.พ.๐๔) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
 

วัด 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. บตัรประจ าตวัประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม  

๒. หลกัฐานหนงัสอือนญุาตให้จดัตัง้วดั  

๓. หนงัสอืตราตัง้เจ้าอาวาส  

๔. หนงัสอืสทุธิ ส าหรับพระภิกษุและสามเณร  ใช้ในกรณีที่ค าน าหน้านาม หรือสมณศกัดิ์ และวงเลบ็
ช่ือตวัสกลุตอ่ท้ายสมณศกัดิ์ ไมต่รงกบับตัรประจ าตวั
ประชาชน หรือ หนงัสอืตราตัง้เจ้าอาวาส 

๕. บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร (ถ้ามี)  กรณีวดัที่ไมม่เีลขประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร 
กรมสรรพากร ให้ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเป็น 
ผู้ปฏิบตัิพิธีการศลุกากรฯ ณ ฝ่ายทะเบียนผู้น าเข้า 
และสง่ออก สว่นทะเบียนและสทิธิพิเศษ 
ส านกัมาตรฐานพิธีการและราคาศลุกากร 
กรมศลุกากร เทา่นัน้ 

 

ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคลที่ไม่ใช่นิตบุิคคล 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๑.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
 ๑.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 

- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๑.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

๒. หนงัสอืสญัญาหรือบนัทกึข้อตกลงในการจดัตัง้ 
ห้างหุ้นสว่นสามญัหรือคณะบคุคลที่มิใช่นิติบคุคล 

 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๙/๑๐ 

๓. ใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้าม)ี  

๔. บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ 
ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.๒๐) 

หลักฐานที่ใช้แทนได้ 
๔.๑ แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม 

(ภ.พ.๐๙) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
๔.๒ แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

(ภ.พ.๐๔) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
 

ร้านค้า 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. บตัรประจ าตวัประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม  

๒. ใบทะเบียนพาณิชย์  

๓. ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.๒๐)  (ถ้ามี)  
 

บริษัทจ ากัด / บริษัทมหาชน / ห้างหุ้นส่วนจ ากัด / ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน 
กรณีเป็นบริษัทท่ีท าแผนฟ้ืนฟูกิจการ ซึ่งศาลได้ส่ังให้บริษัทอ่ืนเป็นผู้บริหารแผนแทน  

เพื่อด าเนินกิจการบริษัท โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้บริษัทสามารถด าเนินกิจการต่อไปได้ 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๑.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
 ๑.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 

- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๑.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

๒. หนงัสอืรับรองนิติบคุคล ของบริษัทท่ีท าแผนฟืน้ฟกิูจการ  ออกให้ไมเ่กิน ๓ เดือน 

๓. หนงัสอืรับรองนิติบคุคล ของบริษัทอื่นที่ศาลสัง่ให้เป็น
ผู้บริหารแผนแทน (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 ออกให้ไมเ่กิน ๓ เดือน 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๑๐/๑๐ 

๔. ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.20) 

 (ใช้เฉพาะกรณีลงทะเบียนสาขาเท่านัน้) 

หลักฐานที่ใช้แทนได้ 
๓.๑ แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม 

(ภ.พ.๐๙) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
๓.๒ แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

(ภ.พ.๐๔) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 

๕. ส าเนาค าสัง่ศาลให้ฟืน้ฟกิูจการ หรือท าแผนฟืน้ฟกิูจการ  

 

 

บุคคลธรรมดา 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

กรณีคนไทย 
- บตัรประจ าตวัประชาชน 

กรณีบุคคลต่างประเทศ 
- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 
(กรณีคนตา่งด้าวที่ขออนญุาตเพือ่มีถ่ินท่ีอยู ่
ในราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญัถ่ินท่ีอยู ่
ที่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามที่ระบไุว้ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

 

กรณีบุคคลธรรมดา 


