
แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๑/๔ 
 

หลักฐานประกอบแบบค าขอหมายเลข 2 
(แบบค าขอลงทะเบียนผู้ รับผิดชอบการบรรจ ุผู้ปฏิบตัพิิธีการศลุกากรทางอิเล็กทรอนิกส์) 

 

บริษัทจ ากัด / บริษัทมหาชน / ห้างหุ้นส่วนจ ากัด / ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๑.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
 ๑.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 

- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๑.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

๒. หนงัสอืรับรองนิติบคุคล  ออกให้ไมเ่กิน ๓ เดือน 

๓. ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม (ภ.พ.๒๐) 
 (ใช้เฉพาะกรณีลงทะเบียนสาขาเท่านัน้) 

หลักฐานที่ใช้แทนได้ 
๓.๑ แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม 

(ภ.พ.๐๙) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
๓.๒ แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

(ภ.พ.๐๔) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
 

นิตบุิคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

๑. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๑.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
 ๑.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 

- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๑.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๒/๔ 
 

 

๒. หลกัฐานการจดทะเบียนนิติบคุคลของตา่งประเทศ 
โดยมี Notary Public ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง 
และออกให้ไมเ่กิน ๖ เดือน 

๒.๑ หากไมก่ าหนดช่ือผู้บริหารกิจการ ให้แนบหลักฐาน
ตามข้อ ๓ เพิ่มเติม 

๒.๒ หลกัฐานการจดทะเบียนนิติบคุคลที่เป็นภาษา 
ตา่งประเทศ ต้องมีค าแปลเป็นภาษาไทยจาก 
สถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ โดยแนบหลกัฐาน 
ตามข้อ ๔ เพิ่มเติม 

๓. หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) 
โดยม ีNotary Public ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง 
และออกให้ไมเ่กิน ๖ เดือน 

๓.๑ ใช้เฉพาะกรณีไมก่ าหนดช่ือผู้บริหารกิจการ 
๓.๒ หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) 

ทีเ่ป็นภาษาตา่งประเทศต้องมีค าแปลเป็นภาษาไทย
จากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ โดยแนบหลักฐาน 
ตามข้อ ๔ เพิ่มเติม 

๔. ค าแปลภาษาไทยจากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ 
โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรอง
และประทบัตราสถาบนั (ถ้ามี) พร้อมหลกัฐานประกอบ 
การพิจารณาเพิ่มเติมตามข้อ ๔.๑ หรือ ๔.๒ 

๔.๑ หนงัสอืรับรองการจดทะเบยีนเป็นสถาบนัการแปล 
พร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปล 
ลงนามรับรองส าเนาและประทบัตรา (ถ้าม)ี หรือ 

๔.๒ กรณีผู้แปลหรือผู้ รับรองการแปลเป็นทนายความ 
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร (Notarial 
Services Attorney) ให้แนบหนงัสอืรับรอง 
(Certificate) การขึน้ทะเบียนเป็นทนายความ 
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร 
พร้อมให้ทนายความเจ้าของหนงัสอืรับรองนัน้ 
ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

๕. บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ 
ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.๒๐) 

หลักฐานที่ใช้แทนได้ 
๕.๑ แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม 

(ภ.พ.๐๙) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
๕.๒ แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

(ภ.พ.๐๔) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 

นิตบุิคคลจดทะเบียนในต่างประเทศแต่งตัง้ตัวแทนในประเทศไทยกระท าการแทน 
หลักฐานประกอบการพิจารณา หมายเหตุ 

หลักฐานประกอบการพิจารณาของฝ่ายตวัการ 

๑. ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) ของผู้มีอ านาจลงนาม 
ทกุคน โดยมี Notary Public ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง 
และออกให้ไมเ่กิน ๖ เดือน 

 

 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๓/๔ 
 

๒. หลกัฐานการจดทะเบียนนิติบคุคลของตา่งประเทศ 
โดยมี Notary Public ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง 
และออกให้ไมเ่กิน ๖ เดือน 

 หลกัฐานการจดทะเบียนนิติบคุคลที่เป็น
ภาษาตา่งประเทศ ต้องมคี าแปลเป็นภาษาไทย
จากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ โดยแนบ
หลักฐานตามข้อ ๕ เพิ่มเติม 

๓. หลกัฐานหนงัสอืสญัญาแตง่ตัง้ตวัแทน (Agency 
Agreement) 

๓.๑ หากหลกัฐานหนงัสอืสญัญาแตง่ตัง้ตวัแทนไมไ่ด้ระบุ
นิติกรรมที่เก่ียวข้องกบักรมศลุกากร และ/หรือ 
การด าเนินการในกระบวนการทางศลุกากร 
ให้แนบหลกัฐานตามข้อ ๔ เพิ่มเติม 

๓.๒ กรณีหนงัสอืสญัญาแตง่ตัง้ตวัแทน (Agency 
Agreement) ถกูจดัท าขึน้ในตา่งประเทศ ต้องมี 
Notary Public ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง  
และออกให้ไมเ่กิน ๖ เดือน เว้นแต่ กรณีหนงัสอืสญัญาฯ 
ที่ถกูจดัท าขึน้ในตา่งประเทศนัน้ มีคูฉ่บบัของตวัแทน
ในประเทศไทยทีเ่ป็นต้นฉบบัซึง่ปรากฏในข้อสญัญา 
ให้ตวัแทนในประเทศไทยเลอืกด าเนินการได้ ดงันี ้
๓.๒.๑ ให้น าคูฉ่บบัหนงัสอืสญัญาฯ ที่เป็นต้นฉบบั 

ของตนเองมาแสดงตอ่พนกังานศลุกากรประกอบ 
การยื่นแบบค าขอ พร้อมยื่นส าเนาหนงัสอืสญัญาฯ 
ที่ได้รับรองส าเนาถกูต้องแล้ว หรือ 

๓.๒.๒ ให้ยื่นส าเนาหนงัสอืสญัญาฯ ซึง่มี 
ทนายความผู้ท าค ารับรองลายมอืช่ือและ
เอกสาร (Notarial Services Attorney) 
เป็นผู้ลงนามรับรอง พร้อมแนบหนงัสอืรับรอง 
(Certificate) การขึน้ทะเบียนเป็นทนายความ
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร ซึง่มี
ทนายความเจ้าของหนงัสอืรับรองนัน้ 
ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

๓.๓ หลกัฐานหนงัสอืสญัญาแตง่ตัง้ตวัแทน (Agency 
Agreement) ท่ีเป็นภาษาตา่งประเทศต้องมีค าแปล
เป็นภาษาไทยจากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ 
โดยแนบหลกัฐานตามข้อ ๕ เพิ่มเติม 

 
 
 
 



แนบท้ายประกาศกรมศลุกากรที่  ๖๔/๒๕๖๑ 
 

หน้า ๔/๔ 
 

 

๔. หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) 
โดยม ีNotary Public ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง 
และออกให้ไมเ่กิน ๖ เดือน 

๔.๑ ให้ยื่นหากหลกัฐานหนงัสอืสญัญา (Agency 
Agreement) ไมไ่ด้ระบขุอบเขตการท านิตกิรรม 
ที่เก่ียวข้องกบักรมศลุกากรในเร่ืองเก่ียวกบั 
การด าเนินการในกระบวนการทางศลุกากร หรือ 
การมอบอ านาจให้มาท านติิกรรมกบักรมศลุกากร 

๔.๒ หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) 
ทีเ่ป็นภาษาตา่งประเทศต้องมีค าแปลเป็นภาษาไทย
จากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ โดยแนบหลักฐาน
ตามข้อ ๕ เพิ่มเติม 

๕. ค าแปลภาษาไทยจากสถาบนัการแปลที่เช่ือถือได้ 
โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรอง
และประทบัตราสถาบนั (ถ้ามี) พร้อมหลกัฐานประกอบ 
การพิจารณาเพิ่มเติมตามข้อ ๕.๑ หรือ ๕.๒ 

๕.๑ หนงัสอืรับรองการจดทะเบยีนเป็นสถาบนัการแปล 
พร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปล 
ลงนามรับรองส าเนาและประทบัตรา (ถ้าม)ี หรือ 

๕.๒ กรณีผู้แปลหรือผู้ รับรองการแปลเป็นทนายความ 
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร (Notarial 
Services Attorney) ให้แนบหนงัสอืรับรอง 
(Certificate) การขึน้ทะเบียนเป็นทนายความ 
ผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร 
พร้อมให้ทนายความเจ้าของหนงัสอืรับรองนัน้ 
ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

๖. บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ 
ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.๒๐) 
ชดุตวัการกระท าการแทนโดยตวัแทน 

หลักฐานที่ใช้แทนได้ 
๖.๑ แบบแจ้งการเปลีย่นแปลงทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม 

(ภ.พ.๐๙) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
๖.๒ แบบค าขอรับใบแทนใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 

(ภ.พ.๐๔) ที่กรมสรรพากรออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 

หลักฐานประกอบการพิจารณาของฝ่ายตัวแทน 

๗. หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนามทกุคน 
 ๗.๑ กรณีคนไทย 

- บตัรประจ าตวัประชาชน 
 ๗.๒ กรณีบคุคลตา่งประเทศ 

- ส าเนาหนงัสอืเดินทาง (Passport) หรือ 
- ใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวพร้อมส าเนา 
ทะเบียนบ้าน (กรณีคนตา่งด้าวทีข่ออนญุาตเพื่อมี
ถ่ินท่ีอยูใ่นราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคญั 
ถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 

 กรณีบคุคลตา่งประเทศ หากไมม่หีลกัฐาน 
ตามข้อ ๗.๒ ให้ใช้หลกัฐานอื่นเป็นกรณีไป 

๘. หนงัสอืรับรองนิติบคุคล  ออกให้ไมเ่กิน ๓ เดือน 


