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ระบบ Uploading Supporting Document 
ระบบ Uploading Supporting Document เป็นระบบที่ผู้ประกอบกำรสำมำรถแนบเอกสำรเพิ่มเติม  

เพื่อส่งข้อมูลให้กับหน่วยงำนภำครัฐผ่ำนระบบ NSW แบบ B2G โดยระบบสำมำรถน ำเข้ำไฟล์ได้ 2 รูปแบบ ได้แก่         
a. น ำเข้ำโดยกำรแนบไฟล์เอกสำร หรือ  Browse ไฟล์ 
b. น ำเข้ำข้อมูลจำกระบบงำนอื่นผ่ำน Web Service 

ผู้ใช้งำนระบบสำมำรถสืบค้นเอกสำรแนบ ได้หลำยรูปแบบ เช่น ชื่อเอกสำร วันที่น ำเข้ำไฟล์ ส ำหรับกำร
เชื่อมโยงข้อมูลเอกสำรกับระบบค ำขอน้ัน จะเชื่อมโยงกันด้วยเลข Reference  
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วิธีการเข้าสู่ระบบ Uploading Supporting Document 
 

1. พิมพ์ URL ที่ช่อง Address ชื่อ https://www.thainsw.net/INSW/index.jsp  จำกน้ันกด Enter ระบบจะ
แสดงจอภำพของระบบ Website National Single Window ดังรูป 

 
รูปแสดง Web site : Thailand National Single Window 
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2. คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้ำส ำหรับ log in เข้ำสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งำนระบุข้อมูล “รหัสผู้ใช”้ และ 

“รหัสผ่ำน” จำกน้ันให้กดปุ่ม  ดังรูป 

 
รูปแสดงหน้ำส ำหรับ log in เข้ำสู่ระบบ Thailand National Single Window 

3. หลังกดปุ่ม  แล้ว จะแสดงเมนูระบบงำนตำมสิทธิ์ที่ได้รับ ให้ผู้ใช้งำนกดเลือกเมนู “ระบบติดตำม
สถำนะกำรเชื่อมโยงข้อมูล” ดังรูป 

 

 
รูปแสดงเมนูระบบงำนหลัง log in ส ำเร็จ 
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4. หลังเลือกระบบงำนแล้ว จะแสดงระบบ Uploading Supporting Document ดังรูป 

 
รูปแสดงระบบ Uploading Supporting Document 

1) การออกจากระบบ 

ท ำได้โดยใช้เมำส์กดที่ปุม่  ที่อยู่บริเวณมมุบนขวำของจอภำพ ระบบจะปิดจอภำพของ
ระบบงำนที่ใช้อยู ่และจะกลับไปแสดงรำยชื่อของระบบงำน เพื่อให้ผู้ใช้เลือกระบบงำนอื่น ๆ ต่อไป 

2) เมนูการใช้งาน 
เมนูกำรใช้งำนทั้งหมด แสดงดังรูป สำมำรถเลือกหัวข้อกำรท ำงำนได้โดยใช้เมำส์กดที่     ระบบจะแสดงชื่อ

จอภำพที่อยู่ภำยใต้หัวข้อกำรท ำงำนน้ัน จำกน้ันให้กดเลือกที่ชื่อจอภำพเพื่อเลือกจอภำพส ำหรับท ำงำน ซึ่งกำรใช้งำน
จริง ผู้ใช้แต่ละประเภทจะมองเห็นเมนูกำรใช้งำนไม่เหมือนกัน ขึ้นอยู่กับสิทธิกำรใช้งำนของผู้ใช้ระบบ 
 

 
รูปแสดงเมนูกำรใช้งำนระบบ  
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3) การใช้งานโปรแกรมแบบต่าง ๆ 
ในบทน้ีจะกล่ำวถึงมำตรฐำน และรูปแบบกำรใช้งำนของโปรแกรม ควำมหมำยของสิ่งที่อยู่บนจอภำพ และ

ขั้นตอนกำรท ำงำนโดยรวม 
 รูปแบบของจอภาพและฟังก์ชัน 

  
รูปแสดงรูปแบบของจอภำพและฟังก์ชัน 

ส่วนท่ี 1 Heading 
 
 

 
 

 
รูปแสดงส่วนที่ 1 Heading 

 
ล าดับ ช่ือ ค าอธิบาย 
1.1  ชื่อของผู้ใช้งำนระบบ แสดงชื่อผู้ใช้งำนระบบในขณะน้ัน 
1.2  Home ปุ่มส ำหรับกลับสู่จอภำพหลักของระบบงำน 
1.3  Help ปุ่มส ำหรับเปิด Online Help ของระบบ (คู่มือกำรใช้ระบบ) 
1.4  Logout ปุ่มส ำหรับออกจำกระบบ 

 
  

ส่วนที่ 1

ดส่ดเที่ 
ส่วนที่ 2

ดส่ดเที่ 

ส่วนที่ 3

ดส่ดเที่ 

 1.1 

 1.2 

 1.3 

 1.4 
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ส่วนท่ี 2 Menu 
 

   
รูปแสดงส่วนที่ 2 Menu 

 
ล าดับ ช่ือ ค าอธิบาย 
2.1  ชื่อระบบ แสดงแถบเมนูของระบบงำนปัจจุบัน 
2.2  ชื่อเมนู แสดงเมนูกำรท ำงำนของระบบงำน 
2.3  ชื่อจอภำพ แสดงชื่อจอภำพ 

 2.1 

 2.2 

 2.3 
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ส่วนท่ี 3 การท างานของจอภาพ 
 

  
รูปแสดงส่วนที่ 3 กำรท ำงำนของจอภำพ 

 
ล าดับ ช่ือ ค าอธิบาย 
3.1  ชื่อเมนู แสดงเมนูกำรท ำงำนของระบบงำน 
3.2  Require Field ส ำหรับข้อมูลที่ต้องระบุ 
3.3  ปุ่มกำรท ำงำน ชุดปุ่มกำรท ำงำนมำตรฐำน  
3.4  Caption ค ำอธิบำยควำมหมำยของข้อมูล 
3.5  Input Type List Box ส ำหรับแสดงรำยกำรของข้อมูล 
3.6  Input Type Text ส ำหรับบันทึก-แสดงข้อมูล 

 
  

 3.3 

 3.1 
 3.5 

 3.4 

 3.2 

 3.6 
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ข้ันตอนการใช้งานระบบ Uploading Supporting Document 
1.เมนจัูดการข้อมูลพ้ืนฐาน 

1.1 จอภาพ ช่ือใบค าร้อง/ค าขอ 
 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ 

 
ขั้นตอน  
กำรเพิ่มข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (Insert) 
1. เลือกจอภำพ จัดกำรข้อมูลพื้นฐำน / ชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ 

2. กดปุ่ม  ที่จอภำพค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ 
3. ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ 
4. ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 

• ชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (ภำษำไทย), ชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (ภำษำอังกฤษ) และชื่อย่อใบค ำร้อง 

5. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ  
6. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และสถำนะข้อมูลเป็น “บันทึก” 

7. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ ให้กดปุ่ม  

8. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม    
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 
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รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอเรียบร้อยแล้ว  

 
กำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• ชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (ภำษำไทย), ชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (ภำษำอังกฤษ) และชื่อย่อใบค ำร้อง 

2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ  
3. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ 

4. ถ้ำต้องกำรทรำบรำยละเอียดข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ ให้กด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ 
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กำรแก้ไขข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (Update) 
1. ค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลที่แก้ไข  
5. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และสถำนะข้อมูลเป็น “แก้ไข” 

6. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ ให้กดปุ่ม   

7. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลกำรแก้ไขข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (Delete) 
1. ค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรลบข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  

3. กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ  
4. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลน้ีหรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

5. กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกกำรลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ 

6. กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ  
7. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และสถำนะข้อมูลเป็น “ลบ” 

8. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   

 
รูปแสดงผลกำรลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอเรียบร้อยแล้ว  
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1.2 จอภาพ ช่ือเอกสารแนบ 
 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ 

 
ขั้นตอน  
กำรเพิ่มข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ (Insert) 
1. เลือกจอภำพ จัดกำรข้อมูลพื้นฐำน / ชื่อเอกสำรแนบ 

2. กดปุ่ม  ที่จอภำพค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ  
3. ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ 
4. ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 

• ชื่อเอกสำรแนบ, ชื่อเอกสำรแนบ (ภำษำไทย) และชื่อเอกสำรแนบ (ภำษำอังกฤษ) 

5. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ  
6. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”และสถำนะข้อมูลเป็น “บันทึก”  

7. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ ให้กดปุ่ม  

8. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 
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รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลชื่อเอกสำรแนบเรียบร้อยแล้ว  

 
กำรค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• ชื่อเอกสำรแนบ, ชื่อเอกสำรแนบ (ภำษำไทย) และชื่อเอกสำรแนบ (ภำษำอังกฤษ) 

2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ  
3. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ 

4. ถ้ำต้องกำรทรำบรำยละเอียดข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ ให้กด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ 
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กำรแก้ไขข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ (Update) 
1. ค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลที่แก้ไข  
5. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และสถำนะข้อมูลเป็น “แก้ไข” 

6. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ ให้กดปุ่ม  

7. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลกำรแก้ไขข้อมูลชื่อเอกสำรแนบเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ (Delete) 
1. ค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรลบข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  

3. กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ  
4. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลน้ีหรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

5. กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกกำรลบข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ 

6. กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ  
7. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และสถำนะข้อมูลเป็น “ลบ” 

8. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบ ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดงผลกำรลบข้อมูลชื่อเอกสำรแนบเรียบร้อยแล้ว 
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1.3 จอภาพ ข้อมูลช่ือใบค าร้อง/ค าขอของหน่วยงาน 
 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน 
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ขั้นตอน  
กำรเพิ่มข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Insert) 
1. เลือกจอภำพ จัดกำรข้อมูลพื้นฐำน / ข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน 

2. กดปุ่ม  ที่จอภำพค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน  
3. ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน 
4. ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 

• ชื่อหน่วยงำน และชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (ภำษำไทย) 

5. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน  
6. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และสถำนะข้อมูลเป็น “บันทึก” 

7. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ให้กดปุ่ม  

8. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำนเรียบร้อยแล้ว  
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กำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• ชื่อหน่วยงำน, ชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (ภำษำไทย) และชื่อย่อใบค ำร้อง/ค ำขอ 

2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน  
3. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน 

4. ถ้ำต้องกำรทรำบรำยละเอียดข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ให้กด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน 
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กำรแก้ไขข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Update) 
1. ค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลที่แก้ไข  
5. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และสถำนะข้อมูลเป็น “แก้ไข” 

6. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ให้กดปุ่ม  

7. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม    
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงแก้ไขข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำนเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Delete) 
1. ค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรลบข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  

3. กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน  
4. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลน้ีหรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

5. กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกกำรลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน 

6. กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน  
7. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และสถำนะข้อมูลเป็น “ลบ” 

8. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   

 
รูปแสดงผลกำรลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำนเรียบร้อยแล้ว 
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1.4 จอภาพ ข้อมูลช่ือเอกสารแนบของแต่ละใบค าร้อง 
 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง 

 
ขั้นตอน  
กำรเพิ่มข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง (Insert) 
1. เลือกจอภำพ จัดกำรข้อมูลพื้นฐำน / ชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง 

2. กดปุ่ม  ที่จอภำพค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง  
3. ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง 
4. ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 

• ชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (ภำษำไทย), ชื่อย่อใบค ำร้อง/ค ำขอ 
• ระบุรำยกำรชื่อเอกสำรแนบ 

- ชื่อเอกสำรแนบ, ค ำอธิบำยเพิ่มเติม, จ ำเป็นต้องแนบ, ลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์  
และเอกสำรส ำหรับประเภทบุคคล  

• ถ้ำต้องกำรเพิ่มรำยกำรชื่อเอกสำรแนบ ให้กดปุ่ม  ระบบจะแสดงรำยกำรชื่อเอกสำรแนบ 
ส ำหรับเพิ่มข้อมูล 

• ถ้ำต้องกำรลบรำยกำรชื่อเอกสำรแนบ ให้กดปุ่ม      ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  
หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และรำยกำรข้อมูลที่ถูกลบจะหำยไป 

5. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง  

6. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรบันทึกใช่หรือไม่” 
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รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรบันทึกข้อมูล 

7. กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง 

8. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง  
9. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

10. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง ให้กดปุ่ม  

11. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้องเรียบร้อยแล้ว  

 
กำรค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• ชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (ภำษำไทย) และชื่อย่อใบค ำร้อง/ค ำขอ 

2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง  
3. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง 
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4. ถ้ำต้องกำรทรำบรำยละเอียดข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง ให้กด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง 

 
กำรแก้ไขข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง (Update) 
1. ค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละ 

ใบค ำร้อง” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลที่แก้ไข  
5. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรบันทึกใช่หรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรบันทึกข้อมูล 

6. กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกกำรบันทึกข้อมูลที่แก้ไข 

7. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลที่แก้ไข  
8. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

9. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพค้นหำข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้อง ให้กดปุ่ม   

10. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   
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หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลกำรแก้ไขข้อมูลชื่อเอกสำรแนบของแต่ละใบค ำร้องเรียบร้อยแล้ว 
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1.5  ข้อมูลช่ือใบค าร้อง/ค าขอของหน่วยงาน (Admin) 
 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Admin) 

 
ขั้นตอน  
กำรเพิ่มข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน  (Insert) 
1. เลือกจอภำพ จัดกำรข้อมูลพื้นฐำน / ข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Admin) 

2. กดปุ่ม  ที่จอภำพค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Admin) 
3. ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Admin) 
4. ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 

• ชื่อหน่วยงำน และชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (ภำษำไทย) 

5. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน  
6. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และสถำนะข้อมูลเป็น “บันทึก” 

7. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ให้กดปุ่ม  

8. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 
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รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Admin) เรียบร้อยแล้ว  

 
กำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• ชื่อหน่วยงำน, ชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอ (ภำษำไทย) และชื่อย่อใบค ำร้อง/ค ำขอ 

2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน  
3. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน 

4. ถ้ำต้องกำรทรำบรำยละเอียดข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ให้กด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Admin) 
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กำรแก้ไขข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Update) 
1. ค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน 

(Admin)” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลที่แก้ไข  
5. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และสถำนะข้อมูลเป็น “แก้ไข” 

6. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ให้กดปุ่ม  

7. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม    
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงแก้ไขข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำนเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Delete) 
1. ค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน 

(Admin)” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรลบข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  

3. กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน  
4. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลน้ีหรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

5. กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกกำรลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน 

6. กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน  
7. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และสถำนะข้อมูลเป็น “ลบ” 

8. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   

 
รูปแสดงผลกำรลบข้อมูลชื่อใบค ำร้อง/ค ำขอของหน่วยงำน (Admin) เรียบร้อยแล้ว 
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2. จอภาพ แนบเอกสาร 
 

 
รูปแสดงจอภำพแนบเอกสำร 

 
ขั้นตอน  
กำรเพิ่มข้อมูลแนบเอกสำร (Add) 
1. เลือกจอภำพ แนบเอกสำร 
2. ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 

2.1. ส่วนที่ 1. ใบค ำขอ/ค ำร้องที่ต้องกำรส่งแนบเอกสำร 
• ระบุข้อมูลสถำนะผู้ยื่นเอกสำร 

- กรณีผู้ใช้งำนระบบ ต้องกำรยื่นเอกสำรแนบของค ำขอ/ค ำร้อง ของท่ำนเอง ให้เลือกเป็น  
  “ผู้ขอใบอนุญำต/ใบรับรอง” 
- กรณีผู้ใช้งำนระบบ เป็นตัวแทนยื่นเอกสำรแนบให้กับค ำขอ/ค ำร้อง ของบริษัทหรือผู้ประกอบกำรอื่น  
  ให้เลือกเป็น “ผู้ด ำเนินกำรแทน” 

            ระบบให้ ระบุข้อมูลเลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีของบริษัท ที่ท่ำนจะด ำเนินกำรแทน 
• ระบุข้อมูลผู้ด ำเนินกำรยื่นเอกสำร 

- กรณีผู้ใช้งำนระบบ ต้องกำรยื่นเอกสำรแนบ ในนำมตัวเอง ให้เลือก “บุคคลธรรมดำ” 
  ระบบแสดง เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีของท่ำน ตำมที่ลงทะเบียนไว้ในระบบ NSW 
- กรณีผู้ใช้งำนระบบ ต้องกำรยื่นเอกสำรแนบ ในนำมบริษัท ให้เลือก “นิติบุคคล” 
  ระบบแสดง เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีของบริษัท ตำมที่ลงทะเบียนไว้ในระบบ NSW 

• ระบุข้อมูล 1.1 เลือกใบค ำขอ/ค ำร้อง 
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• ระบุข้อมูล 1.2 เลือกหน่วยงำนที่ต้องกำรส่งเอกสำรแนบ เมื่อเลือกหน่วยงำนที่ต้องกำรส่งเอกสำรแนบ 
ที่ต้องกำรเสร็จระบบแสดงช่องให้ระบุข้อมูลเพิ่มเติมดังน้ี 

• ระบุข้อมูล NSW Reference No 
• ระบุข้อมูลเลขที่ใบค ำขอ/ค ำร้อง 
• ระบุข้อมูลหมำยเหตุ 

หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 

กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลส่วนที่ 1.ใบค ำขอ/ค ำร้องที่ต้องกำรส่งแนบเอกสำร  

หมำยเหตุ : - กรณีระบุข้อมูลไม่ครบถ้วนตำมที่ระบบต้องกำร ระบบจะแสดงข้อควำมแจ้งเตือน  
    - กรณีบันทึกส ำเร็จ ระบบจะแสดงจอภำพแนบเอกสำร ส่วนที่ 2.แนบไฟล์เอกสำร  

 
รูปแสดงจอภำพกำรบันทึกข้อมูลส่วนที่ 1.ใบค ำขอ/ค ำร้องที่ต้องกำรส่งแนบเอกสำร 
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2.2. ส่วนที่ 2.แนบไฟล์เอกสำร (ตัวอย่ำงชื่อเอกสำรแนบที่ค ำร้อง/ค ำขอ ก ำหนด) 
• แนบไฟล์เอกสำรในส่วนของ Invoice ( จ ำเป็นต้องแนบ ), Certificated of Origin ( ต้องลงลำยมือชื่อ ) 

, Bill of Lading   ( จ ำเป็นต้องแนบ, ต้องลงลำยมือชื่อ ) และ อื่นๆ 
หมำยเหตุ : - ไฟล์เอกสำรในส่วนของ Invoice และ Bill of Lading จ าเป็นต้องแนบไฟล์เอกสาร 

- กรณีแนบไฟล์เอกสำรอื่นๆ จ ำเป็นต้องระบุชื่อเอกสำรแนบก่อนแนบไฟล์เอกสำร 
• แนบไฟล์เอกสำร โดยกำร Upload Files หรือ กำรเลือกจำกรำยกำร ให้ถูกต้องและครบถ้วน 
• ถ้ำต้องกำรลบไฟล์เอกสำรที่ Upload ให้กดปุ่ม 
หมำยเหตุ : รำยกำรเอกสำรที่แนบ ขึ้นอยู่กับกำรระบุชื่อเอกสำรใบค ำขอ/ค ำร้อง และหน่วยงำนที่ต้องกำร
ส่งเอกสำรแนบ ในส่วนที่ 1.ใบค ำขอ/ค ำร้องที่ต้องกำรส่งแนบเอกสำร 

 
รูปแสดงกำรบันทึกข้อมูลส่วนที่ 2.แนบไฟล์เอกสำร 

3. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลแนบเอกสำร  
4. หำกบันทึกข้อมูล ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลส ำเร็จ” 
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รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลแนบเอกสำรส ำเร็จ 
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3. จอภาพ ติดตามสถานะ 
 

 
รูปแสดงจอภำพกำรติดตำมสถำนะ  
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ขั้นตอน  
กำรค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะ (Search) 
1. เลือกจอภำพ ติดตำมสถำนะ 
2. คลิกเลือกหน่วยงำนที่ต้องกำรติดตำมสถำนะ 
3. ระบบจะแสดงส่วนค้นหำข้อมูลของหน่วยงำนที่ต้องกำรติดตำมสถำนะ 

 
รูปแสดงส่วนค้นหำข้อมูลของหน่วยงำนที่ต้องกำรติดตำมสถำนะ  
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4. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 
• ใบค ำร้อง/ค ำขอ, NSW Reference No., เลขที่ใบค ำขอ/ค ำร้อง, คร้ังที่ส่ง, สถำนะ, วันที่ส่ง (เริ่มต้น) 

และถึงวันที่ (สิ้นสุด) 

5. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะ  
6. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะ  

7. ถ้ำต้องกำรทรำบรำยละเอียดข้อมูลติดตำมสถำนะ ให้กด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร 
8. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะ 
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กำรแก้ไขข้อมูลติดตำมสถำนะ (Update) 
1. ค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะ” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  
3. ระบบจะแสดงรำยละเอียดข้อมูลติดตำมสถำนะ 

 
รูปแสดงรำยละเอียดข้อมูลติดตำมสถำนะ 

4. กดปุ่ม  เพื่อแก้ไขข้อมูลติดตำมสถำนะ 
5. ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลเอกสำรแนบ ส่วน 1.ใบค ำขอ/ค ำร้องที่ต้องกำรส่งแนบเอกสำร 
6. แก้ไขข้อมูลส่วน 1.ใบค ำขอ/ค ำร้องที่ต้องกำรส่งแนบเอกสำรที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

7. กดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูลส่วน 1.ใบค ำขอ/ค ำร้องที่ต้องกำรส่งแนบเอกสำรที่แก้ไข  
8. หำกบันทึกข้อมูลส่วน 1.ใบค ำขอ/ค ำร้องที่ต้องกำรส่งแนบเอกสำรส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูล

ส ำเร็จ” 

9. คลิก  เพื่อแก้ไขข้อมูลส่วน 2.แนบไฟล์เอกสำร 
10. ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลเอกสำรแนบ ส่วน 2.แนบไฟล์เอกสำร 
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11. แก้ไขข้อมูลส่วน 2.แนบไฟล์เอกสำร ที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

• แนบไฟล์เอกสำร โดยกำร Upload Files หรือ กำรเลือกจำกรำยกำร ให้ถูกต้องและครบถ้วน 
• ถ้ำต้องกำรลบไฟล์เอกสำรที่ Upload ให้กดปุ่ม 

หมำยเหตุ : รำยกำรเอกสำรที่แนบ ขึ้นอยู่กับกำรระบุชื่อเอกสำรใบค ำขอ/ค ำร้อง และหน่วยงำนที่ต้องกำร
ส่งเอกสำรแนบ ในส่วนที่ 1.ใบค ำขอ/ค ำร้องที่ต้องกำรส่งแนบเอกสำร 

12. กดปุ่ม  เพื่อ ส่งเอกสำรแนบใหม่ที่ท ำกำรแก้ไข ให้กับหน่วยงำน 
13. หำกบันทึกข้อมูลส่วน 2.แนบไฟล์เอกสำรส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลส ำเร็จ” 

 
รูปแสดงผลกำรแก้ไขข้อมูลติดตำมสถำนะส ำเร็จ 
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กำรยกเลิกกำรส่งข้อมูลให้หน่วยงำน (Cancel) 
1. ค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะ” 

2. กด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรยกเลิกกำรส่งข้อมูลให้หน่วยงำน โดยสำมำรถยกเลิกได้เฉพำะรำยกำรที่ยัง
ไม่ได้ตรวจสอบเอกสำรแล้วเท่ำน้ัน 

3. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรยกเลิกข้อมูลใช่หรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรยกเลิกข้อมูล 

4. กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกกำรยกเลิกกำรส่งข้อมูล 

5. กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกยกเลิกกำรส่งข้อมูล  
6. หำกยกเลิกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลส ำเร็จ” 

7. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   

 
รูปแสดงกำรยกเลิกกำรส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  
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4. จอภาพ ตรวจสอบเอกสารแนบ 
 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 

 
ขั้นตอน  
กำรค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ (Search) 
1. เลือกจอภำพ ตรวจสอบเอกสำรแนบ 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• ใบค ำร้อง/ค ำขอ, ผู้ประกอบกำร, NSW Reference No. ,วันที่ส่ง ,สถำนะ 

3. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูลใบค ำขอ/ค ำร้อง ที่ต้องกำรตรวจสอบเอกสำรแนบ  
4. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลใบค ำขอ/ค ำร้อง  
5. ถ้ำต้องกำรทรำบรำยละเอียดข้อมูลเอกสำรแนบ ให้คลิกรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร 
6. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

7. ถ้ำต้องกำร Download เอกสำรแนบ ให้กดปุ่ม  
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รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 

 
กำรดำวน์โหลดข้อมูลเอกสำรแนบ (Download) สำมำรถ Download ได้ 2 แบบ คือ 

• กำรดำวน์โหลดข้อมูลเอกสำรแนบ ที่จอภำพค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 
1. ค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ” 
2. กด        ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรดำวน์โหลดข้อมูลเอกสำรแนบ 
3. ระบบจะแสดงข้อควำมเพื่อให้บันทึกไฟล์ข้อมูลเอกสำรแนบ 

 
รูปแสดงข้อควำมเพื่อให้บันทึกไฟล์ข้อมูลเอกสำรแนบ 

• กำรดำวน์โหลดข้อมูลเอกสำรแนบ ที่จอภำพรำยละเอียดข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 
1. ค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ” 
2. คลิกรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรรำยละเอียดข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ  
3. ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 
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รูปแสดงรำยละเอียดข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 

4. กด  เพื่อดำวน์โหลดข้อมูลเอกสำรแนบ 
5. ระบบจะแสดงข้อควำมเพื่อให้บันทึกไฟล์ข้อมูลเอกสำรแนบ 

 
รูปแสดงข้อควำมเพื่อให้บันทึกไฟล์ข้อมูลเอกสำรแนบ 
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กำรตรวจสอบเอกสำรแนบ (Edit) 
1. ค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ” 
2. คลิกรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรตรวจสอบเอกสำรแนบ  
3. ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูล 

 
 

4. คลิกที่ “ชื่อไฟล์”  ของแต่ละรำยกำรเพื่อดูเอกสำรแนบ  ระบบจะแสดงหน้ำต่ำงเพื่อ Preview เอกสำรที่ผู้ยื่น
ค ำขอ/ค ำร้อง ส่งเอกสำรมำ 
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5. กำรตรวจสอบเอกสำรแนบ 

• หำกตรวจสอบแล้ว เอกสำรถูกต้องครบถ้วน ให้คลิกที่เคร่ืองหมำย    แล้วกดปุ่ม    
รำยกำรจะถูกส่งให้ ผู้ประกอบกำรและสถำนะของค ำขอ/ค ำร้องจะเป็น “ตรวจสอบแล้ว” 

• หำกตรวจสอบแล้ว เอกสำรแนบไม่ถูกต้อง ให้คลิกที่เคร่ืองหมำย   แลว้กดปุ่ม  
รำยกำรจะถูกส่งให้ ผู้ประกอบกำรและสถำนะของค ำขอ/ค ำร้องจะเป็น “เอกสำรไม่ถูกต้อง” 

หมำยเหตุ   
• หำกมีกำรตรวจสอบเอกสำรแล้ว พบว่ำเอกสำรแนบบำงรำยกำรไม่ถูกต้อง ระบบจะแจ้งสถำนะ

ข้อมูลเป็น “เอกสำรไม่ถูกต้อง” ซึ่งผู้ประกอบกำรสำมำรถตรวจสอบและแก้ไขรำยกำรเอกสำรที่ไม่
ถูกต้องและส่งเอกสำรแนบใหม่ให้หน่วยงำนต่อไป   

• กรณีที่หน่วยงำน คลิกเพื่อดูรำยละเอียดเอกสำรแนบแล้ว แต่ยังไม่มีกำร บันทึกผลกำรตรวจสอบ 
ระบบจะแสดงสถำนะข้อมูลเป็น “รอกำรตรวจสอบ” ซึ่งผู้ประกอบกำรจะไม่สำมำรถแก้ไขเอกสำร
ได้ 
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5. จอภาพ ตรวจสอบเอกสารแนบ (Admin) 
 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ  (Admin)  
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ขั้นตอน  
กำรค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ (Search) 
1. เลือกจอภำพ ตรวจสอบเอกสำรแนบ (Admin) 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• หน่วยงำนที่รับค ำขอ/ค ำร้อง, ใบค ำร้อง/ค ำขอ, ผู้ประกอบกำร, NSW Reference No. และวันที่ส่ง 

3. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ  
4. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 
5. ถ้ำต้องกำรทรำบรำยละเอียดข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ ให้คลิกรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร 
6. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

7. ถ้ำต้องกำร Download เอกสำรแนบ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 
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กำรดำวน์โหลดข้อมูลเอกสำรแนบ (Download) สำมำรถ Download ได้ 2 แบบ คือ 

• กำรดำวน์โหลดข้อมูลเอกสำรแนบ ที่จอภำพค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 
1. ค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ” 
2. กด        ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรดำวน์โหลดข้อมูลเอกสำรแนบ 
3. ระบบจะแสดงข้อควำมเพื่อให้บันทึกไฟล์ข้อมูลเอกสำรแนบ 

 
รูปแสดงข้อควำมเพื่อให้บันทึกไฟล์ข้อมูลเอกสำรแนบ 

• กำรดำวน์โหลดข้อมูลเอกสำรแนบ ที่จอภำพรำยละเอียดข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 
1. ค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ” 
2. คลิกรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรรำยละเอียดข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ  
3. ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 

 
รูปแสดงรำยละเอียดข้อมูลตรวจสอบเอกสำรแนบ 

4. กด  เพื่อดำวน์โหลดข้อมูลเอกสำรแนบ 
5. ระบบจะแสดงข้อควำมเพื่อให้บันทึกไฟล์ข้อมูลเอกสำรแนบ 

 
รูปแสดงข้อควำมเพื่อให้บันทึกไฟล์ข้อมูลเอกสำรแนบ 
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6. เมนู Admin 
6.1 จอภาพ ข้อมูลผู้ใช้ระบบ 

ขั้นตอน  
กำรสอบถำมข้อมูลผู้ใช้งำนระบบ (Inquiry) 
1. เลือกจอภำพ Admin / ข้อมูลผู้ใช้ระบบ 
2. จอภำพแสดงข้อมูลรำยละเอียดของผู้ใช้งำนระบบ  

 
รูปแสดงจอภำพข้อมูลผู้ใช้ระบบ 
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6.2 จอภาพ การจัดการเมนู 
 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู 

ขั้นตอน  
กำรเพิ่มข้อมูลกำรจัดกำรเมนู (Insert) 
1. เลือกจอภำพ Admin / กำรจัดกำรเมนู 

2. กดปุ่ม  ที่จอภำพค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู 
3. ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูลกำรจัดกำรเมนู 
4. ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 

• ภำยใต้หัวข้อ, ประเภท, รหัสเมนู, ชื่อเมนู, url, ล ำดับที่ และ Function กำรท ำงำน  

5. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรเมนู  
6. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

7. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู ให้กดปุ่ม  

8. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 
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รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรเมนูเรียบร้อยแล้ว  

กำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• ประเภท, รหัสเมนู และชื่อเมนู 

2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู  
3. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู 

4. ถ้ำต้องกำรทรำบรำยละเอียดข้อมูลกำรจัดกำรเมนู ให้กด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู 
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กำรแก้ไขข้อมูลกำรจัดกำรเมนู (Update) 
1. ค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลที่แก้ไข  
5. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

6. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู ให้กดปุ่ม  

7. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลกำรแก้ไขข้อมูลกำรจัดกำรเมนูเรียบร้อยแล้ว 
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กำรลบข้อมูลกำรจัดกำรเมนู (Delete) 
1. ค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรลบข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  

3. กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลกำรจัดกำรเมนู  
4. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลน้ีหรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

5. กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกกำรลบข้อมูลกำรจัดกำรเมนู 

6. กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลกำรจัดกำรเมนู  
7. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

8. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรเมนู ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   

 
รูปแสดงผลกำรลบข้อมูลกำรจัดกำรเมนูเรียบร้อยแล้ว 
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6.3 จอภาพ การจัดการกลุ่มสิทธิ 
 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 
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ขั้นตอน  
กำรเพิ่มข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ (Insert) 
1. กำรเพิ่มข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control 

1.1 เลือกจอภำพ Admin / กำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 

1.2 กดปุ่ม  ที่จอภำพค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 
1.3 ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 
1.4 ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
1.5 กลุ่มสิทธิ, ชื่อกลุ่มสิทธิ 

1.6 กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control 
1.7 หำกบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control ส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลส ำเร็จ” 

พร้อมทั้งแสดงข้อมูลส่วน Detail 

1.8 ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ ให้กดปุ่ม  
หมำยเหตุ : ฟิลด์ที่มีเคร่ืองหมำย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control ส ำเร็จ 
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2. กำรเพิ่มข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Detail 

2.1 กดปุ่ม  ในส่วน Detail 
2.2 ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ ส่วน Detail 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ ส่วน Detail 

2.3 ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 
• รหัสโปรแกรม 

2.4 กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูลรหัสโปรแกรม  
2.5 หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลรหัสโปรแกรม 
2.6 หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูล”  
2.7 เลือก  รำยกำรข้อมูลรหัสโปรแกรมที่ต้องกำร และระบุ  ในคอลัมน์แก้ไข, ค้นหำ, ลบ 

2.8 กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลรหัสโปรแกรม 
2.9 หำกบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Detail ส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลส ำเร็จ” 
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รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Detail เรียบร้อยแล้ว  

2.10 กดปุ่ม  เพื่อปิดจอภำพเพิ่มข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ ส่วน Detail 
2.11 ระบบแสดงจอภำพบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ พร้อมทั้งแสดงรำยกำรข้อมูลรหัสโปรแกรมที่บันทึก 

ในส่วน Detail 
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รูปแสดงกำรเพิ่มข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 

 
กำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• กลุ่มสิทธิ และชื่อกลุ่มสิทธ ิ

2. กดปุ่ม  เพื่อค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 
3. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 

4. ถ้ำต้องกำรทรำบรำยละเอียดข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ ให้กด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 
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กำรแก้ไขข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ (Update) 
1. กำรแก้ไขข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control 

1.1 ค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ” 

1.2 เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  
1.3 แก้ไขข้อมูลชื่อกลุ่มสิทธิที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

1.4 กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control ที่แก้ไข  
1.5 หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลส ำเร็จ” 

 
รูปแสดงผลกำรแก้ไขข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control ส ำเร็จ  
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2. กำรแก้ไขข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Detail 
2.1 เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร ในส่วน Detail 
2.2 ระบบแสดงจอภำพรำยละเอียดรหัสโปรแกรม 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดรหัสโปรแกรม 

2.3 แก้ไขข้อมูลก ำหนดสิทธิที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

2.4 กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Detail ที่แก้ไข  
2.5 หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลส ำเร็จ” 

หมำยเหตุ : ถ้ำต้องกำรเพิ่มข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Detail ให้ท ำตำมขั้นตอนกำรเพิ่มข้อมูล 
              กำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ ข้อ 2 

 
รูปแสดงผลกำรแก้ไขข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Detail ส ำเร็จ 
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กำรลบข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ (Delete) 
1. กำรลบข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control 

1.1 ค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ” 

1.2 เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร  
1.3 ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 

 
รูปแสดงรำยละเอียดข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 

1.4 กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control 
1.5 ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลน้ีหรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

1.6 กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกกำรลบข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control 

1.7 กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control 
1.8 หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลส ำเร็จ” 

หมำยเหตุ : ถ้ำลบข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control แล้ว จะไม่สำมำรถลบข้อมูลกำรจัดกำร 
              กลุ่มสิทธิส่วน Detail ได้ 
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รูปแสดงผลกำรลบข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Control ส ำเร็จ 

2. กำรลบข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิส่วน Detail สำมำรถท ำได้ 2 แบบ คือ 

• กำรลบข้อมูลรหัสโปรแกรม ที่จอภำพบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 
1) เลือก  รำยกำรข้อมูลรหัสโปรแกรมที่ต้องกำรลบ ในส่วน Detail 

2) กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลรหัสโปรแกรม 
3) ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลน้ีหรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

4) กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกกำรลบข้อมูลรหัสโปรแกรม 

5) กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลรหัสโปรแกรม 
6) หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกเรียบร้อยแล้ว” และแถวข้อมูลที่ถูกลบจะหำยไป 
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รูปแสดงกำรลบข้อมูลรหัสโปรแกรม ที่จอภำพบันทึกข้อมูลกำรจัดกำรกลุ่มสิทธิ 

• กำรลบข้อมูลรหัสโปรแกรม ที่จอภำพรำยละเอียดรหัสโปรแกรม 
1) เลือกรำยกำรที่ต้องกำรลบ โดยกำรกด  ที่รำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร ในส่วน Detail 
2) ระบบแสดงจอภำพรำยละเอียดรหัสโปรแกรม 

 
รูปแสดงจอภำพรำยละเอียดรหัสโปรแกรม  
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3) กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลรหัสโปรแกรม 
4) ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลน้ีหรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

5) กดปุ่ม  เพื่อยกเลิกกำรลบข้อมูลรหัสโปรแกรม 

6) กดปุ่ม  เพื่อลบข้อมูลรหัสโปรแกรม 
7) หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกเรียบร้อยแล้ว” และแถวข้อมูลที่ถูกลบจะหำยไป 

 
รูปแสดงกำรกำรลบข้อมูลรหัสโปรแกรม ที่จอภำพรำยละเอียดรหัสโปรแกรม 

 
 


