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หนังสือแจ้งรายการของที่จะปันสว่น ตามประมวลฯ ข้อ 7 05 06 04 
 

บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ…………………………………… 
ที…่……………. วันท่ี ........................................ 
เรื่อง....................................................................... 
 
 
เรียน 
 
 เนื่องด้วยร้านค้าทุนกลางฯ จัดจ าหน่ายของปันส่วนให้แก่ราชการในส านักหรือกอง ของท่านดังรายการข้างล่างนี้ 
โปรดจัดเจ้าหน้าที่ผู้แทนส านักหรือกองฯ มาดูของดังกล่าว พร้อมทั้งแจ้งความจ านงที่จะขอรับปันส่วนจากร้านค้าทุนกลางฯ 
ด้วย 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

................................................................ 
ประธานร้านค้าทุนกลาง/หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
 

 ติดต่อขอรับของภายใน 5 วันท าการ 
 
ของท่ีส านักหรือกรมฯ ได้รับมาปันส่วน 
 

บัญชีคลัง รายการ จ านวน/หน่วย ราคาต่อหน่วย จ านวนหน่วยของที ่
ขอรับปันผล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 


